CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAL HQI PONG CO PONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
Tp.Hé Chi Minh, ngay 29 thang 3 ndm 2024

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2024

Cin cir:
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, ngay 17 théng 06 nam 2020;
- Diéulé Céngty ¢é phan Lilama 18.1, ngay 29 thdng 04 nam 2021;
- Quy ché nji bg vé quan tri Cong ty Cé phan Lilama 18.1, ngay 29 thang 04 ndm 2021;
Nhim dam bao Pai hoi ddng cb déng thuong nién nim 2024 ciia Cong ty C6 phan
Lilama 18.1 dién ra thanh cong tbt dep, Hoi dé“mg quan tri xay dung quy ché, nguyén tic lam
viéc, trng xtr, biéu quyét trong Dai hoi nhw sau:
1. Muec dich
- Dam bdo trinh tw, nguyén tic tng xtt, biéu quyét tai Pai hoi ddng c6 dong thudng nién
ctia Cong ty C6 phan Lilama 18.1 dién ra ding quy dinh va thanh cong tot dep.
- Cfic Nghi quyét ctia Dai hoi ddng cb dong thé hién y chi thong nhat ciia Dai hoi déng
co dong, dap irng nguyén vong quyén loi ctia cb dong va dang phap lut.
2. P6i twong va pham vi
- Déi twong: Tht ca céc cb dong, nguoi dai dién (ngu'orl dugc uy quyen) va khach moi
tham dy Pai hoi dong cd dong thudng nién Cong ty Cd phéan Lilama 18.1 déu phai chép hanh,
tudn thu cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é Céng ty va quy dinh hign hanh cta phap luat.
- Pham vi dp dung: Quy ché nay duge str dung cho viée td chire hop Dai hoi dong cb
déng thudng nién nim 2024 cia Cong ty c¢o phan Lilama 18.1.
3. Giai thich thuat ngit/tir viét tat

- Congty : Céng ty c6 phan Lilama 18.1

- HPQT : Hi dong quan tri

- BKS i Ban kiém soét

- BTC i Ban to chtre Pai hoi

. DHDPCH : Dai hoi ddng cb dong

- Paibibu ; Co d6ng, nguoi dai dién (nguoi duoc iy quyén)

4. Noi dung quy ché
4.1 Pidu kién tién hanh Dai hdi ddng cb dong
- Pai hoi ddng cb dong Cong ty dugc tién hanh khi ¢6 s dai biéu tham dy dai di¢n trén

50% téng s cb phin c6 quyén biéu quyét.
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- Trudng hop cude hop lan thi nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 19 Pidu 1& Cong ty thi théng bdo moi hop Ian thi hai dwgc gii trong vong ba
muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chirc Dai héi ddng cb déng lan thi nhét. Cude hop Pai
hoi dong cb dong 1an thir hai duge tién hanh khi c6 sé dai biéu dy hop dai dién tir 33% cb
phén cé quyén biéu quyét tré lén.

- Trudong hop cude hop lan thir hai khéng di diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Ditu 19 Piéu 1& Cong ty thi thong bdo mdi hop ln thir ba duge giri trong thoi han 20 ngay
ké tir ngay du dinh hop 14n thir hai. Cude hop Dai hoi dong cb dong 14n thr ba duge tién hanh
khéng phy thude vao tdng sé phiéu biéu quyét cua cac c¢d dong du hop.

4.2 Piéu kién c6 dong tham du Dai hji
Céc cb dong co quyén bidu quyét coa Céng ty theo danh sach chdt dén hét ngay
05/3/2024 déu c6 quydn tham dy PHDCD; c6 thé tryc tiép tham du hodic uy quyén cho dai
dién cua minh tham dy. Truong hop cé nhiéu hon mét ngudi dai dién duge ty quyén theo
quy dinh ctia phap luft thi phai x4c dinh cu thé s6 c¢b phan ctia mdi nguoi dai dién.
4.3 Khach moi tai Pai hoi

- La céc chtrc danh quédn ly cia Céng ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Pai hoi
khéng phai 1a ¢ déng Cong ty nhung duge mdi tham dy Dai hoi.

- Khéch moi khong tham gia phat bidu tai Dai hoi (¢ truong hop duge Chu toa Dai
héi moi, hodc cé dang ky trude véi BTC Dai héi va duoc Chil toa Pai héi dong ).

4.4 Dai biéu tham du Pai héi phai tuin thi cac quy dinh sau

- Dung gio, trang phyc lich su, trang trong, tuan thi viéc kiém tra an ninh (néu cd), gidy
to thy than .v.v... theo yéu ciu cia BTC Dai hoi.

- Nhan hd so tai liéu, gidy t& phuc vu Pai hoi tai bd phén dén tiép trude hoi truong Dai
hoi.

- Dai biéu dén mudn c6 quyén ding ky ngay va sau dé cé quyén tham gia va biéu quyét
ngay tai Dai hoi. Chu toa khong ¢ trach nhiém dirng Dai héi dé cho dai biéu dén mudn dang
ky tham du; két qua bidu quyét cac vin dé da duoc tién hanh bidu quyét trude khi dai biéu
d6 dén tham du s& khong bi anh hudng.

- Dé dién thoai & ché d6 rung hodc tit may, khi cén thi ra bén ngoai dam thoai.

- Ngudi duogc Gy quyén tham dy Pai hoi khong duoc iy quyén tham dy Pai hoi cho
ngudi ther ba tham dy Dai hoi.

- Khong hat thude 14, giit trat tu trong phong Pai hoi.

- Tuén thii cac quy dinh cta Ban td chic, ctia Chu toa didu hanh DPai hoi.

- Trudng hop cé dai biéu khong tudn thi nhitng quy dinh v& kiém tra hodic c4c bién
phap, quy dinh ndi trén, Chi toa sau khi xem xét mot cach cén trong, ¢6 thé tir chdi hodc truc
xuét dai biéu néi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra mot cach binh
thuong theo chuong trinh ké hoach.



4.5 Chu toa va Poan chi tich

- DPoan Chu tich gom Chu toa va thanh vién. Chu tich Hoi ddng quan tri 1& Chu toa
PHDCD hoic Gy quyén cho thanh vién HPQT khéc lam Chu toa cude hop Pai hoi dong ch
dong do HPQT tri¢u tdp. Chu toa didu hanh cong viée cua Dai hoi theo ndi dung, chuong
trinh ma Hoi dong quan tri da dy kién théng qua trwée Dai hoi.

- Trong trudng hgp Chu tich Hoi déng quan tri véng miat hodc tam thm mat kha ning
lam viéc thi cac thanh vién Hoi dong quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho 1am chii toa
Dai hoi theo nguyén tic da sd. Tr ucmg hgp khong bau dugc ngudi lam chu toa, Truwdng Ban
kidm soat didu hanh dé Pai hoi dong cb déng béu chii toa cudc hop trong s6 nhitng ngudi du
hop va nguoi co phiéu bau cao nhat s& lam Chu toa cude hop.

- Trong cac turorng hop khéc, ngudi ky tén trigu tap hop Dai hoi ddng cb dong s& didu
hanh dé Dai hoi dong cb dong bau Chu toa cudc hop va nguoi co phiéu biu cao nhit duge cir
lam Chu toa cudc hop.

- Chu toa c6 quyén thyc hién céc bién phip cAn thiét @& diéu khién cudc hop mot cach
hop 1y, c6 trat tw, ding theo chuong trinh di dwgc théng qua va phan anh dugc mong mudn
clia da s6 ngudi du hop.

- Chu toa ¢ quyén hoin cudc hop Dai hoi dong ¢ dong da co du s6 nguoi ding ky du
hop tdi da khéng quéa 03 ngay lam viée ké tir ngay cudc hop dy dinh khai mac va chi duge
hoéin cude hop hoic thay dbi dia diém hop theo quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 Luat doanh
nghiép.

- Nhiém vu ctia doan chu tich:

¢ Diéu hanh c4c hoat dong ctia DHDCD Cong ty theo chuong trinh dy kién cua HDQT
da dugc PHDCD thong qua.

% Huédng din cac dai biéu va dai hoi théo luan cdc ndi dung c6 trong chuong trinh.

& Trinh du thao, két lun nhimg van dé cn thiét dé cac dai biéu bidu quyét.

% Tra loi nhitng vén dé do cac dai bidu yéu cau.

% Giai quyét céc van d& phat sinh trong sudt qua trinh dai hoi.

- Nguyén tic 1am viéc cta doan chu tich: 1am vige theo nguyén téc tap thé, tap trung
dan chu, quyét dinh theo da s6.

4.6 Thuw ky dai hoi:

- Thu ky dai hdi do Chu toa ctr ra.

- Nhiém vu va quyén han:

% Ghi chép day du, trung thuc ndi dung dai hoi.

& Tiép nhan phibu ding ky phat bidu cta dai biu.

& Lap bién ban hop va soan thio nghi quyét PHDCD.

% Hb trg Chu toa cong bd thong tin lién quan dén cude hop PHDCD va thong béo dén
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cac ¢b dong theo ding quy dinh phép ludt va didu 18 Cong ty.
% Céc nhiém vu khac theo yéu cu ctia Chil toa;
4.7 Ban thim tra tw cach dai biéu

- Ban thdm tra tu c4ch dai biéu ctia Dai hoi gdm 01 (m6t) truong ban va thanh vién, do
chu toa gidi thiéu, Pai hoi biéu quyét tin nhiém, chiu trich nhiém trudc Chu toa, doan Cha
tich, PHDPCBD vé nhiém vu cta minh.

- Nhiém vy cta Ban thdm tra tu cach dai biéu:

%+ Ban thim tra tu cch dai bidu cta Dai hi c6 trach nhiém kiém tra tu cdch va tinh hinh
cd dong, dai dién cb dong dén dy hop.

% Ban thdm tra tu c4ch dai biéu bao cdo v6i PHDCD tinh hinh dai biéu dy hop. Néu
cude hop cé du sb lugng dai biéu co quyén du hop dai dién trén 50% s cd phén c6 quyén
biéu quyét tham dy thi cudc hop PHDCD Cong ty dugce td chic tién hanh.

4.8 Ban kiém phiéu

- Bankiém phiéu gém nhiing dai biéu chinh thirc tham dy Dai hoi do Chu toa gidi thiéu
(khéng qua 03 ngudi) dé Dai hoi thong qua bieu quyét bang cach gio thé biéu quyét. Cac ung
vién tham gia tmg ctr, d& cir (khi thyc hién bau ctr) khéng duge tham gia vao Ban Kiém phiéu.

- Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

% Phd bién nguyén tic, thé 1&, huéng dan cich thirc biéu quyét, bau ct.

% Kiém va ghi nhan phiéu biéu quyét, phiéu bau ct, lap bién ban kiém phiéu, cong b
két qua; chuyén bién ban cho Chi toa phé chuin két qua biu quyét, bau cu.

« Nhanh chéng théng bao két qua biéu quyét, két qua biu ctr cho thu ky.

<+ Xem xét va bao céo Dai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét/biu ctr hoic
don thu khiéu nai vé két qua bidu quyét.

4.9 Phat biéu tai dai hoi
Dai biéu tham dy dai hoi khi mubn phat biéu y kién phai dugc su ddng y cta Chu toa
Dai hoi. Pai bicu phat biéu ngdn gon va tip trung vao ding nhitng ndi dung trong tdm can
trao d6i, phtt hop v6i ndi dung chuwong trinh da duge dai hoi théng qua hodc giri y kién bang
van ban cho Thu ky dai hdi tong hegp béo cdo Chi toa.
Chu toa dai hoi sé sfip xép cho dai biéu phat biéu theo thi tu ding ky, dong thoi giai
dap céc thic méc cia cd dong tai dai hoi hodc ghi nhan tra 1i sau bing vin bén.
4.10 Thé I¢ biéu quyét tai Dai héi

a) Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

- Tét ¢4 cac vAn d& trong chuong trinh va ndi dung hop cta dai hoi déu phai duge
DHDCD théo ludn va biéu quyét cong khai théng qua;

- Mabicd phﬁn co quyén biéu quyét s6 hitu hodc dai dién so hitu tng véi mot don vi biéu
quyet;



- M>i dai bidu dén tham duw dai hoi duge cAp 01 (mot) thé bidu quyét,01 (mot) phiéu
bidu quyét va phidu bau cir. Trén thé bidu quyét,phiéu biéu quyét va phicu bau ctr co ghi &
mé dai biéu, ho tén, s6 ¢d phin s& hitu va/hogic duge nhan ty quyén c6 quyén biéu quyét ctia
dai bidu d6. Thé biéu quyét va phiéu bicu quyét duwgc Cong ty in, dong déu treo va g truc
tiép cho c¢b dong tai dai hoi.

- Chu toa d@ xuét cac hinh thirc biéu quyét dbi véi timg van dé trong ndi dung chuwong
trinh d& Pai hdi théng qua.

- Hinh thire biéu quyét nhu sau:

o Biu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay duge ding dé thong
qua cac van dé nhw: Chuong trinh Dai hoi; Quy ché 1am viéc tai Pai hoi; Quy ché
biu cir; Nhan sy Doan chu tich; Nhan sy Ban Kiém phiéu; théng qua Bién ban Dai
hoi, Nghi quyét Dai hdi va cac ni dung khéc tai Dai hoi (néu co);

o Biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc ndy duge ding dé
thdong qua cac vin d&: Béo cdo cia Hoi dong quan tri ndm 2023; Béo cdo Ban Kiém
so4t nim 2023; Béo céo tai chinh di kiém todn nim 2023; va bidu quyét thong qua
ndi dung cac To trinh tai Dai hoi.

b) Thé thirc biéu quyét, trinh tw xin Y kién biéu quyét

Tirng van dé dugc dua ra trude dai hdi thude thAm quyén ctia DHDCP déu dugc xin

v kién theo trinh tu:

~ Tén thanh (ddng ¥) véi ndi dung vira duge dé trinh.

- Khoéng tan thanh (khéng ddng y) véi ndi dung vira duge dé trinh.

- Khong c6 y kién véi ndi dung vira duge dé trinh.

Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, cd dong tién hanh biéu quyét thong qua céc ndi

dung biang mot trong hai phuong thire sau:

- Phwong thirc gto’ thé biéu quyét: Khi biéu quyét tai dai hoi, cac dai bidu gio thé bidu
quyét 1én cao huéng v& phia Chii toa dai hoi. Phwong thirc ndy ding d8 thong qua céc vén dé
khéc trlr cac bao cdo va to trinh tai dai hoi. Truong hop dai bidu khéng gio Thé biéu quyet
trong c4 ba lan biéu quyét “tin thanh”, “khong tan thanh” va “khéng co y kién” ctia mot van
d2 thi dwoc xem nhu biéu quyét tdn th(mh vén dé do. Tlurorng hop dai biéu gio cao Thé biéu
quyét trong ca ba 1in hoic ha1 trong s6 ba lan biéu quyét “tan thanh”, “khéng tan thanh”,
“khong ¢6 ¥ kién” ciia mot vén dé thi duge xem nhu bidu quyét khéong hop 1¢ van dé do.
Theo phu(mg thtrc biéu quyet bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kidm phiéu danh déu
mi dai biéu va s phiéu bidu quyét twong ting cuia timg dai biéu Tan thanh, Khong tan thanh,
Khéng y kién va Khong hop 8.

- Phwong thirc dién vao Phiéu biéu quyét.' D6i voi ting ndi dung, dai biéu chon mot
trong ba phwong 4n “T4n thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc in sin trong
phiéu biéu quyét bang céch danh dau “X” hoic “y* yao 6 minh chon. Phuong thire nay ding

dé thong qua céc bao céo ciia hi dong quan tri, bio cao clia ban kiem soat va céc ndi dung
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tor trinh dai hoi. Sau khi hoan tit tit ca ndi dung cin bidu quyét cua dai hoi, dai bidu giri phiéu
biéu quyét v& thing phiéu kin da duoc niém phong tai dai hoi theo hudng din cta ban kiém
phiéu. Phiéu bidu quyét phai cé chit ky va ghi 1 ho tén cua dai bidu.

¢) Tinh hop Ié ciia phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 1 14 phiéu theo miu in sén c6 déng déu treo cua Cong ty do
ban td chirc Dai hoi phat ra, khong bi tiy x6a, cao sira, rach, nat. .. khong viét thém nodi dung
nao khic ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chit ky, dudi chit ky phai c6 diy di ho va
tén dwogc viét tay cia dai biéu tham du.

Trén phidu bidu quyét, ndi dung bidu quyét (béo cdo, to trinh) 1 hop 1& khi dai biéu
danh ddu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hep 1é:

+ Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét.

+ Phiéu biéu quyét khéng theo miu in sén do Ban td chire phat ra, phiéu khéng cé déu
treo clia cong ty, hodc da bi tdy xo6a, cao sua, viét thém néi dung khéc ngoai quy dinh cho
phiéu bidu quyét, phiéu khéng c6 chit ky, khong ghi day dii ho tén cta dai bidu, khi dé tét ca
ndi dung biéu quyét trén phidu bidu quyét 1a khong hop 16.

+ Noi dung biéu quyét khong hop 18 1a ndi dung khong ding theo céc quy dinh cta
no6i dung biéu quyét hop 18.

d) Ghi nhdn két qua biéu quyét/bau cir

- Tai Pai hoi, Pai hoi déng o dong s& thong qua Ban Kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vy thu, ghi nhan phiéu biéu quyét va phiéu biu c.

- Ban kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng cé y kién ciia
tirng ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, thong ké va bao cdo két qua kiém phiéu biéu
quyét tai DHDCD.

e) Ty ¢ toi thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

Ct 01 (mdt) cd phin phd thong tuong duong véi mot quyén bidu quyét. Mdi dai biéu

tham dy dai dién cho mot hodc nhidu quyén biéu quyét s& duge cAp Thé bidu quyét va

Phiéu bidu quyét.

- Céc van d8 can iy biéu quyét tai Pai hoi chi duge thong qua khi duge s cb dong s&
hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cua tit ca ¢ déng du hop tan thanh. Riéng mot sb
trudng hop van dé bicu quyét duge quy dinh tai Khoan 1 Didu 21 Diéu 18 Céng ty thi phai 6
su dong ¥ tir 65% téng s6 phiéu biu quyét trd 16n cia tit ca cb dong dy hop tan thanh.

- Luuy:

o (6 déng/dai dién Gy quyén ¢6 loi ich lién quan khong c6 quyén biéu quyét ddi véi
céc hop ddng va giao dich c6 gid tri tir 35% (tdng gid trj tai san Céng ty ghi trong
bao cdo tai chinh gin nhét; cic hop ddng hodc giao dich nay chi dugc chip thuén khi



06 s6 cb dong/ dai dién tiy quydn chiém tir 65% tong s6 phiéu bicu quyét con lai tn
thanh (theo Khoan 4, Piéu 167, Ludt Doanh nghiép 2020).

e Cb dong/ dai dién ty quyén cb dbng s& hu’u tir 51% tbng s6 ¢o phan chd quyen biéu
quyét tré 1én hodc ngudi c6 lién quan cia cb dong d6 khong c6 quyén biéu quyét dbi
v6i cic hop dong va glao dich c6 gia tri 1én hon 10% (tong gia tri tai san Cong ty ghi
trong bao cao tai chinh gAn nht) gitta Cong ty v6i cd dong do (theo Pic¢m b, Khoan
3 va Khoan 4, Pidu 167 Luét Doanh nghiép 2020).

f) Bau cir thanh vién Ban kiém sodt

Viée biu ctr bd sung thanh vién BKS phai dugc thye hign theo Quy ché bau ctr bd
sung Thanh vién BKS va dugc Dai hoi ddng co dong bidu quyét thong qua tai dai hi.

4.11 Bién bin, nghj quyét hop PHDCD

TAt ca cic ndi dung tai Pai Hoi Dong C6 Dong phai duge Thu ky Dai Hoi ghi vao
Bién ban hop Pai Hoi ddng cb dong. Bién ban hop va nghi quyét DPHDCD phai duge doc va
thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

5. Thuyec hién

- Tht ca céc dai biéu, khach moi tham dy dai hdi c6 trach nhi¢m tuén thu day di cac ndi
dung da quy dinh tai quy ché nay; cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan 1y hién hanh cia cong
ty va cdc quy dinh phap luét c6 lién quan.

- Ngudi triéu tip DPHDCD c6 quyén:

+ Yéu clu tit ca nguoi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khéc;

+ Yéu cau co quan ¢6 thdm quyén duy tu trat tu cudc hop; truc xudt nhu:ng ngudi
khoéng tudn thu quyén didu hanh cua chu toa, cb y gay 101 trét twr, ngin can tién trién binh
thuong ctia cude hop hodc khong tudn thi cac yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi cugc hop
PHDCD.

- Chc ndi dung khong duge quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat ap dung theo
quy dinh tai Piéu 1& Céng ty, Ludt Doanh nghiép 2020 va cac véin ban phap luat hién hanh
cua Nha nude.

Quy ché nay c6 higu lyc ngay sau khi dwgc Dai hji dong cb dong biéu quyét thong qua.
TM. HOI PONG QUAN TRI






