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V& viée ban hanh Quy dinh céng tic dio tao nhan lic
Céng ty ¢d phin Lilama 18.1

GIAM DOC CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

Cin cir:
- Diéu I¢ Céng ty cd phdn Lilama 18.1;
- Bdn thdo va théng bdo so: 23/2018/TB-LLM18.1 “Vé viéc gdp y kién vao Quy ché,
Quy dinh méi va siva doi” ngay 08/08/2018.

QUYET DINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh cong tdc dao tao nhan lyc Cong ty

A A .
cO phén Lilama 18.17.

Pidu 2: Quy dinh ¢6 hidu lyc tir ngdy ky ban hanh va thay thé quyét dinh sé
13/2016/QD-LLM18.1 ngay 15/12/2016.
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Diéu 3: Ban Gidm doc, Thu trudng cac Phong, Ban chire niing va don vi trire thuoc Cong
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Noi nhin:
- Nhu diéu 3 (thi hanh); [)
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QUY PINH
VI VIEC CONG TAC PAO TAO NHAN LUC CUA
CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1
(Ban hanh theo Quyét dinh s6:18/2018/QD-LLM18.1, ngay 06 thing 09 nim 2018
ciia Gidm dée Cong ty ¢é phan Lilama 18.1)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Nguyén tic chung

Cong ty CO phan Lilama 18.1 thuc hién cong tic dio tao trén co s& quy
hoach céng nhan vién, ké hoach dao tao ngué“m nhén lye, nham xdy dung doi
ngii cong nhan vién thanh thao vé chuyén mén nghiép vu, ¢6 phim chit dao dirc
tot, nang dong, nhiét tinh; xay dung doanh nghiép co co ciu nganh nghé hop ly,
dap tng nhu cau hoat déng san xuét kinh doanh trong nén kinh té thj truong,

Coéng ty C6 phan Lilama 18.1 khuyén khich céng nhan vién ty hoc tap dé
nang cao trinh do phuc vu cong tac, phu hgp vai chién lugc phat trién nguén

nhén Iyc va dinh huéng hoat dong san xuit cia Cong ty.

Picu 2. Pham vi, ddi tweng va ndi dung dio tao
Quy dinh nay ap dung dbi véi cong nhén vién c6 hop ddng khong xac
dinh thoi han v6i Cong ty C6 phén Lilama 18.1 (viét tat 1a LLMI8.1). Ddi
tugng, ndi dung va hinh thire dao tao dugce phén theo cic loai hinh sau:
- Nhén sy lanh dao ciua Cong ty Co phfin Lilama 18.1, nhan sy thudc dién
quy hoach lanh dao ké can cac cflp dugce cir di dao tao: sau dai hoc, ly ludn

chinh tri cao cap, boi dudng vé quan ly kinh t€, quan tri doanh nghigp, quén ly
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hanh chinh va cdc chuong trinh, loai hinh dao tao khéc phd hgp véi yéu chu
cOng vi¢ce va cong tac quy hoach cong nhan vién.

- Cong nhan vién thudc cac dbi twong con lai duge cir di dao tao, bdi dudng
theo nhu cdu cia LLM18.1 gdm:

+ Pao tao ning cao vé chuyén mén nghiép vy, ngoai ngit phuc vu cho
cong viée chung dbi véi céng nhan vién cia LLM18.1,

+ Ddo tao chuyén sdu vé chuyén mén, nghiép vu dbi voi cong nhan vién
diu nganh cia LLMI18.1.

+ Dao tao, bdi dudng ning ngach chuyén moén nghiép vy déi voi cac K§
su, Ctr nhan du diéu kién nang ngach.

+ Dao tao vé quan ly dy 4n, quan ly xdy dyng, quan ly thi céng, gidm sét
chét lugng... nhim phuc vu cho viéc thye hién cdc dy én, cong trinh LLM18.1
tham gia (Khong nim trong kinh phi dao tao cta du 4n).

+ Dao tao vé quan tri doanh nghiép.

+ Dao tao nghiép vu dbi vé6i céc linh vue méi.

+ Céc chuong trinh, loai hinh dao tao khac.

Didu 3. Piéu kién tiéu chuin ddi véi cong nhan vién dwee cir di dio tao

- Cé trinh do chuyén mén nghi€p vy phu hop véi nhu clu, nodi dung,
chuong trinh dao tao. Ddi véi cong nhan vién cir di dio tao & cdc co sé dio tao
nude ngoai phai 6 trinh dé ngoai ngi¥ can thiét dap img duge yéu ciu cua khoa
hoc;

- Hoan thanh xudt séc nhiém vu duge giao, cé ning lyc cong tdc va phim
chit dao dirc: Khong vi pham ky luét, c6 sirc khée, y thire hoc tip tdt, duge thu
trudng don vi tryc liép dé nghi di dao tao bﬁng van ban, phu hgp véi ké hoach
dao tao cua LLM18.1;

- Cé4nhan ¢6 cam két lam vi¢e lau dai cho LLM18.1;

- Déi voi cée cip dio tao sau dai hoc, cong nhén vién phai c6 thém céc didu

kién sau day:



+ Vé thoi gian: ¢ong nhan vién phai ¢é thoi gian cong tac tai LLMI18.1 it
nhat 01 nam trd 1én mai duge xem xét e di dao tao.

+ V& tudi doi: Khong qua 40 tudi.

CHUONG 2 |
NGUON KINH PHi, CHE PO, QUYEN LQT,
TRACH NHIEM VA NGHIA VU CUA CONG NHAN VIEN

Diéu 4. Ngudn kinh phi cho cong tic dao tao

- Ngudn kinh phf dao tao duge trich tir Quy dao tao cia Cong ty Co phin
Lilama 18.1.

- Ngudn tai tro tir cac ngudn tai tro khac trong va ngoai nudce (khdng thude
LLM18.1).

Diéu 5. Ché dd va quyén lgi ciia céng nhin vién dwge civ di dao tao

- Dbi tugng duge Cong ty ctr di dao tao dugc dai tho 100% tién hoc phi, hd
trg' thanh todn tién tai lidu (néu tién tai lidu chua c6 trong hoc phi), chi phi di |
lai, chd & cho céc dbi tugng di hoc & nude ngoai hodc xa try s& lam viée, muirc
ho trg do lanh dao don vi quyél dinh tuy thudc vao tirng dbi fuong cu thé va quy
dinh hién hanh,

- Tién lwong, BHXH, BHYT, BHTN ctia ¢ng nhan vién trong qua trinh di
hoc duge hudng phy thude vao cac hinh thire dao tao sau day:

+ Dao tao hé¢ tap trung: céng nhén vién dugce hudng luong co ban.

+ Dao tgo theo hé khong tap trung: Thoi gian di lam, cong nhdn vién dugce
huong luong va cdce ché do khac theo ning sudt, hiéu qua cong téc trong thoi
gian 1am viéc; thoi gian nghi viéc dé di hoc, cong nhan vién huéng luwong co
bén.

- Sau khi hoan thanh khéa hoc duge bd tri cong viéc phi hop véi trinh do
chuyén mon nghiép vu dugce dao tao va cdng tac quy hoach céng nhan vién cua

LLMIS.I.



- DPéi véi bac dao tao sau dai hoc, néu két qua hoc tdp cua cédng nhin vién
dat loai gioi va xudt sdc, Cong ty ¢6 thé trich tir qu§ khen thudng dé thuéng cho
c¢é nhén sb tién twong duong khong qua 10,000,000 VND (mudi tridu dong).

Piéu 6. Trach nhi¢m va nghia vy ciia cong nhin vién

- Hoan thanh chuong trinh dao tao theo cdc quy dinh cia co s& dao tao va
yéu cAu cua Céng ty trong hop dong dao tao di ky (kém theo miu cia quy
dinh);

- Nghiém tic chdp hanh ngi quy ctia co s dao tao, khéng dugce tu ¥ bé hoc;

- Nop vin bing, chirg chi, ban két qua hoc tdp va cac tai li¢u cia khoa hoc
dé phuc vu cho viée khai thic stir dung chung vé phong Té chirc Hanh chinh dé
bdo cao lanh dao Cong ty va luu hé so;

- Dbi véi cac khoa dao tao sau dai hoc, ndi dung ludn vin hodc dé tai cta
khéa hoc yéu céu phai wu tién nghién ciru vé LLMI18.1, d& xuét nhitng vén dé,
ndi dung can thiét dé xdy dyng va phat trién LLM18.1;

- Cung cép diy du cac héa don, chimg tir lién quan dén chi phi cua khoéa
hoc phuc vu cho viée thanh toén;

- Sau khi két thuc chuong trinh dao tao phai tré lai phuc vu lau dai cho
LLM]18.1 theo hop ddng dao tao nguyén tic cir 01 nam cr di dao tao phai lam
viée t6i thiéu 5 nam (thoi gian dao tao tir 6 thang trd xudng tinh ¥ niim, tir thang
7 dén 12 thang tinh tron 1 nim).

- Phai chiip hanh sy phan cong, b6 tri cong tac cia LLM18.1,

CHUONG 3
TRACH NHIEM VAT CHAT
POI VOI CONG NHAN VIEN VI PHAM QUY DINH
Piéu 7. Céc dbi twong vi pham phai boi thwdrng chi phi dio tao
- Cong nhén vién duge cr di dio tao phéi bdi thuong chi phi dao tao cho
Cong ty néu vi pham vao cac hanh vi sau day:

+ Ty y bo hoc.



+ Vi pham ky ludt bi dudi hoc,

+ Khong hoan thanh khéa hoc theo yéu ciu.

+ Sau khi ddo tao khong vé nhin cong téc tai LLMI18.1 hodc khong chép
hanh sy phin cong, bd tri cong tac cha LLMI18.1.

+ Thoi viée khi chua di thoi gian lam viée tai LLMI8.1 theo quy dinh (ai
Diéu 6 Quy dinh nay.

Pi¢u 8. Cach tinh bdi thwong chi phi ddo tao

a) Tong chi vhi cia | khéa dao tao bao gom:

- (1) Hoc phi;

- (2) Chi phi tai liéu hoc (dp;

- (3) Chi phi hd trg phuong tién di lai, chd ¢ trong thoi gian di hoc;

- (4) Tién luong hoic tro cdp hoc béng nguoi lao dong duge hudng trong
thoi gian tham gia dao tao;

- (5) Tién tham gia BHXH + BHYT + BHTN cho nguai lao dong (néu c6)
trong thoi gian di hoc;

- Chi phi quan Iy chung: tinh bing 10% téng cic chi phi:

(D) +2)+3)+ )+ (5)

- Tién thudng dat két qua hoc tap gioi va xul siic (néu co).

b) Cach tinh béi thirong chi phi dao tao:

L < yia ”
8o ndm chira lam vige theo yéu

Chi phi _ ciin sau khi dio tgo
dao tgo -
phdi boi thirong

Tong chi phf ciia khéa
dao tgo

A a P ‘ . n
S$0 ndm yéu ciu lam vi¢e sau
khi ddo tao

Trudmng hgp cong nhén vién c6 cong lao déng gop (nhu cé cde phat minh,
sang ché, giai phap kinh & k§ thuat, céng trinh nghién ciru khoa hoc) mang lai
hiéu qué kinh t& va uy tin cho LLM18.1 thi duge xem xét gidm chi phi dao tao
phai bdi thudng twong ximg véi cong lao dong gop.

Trudng hop cong nhan vién tham gia nhiéu khéa dao tao (tr 2 trd 1én) thi
viéc bdi thuong chi phi dao tao duge tinh riéng cho timg khéa (theo céch tinh

trén) va dugc cdng don.



Piéu 9. Thoi han thu hdi chi phi dao tao
Neudi phai boi thuong cé trach nhiém hoan tra chi phi dao tao cho don vi
trong thoi han 1 thang ké tr ngdy c¢6é théng bdo. Trudng hop ngudi phai boi
thudng khong thue hién hoan tré diy da cac khoan chi phi theo yéu cau thi don
vi ¢6 quyén dua vu viée ra Toa an dé nghi gidi quyét theo quy dinh ctia phap

luét.

CHUONG 4
TO CHUC THU'C HIEN

Ditu 10. Cde Phong Ban, cic Don vi trie thuje Cong ty C6 phén Lilama 18.1

- Quy I hang nim céc Phong ban, Pon vj tryc thudce cin cir nhiém vy cong
viée dugce giao, chét luong nguén nhén lyc hién co, dé lap ké hoach va danh
sdch dé cu cong nhan vién di dao tao vé Phong T6 chirc — Hanh chinh Céng ty.

- Truong hgp dao tao ngoai ké hoach, cac Don vi lap danh sdch va lam vin
ban d& nghj trinh ldnh dao Céng ty quyét dinh dé bé sung vao ké hoach dao tao
hang nam,

- Cin ¢t vao ké hoach dao tao cta cdc Phong ban, Don vj trire thude Cong
ty, Phong Té chire — Hanh chinh chy tri phéi hgp céc Phong ban chirc niing xay
dung chuong trinh, ké hoach dao tao ctia Cong ty, tong hop danh sich va lam
quyét dinh ctr cong nhén vién di dao tao trinh Gidm déc Cong ty phé duyét.

- Phong Té chirc — Hanh chinh ¢é trach nhi¢m:

+ Huéng dan cac Phong Ban, Don vi tryc thuge Cong ty ll16ng nhét thye hién
quy dinh nay.

- Chu trl, phdi hop véi phong Td chire — Hanh chinh, phong Tai chinh — Ké
toan dé tinh toan chi phi bdi thuong ddi véi nhing trudng hop phai boi thudmg

chi phi dao tao, trinh Giam déc quyét dinh.



- Phong Tai chinh — Ké todn c6 trach nhiém hudng din cac Phong Ban
chire ning, Don vi trye thuge Cong ty sir dung ngudn kinh phi (qu§ dao tao)
phyc vu cong tac dao tao theo quy dinh hién hanh.

Diéu 11. Piéu khodn thi hanh

- Quy dinh nay cé hi¢u lyc thi hanh tir ngay ky va thay thé Quy dinh cong
tdc dao tgo nhén lyc ban hanh keém theo Quyét dinh s6: 13/2016/QD-L.LM]18.1
ngay 15/12/2016

- Trong qué trinh thyc hién néu c6 vuéng mic hodic chwa hop ly, yéu ciu
cic Phong Ban chire niing, Don vi tryc thuge Cong ty kip thoi phan dnh bing
viin ban dén Phong Td chirc — Hanh chinh Cong ty dé tdng hop bdo céo cdo cic

lanh dao Céng ty xem xét bo sung, stra doi cho phu hop.

GIAM BDOC
HO VAN TOAN



CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pie lip — Ty do — Hanh phie

L T L
‘ ) PHIEU DANGKY ;
DAO TAO NANG CAO TRINH PQ CHUYEN MON, TAY NGHE
Hoien npolhidBo 4800, oo swwaspreram s wissssomsns
M3 ebng nhiin vieni.....ocomummien
Nghe nghigp ...
Béc luong @i

T6i xin dang ky duge ddo tao ning cao trinh d¢ chuyén mon, tay nghé vaoi nhitng ndi

dung sau: )

Stt Trinh d§ dao tao Té];g ﬁ:gn Tll;gi dgﬁl:lln 'I;(lg?iﬂg};li’in Ghi chu
1

2

3

A 5 A A AL s e
Néu dwge sy chiip thudin, toi xin cam ket:

Tan tdm hoc tip trau doi trinh d§ chuyén mén, tay nghé phan dau tr¢ thanh lao

f
dong tét ctia Céng Ly.
. \ ~ by A L . ~ . 3 ¢ . A A ¥
2. Sau khi duge dao tao s& lam vife lién tuc tai Cong ty véi thoi gian (i thicu Ia
......... ndm, néu vi pham thoi gian trén (6i s&€ chiu mirc phat boi thudng tuong
g la........ dong.
3. Tuyét doi khong gay anh hudng dén cong vige thuong ngay.
4, Khoéng xam pham thoi gian, nhian cong, vét tu, thiét bj cua don vi.
5. Thue hién nghiém tGc nhitng ndi dung da cam két trén.
........... , ngay ......thang ... ndm .........., vever.ngay L. thang ... ndm
THU TRUONG DON VI Nguwdi diing ky

(Ghi r6 ho tén)
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HOQP PONG PAO TAO l
NANG CAO TRINH DO CHUYEN MON, TAY NGHE

Hom nay, ngay...... thang...ndm......... VA0 hOT L. IO ooy 1A e .
chiing toéi gom:
1. Mot bén 1a Cong ty ¢6 phiin Lilama 18.1 (sau diiy goi 1A bén A), ngwdi dai dign:

- Ong; Hb Vian Toan

- Chire vy: Gidm déc Cong ty ¢b phan Lilama 18.1

- Dia chi: 104 — 106 Trén Luyu, P. An Pha, Q2, Tp HS Chi Minh
- Dién thoai: 84-8-62843555

- Fax: 84-8-62843777

- E-mail: info@lilamal8-1.com.vn

- Website: www.lilamal8-1.com.vn

2. Mgt beén 12 (sau diiy goi 1a bén B):

SONE ) PR
- Nam sinh: NEAY viian thdng ....ndm ......

UG QUAI. e e

SSOCMND: e
SNghe nghigp: Bie luongiwies s

DO VI CONE AC: o e

Sau khi thio luin hai bén di thong nhit ky hop (16||g dao tao nhw sau:

bidu 1: Pao tao
Bén A nhin dao tao ning cao trinh dd chuyén mén, tay nghé cho bén B vai nhitng noi
dung sau:
o Dja QB BAD THO!  ....roresensmsmnssssmbomnnnonns botnss shosssibebodnmssssdssnishossibesbnnmsais
- LTnh Ve dA0 100: oo e e e i
O Y (T § 1< U F- o 2 Yo T
- Thoi gian dao tao:  ............ 111572 00 {1 e ———— dén v,

Didu 2: Kinh phi dao tao

Téng kinh phi dao tao cho bén B 1a ................c... dong.
Trong d6 bao gom:
- Chiphiddotao:  ....... T dong.
- Chiphikhac: ... dong,
Cu thé: e R O RS R e £ e R T R e



Pidu 3: Trach nhiém mdi bén

3.1, Trach nhiém bén A
A g A sqra v . A \ - A A a -
a. Chuan bj dia diém, tai liu, ndi dung, gido vién va nhitng van dé khic phuc vy cdng tic

dao tao.
b. Sau khi két thiic khoa dao tao néu:
- Bén B dat duge myc tiéu dao tao thi bén A s& b tri viée lam cho bén B phi hop véi

trinh d6 chuyén mén, tay nghé duoc dio tao. Mic luong cta bén B do don vi quan ly tryc tiép
(xi nghiép, nha méy, doi san xuét) chi tra theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude va ciia Cong ty;
trong trudng hop bén A khong bd tri duge viée lam cho bén B phtt hop véi trinh d§ chuyén mon,
tay nghé duoc dao tao, thi bén A thyc hién theo Diéu 34 B Luﬁt lao dcfmg.

- Bén B khong dat duge muc tiéu dio tao thi ben A s& bd tri vige 1am cho ben B phut hop
véi kha ning hién tai; trong truomg hop bén B ¢6 trién vong va phtt hop véi nhu ciu cia doi bén
thi bén B c6 thé duge dao tao lai hodic dao tao néing cao vio cic (hoi diém thich hop, nhung
khéng phai la céng viée tiép tuc ctia hop déng nay.

- Quan ly nguén kinh phi do bén B trich ndp va hoan lai sb tién nay (khéng c6 tinh lai
sudt) cho bén B khi bén B thyc hién xong Hop déng nay.

3.2.Trach nhiém bén B
a. Sau khi dugc dao tao (ké ca dat dugc Ilay khéng dat dLrQ’c muc ti€u dao tao) bén B phai

lam viéc lién tuc cho bén A it nht 14 . n.’im ké tir ngay két thiic khod dao tao.
b. Ké tir ngﬁy két thic khod dao lao mm thang bén B phfu trich ndp qua luong 500.000d
(n@m tram nghin dong) cho bén A, dén khi sd tién trich ndp bing téng kinh phi dao tao (tai Didu

2 cua Hop dong nay).
c. Néu bén B chim dit hgp ddng lao dong véi bén A trong khi hop ddng dao tao nay

chura thye hién xong thi bén B phai bdi thudng cho bén A nhimng khoan tién sau:
B 61111 18— ddng.
- Chiphikhdc:  .ooviriiiiiiiiiiins dong.
- Cu thé:

Ditu 4: Didu khodn thi hanh

- Hai bén cam két thye hién nghiém chinh hop déng nay.

- K& tir ngay két thic khod dao tao, néu trong thoi gian hop ddng dao tao con higu lyc ma
bén B ving miit 7 (bdy) ngay lién tuc thi bén A c6 quyén tam giir cac khoan thu nhép cta bén B
c6 dugc khi lam viéc cho bén A, dén khi moi viéc duge giai quyét thoa dang.

- Hop dong nay c6 hidu Iyc ké tir ngdy k¢, né duoc 1ap thanh hai ban c6 gia tri phap 1y
nhu nhau, mdi bén giit mét ban.

Bén A " BénB
(ehi ré ho, 1én) (ghi rd ho, tén)

T g

L — Y



g CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1
l LILAMA 18.1 JSC

ILAMA,
A OFFICE : 104-106 TRAN LUU Str. — AN PHU Ward — Dist. 2 - HCM City
Tel : 84-28-62843555 - Fax : 84-28-62843777
LILAMA 18.1 E-mail: info@lilamal 8-1.com.vn. - Website: www.lilamal8-1.com.vn
SO . /20.../QD-LLMI18.1 1p Ho Chi Minh, ngay ...thang ...ndm 20....
QUYET DINH

(V& viée thanh 1ip Hi ddng tw vin
va thim dinh chit lwgng dao tao)

GIAM DOC CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

- Can cir Diéu 18 Té chire va Hoat dong ctia Céng ty ¢d phan Lilama 18.1,
- Cén cir Quyél dinh sé: ....... /20.../QD-LLMI18.1, ngdy ....thang ....ndm 20... cia Giam
dbc Cong ty ¢ phéan Lilama 18.1 v& viéc ban hanh Quy dinh vé Cong tac dao tao nhén lyc

QUYLT PINH

DILU 1
Thanh lap 116i ddng tu van va thdm dinh chét lugng dao tao Cong ty ¢ phén Lilama 18.1,
gbm céc 6ng ¢6 tén sau:

L. O0E wosmumsvsmnmmmea somsspms g Giam déc Chu tich Hoi ddng
2. 0NE o Chii tich céng doan P.Chu tich Hi ddng
A0 ONE oo Trudng phong KT-KT Thanh vién ‘
5. ONE oo, - Phong TC-HC Thanh vién

DIEU 2

e A A . A Y *a <A . X /- '
Hoi dong tu vén va tham dinh chit lugng dao tao c6 nhiém vu huéng dn, tridn khai, td chirc

thire hién, dénh gia két qua va dé xuit y kién trinh Gidm dbc quyét dinh.

PIiLU 3
Céc 6ng trudng phong, ban chirc nding va thi truéng céc don vi trye thude Cong ty cb phén
Lilama 18.1 va cdc 6ng c¢6 tén & Diéu 1 chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh ¢6 hiéu lyc k& tir ngay ky.
GIAM bOC

Noi nhiin
- Nhlur trén
- Lin TC-HC
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