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QUYLT PINH

Vé viée ban hanh Quy ché quin ly Iao dong va siv dung lao dong
~ A A .
Cong ty co phan Lilama 18.1

GIAM DOC CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

Can cxr:

Diéu 1:

Didu 2:

Didu 3:

Moi nhiin:

Ninr diéu 3 ((Té thi hanh),
HPOT (dé bdo cdo);

CD Cong ty (dé rd);

Luat lao dong s6 45/2019/QH 14 duge Quée hoi nude Cong hoa xa hoi chii nghta
Viét Nam khéa X1V, ky hop thir 8 thong qua ngay 20 théng L1 nim 2019;

Piéu 18 hoat clong Cong ty ¢b phan Lilama 18.1;
Thong béo s6: 08/2021/T'B-LLM18.1 “v¢ viée gop y kién vao Quy ché, Quy dinh

mai va sira doi” ngay 29/03/2021.
QUYLT DINH

Ban hanh kem lheo quyét dinh nay “Quy ché quéan ly lao dong va str dung lao
dong Cong ty b pha 14n Lilama 18.17,

Quyet dinh nay ¢6 higu lyc tir ngdy ky ban hanh va c6 gia tri thay thé quyét dmh
s6 19/2018/QD-LLM18.1 ky ngay 13 thang 09 nam 2018.

Ban Giam dbc, Thu truéng cac Phong, Ban chic ning va cde don vi trye thude
Cong ty ¢b phan Lilama 18.1 ¢6 trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.
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TRAN MANH HUNG



CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

boc Lip - Tw Do - Hanh Phiic

QUY CHE

QUAN LY LAO PONG VA SU DUNG LAO DONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2021/QD-LLM18.1 ngay 06 théng 04 néim 2021
ctia Gidm dée Cong ty ¢é phan Lilama 18.1)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1 Pham vi diéu chinh

l. Quy ché nay quy dinh viéc tuyén chon, b tri va stir dung nguoi lao déng lam
viée theo hop dong lao dong véi Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1; Quyén va trach nhiém
cua nguoi lao dong, dai dién ngudoi lao dong, nguoi sir dung lao dong.

2. Nhing néi dung khéc vé quyén loi, nghia vy va trach nhiém cua ngudi lao
dong, dai dién nguoi lao dong, ngudi st dung lao dong khong quy dinh trong Quy
ché nay duoc ap dung theo quy dinh cta phép lut lién quan va cac ndi quy, quy
ché, quy dinh ctia Céng ty.

DPidu 2 Doi twong ap dung

I. Ngudi lao déng lam viée theo hop dong khdng xac dinh thoi han, hop dong
lao déng c6 xac dinh thdi han, hop ddng lao dong theo mua vy hodic theo mot cong
viée nhét dinh ¢6 thoi han dudi 12 thang.

2. Thu trudng cac phong, ban vin phong Cong ty; don vi san xudt trye thude
Cong ty ¢b phan Lilama 18.1.

3. Céc thanh vién Hai dong quéan tri, Ban Gidam déc va Giam déc Cong ty _cé
phan Lilama 18.1.
Pi¢u 3 Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay céc tir ngit duéi diy duoc hiéu nhu sau:

l. Gidm déc 1a Giam dbc Cong ty cb phan Lilama 18.1.

2. Nguoi lao dong 1a nguoi co kha nang lao dong, lam vi¢ce theo hgp ddng lao
dong, duoc tra luong va chiu sy quan 1y, diéu hanh ctia ngudi str dung lao dong, -

3. Nguwoi sir dung lao dong 1a Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1.
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4. Tdp thé lao déng 1a tap hop co td chic cuia nguoi lao dong cing lam viéc
trong mdt bo phan thudc co ciu td chirc cta ngudi str dung lao dong.

5. T6 chire dai dién tdp thé lao dng 1a Ban Chap hanh Cong doan Cong ty.

6. Don vi trie thude 1a cac phong ban Vin phong Cong ty; Pai san xuét tryc
thuée Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1.

7. Thii trudng don vi 1a cap truong phong ban Vin phong Cong ty; Doi trudng
Doi san xuét truc thude Cong ty ¢d phan Lilama 18.1.

8. Quan hé lao dong la quan hé xa hoi phat sinh trong viéc sur dung lao dong, tra
luong gitra nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong.

9. Thédn nhan nguoi lao déng 1a vo hoidc chong; bd, me dé; bd me nudi hodc
nguoi do déu; bd me vo hoic chéng; con dé, con nudi, con riéng ctia vo hodc chéng.

10. Trong quy ché nay, cac tham chiéu t6i mot hodic mot sb quy dinh hodc vén

ban khac bao gom ca nhiing stra doi hodc van ban thay the.

F CA ” ~
Dicu 4 Quan he lao dong

[. Quan h¢ lao dong gitta nguoi lao dong hodic tap thé lao dong véi ngudi st dung
lao dong dugc xac lap qua déi thoai, thuong luong, thoa thuan theo nguyén tic tu
nguyén, thién chi, binh dﬁng, hop tac, t6n trong quyén va loi ich hop phap cua nhau.

2. Cong doan, to chirc dai dién nguoi st dung lao dong tham gia ciing véi Ban
Gidm dée, Phong T chirc — Hanh chinh Céng ty xdy dung quan hé lao dong hai hoa,
dn dinh va tién bo; giam sat vi¢e thi hanh cac quy dinh caa phap luat vé lao dong; bao

v¢ quyén va loi ich hop phap cua nguoi lao dong, nguoi su dung lao dong,
DA ~ r ~ [ad fal * A
Dicu 5 Ma can by cong nhan vien

. Moai can bg cong nhan vién c6 mot ma so rieng, khong duogc trung lap voi bat ky
mot can by cong nhan vién nao khac da va dang giao két hop dong lao dong vai Cong

2. Ma so cua can bd cong nhan vién gom hai phan: phan chir va phan so.

3. Phan chir duge quy dinh bédi cac chir cai in hoa (A, B, C, D, ....) phu hop voi
tirng loai hop dong lao dong.

4. Phan so dugc quy dinh boi cac so nguyén duong tir so 00001 dén so n.



Chwong 2
HE THONG QUAN LY VA SU DUNG LAO PONG

Dieu 6 Co quan quéin ly va siv dung lao dong ciia Cong ty

[. Giam déc la dai dién ngudi str dung lao dong, chiu trach nhiém trudce phap
ludt vé quén ly va st dung lao ddng tai Cong ty ¢ phan Lilama 18.1.

2. Phong T chirc — Hanh chinh Céng ty chiu trach nhiém trude Giam dbe thuce
hién quan ly va str dung lao dong toan Cong ty.

3. Céacdon vi tryc thudc trong pham vi nhiém vu, quyén han cta minh thyc hi¢n
quan ly va str dung lao dong thudc pham vi minh quan ly.

A s r «A d ' hY A 75 b 4 A
Picéu 7 Trach nhiém cia trwéng phong To chive — Hanh chinh Cong ty

I. Thuye hién quan ly va str dung lao dong theo sy chi dao cua Giam déc. .

2. Xaydung chién lugce, quy hoach, ké hoach phat trién, quan 1y va sit dung lao dong.

3. T chic trién khai thue hién céc quyét dinh bd nhiém, diéu dong, luan chuyén,
khen thudng va ky luét cia Gidm dbc dén céc ca nhan va don vi true thude.

4, Xay dung quy trinh tuyén dyung, bdi duding, dao tao, sp xép va str dung; chinh
sach, ché do dai ngd ngudi lao dong trinh Giam d6c ban hanh.

5. Tuyén truyén, phd bién quy trinh tuyén chon, boi duding, dao tao, sip xép va
str dung; chinh sach, ché do dai ngd nguoi lao dong.

6. Chi dao, huéng dan va giam sit cdc don vi tryc thude td chire trién khai thue
hién quy trinh tuyén chon, bdi dudng, dao tao, sp xép va sir dung; chinh sach, ché
do dai ngd nguoi lao dong.

7. Thanh tra, kiém tra, xr Iy hoic kién nghi xir ly nhiing vi pham vé tuyén chon,
bdi dudng, dao tao, sép xép va str dung; chinh séch, ché do dai ngd ngudi lao dong.

8. Kiém tra phiéu dénh gia can bo cong nhan vién cta thi truéng don vi, trén co
s d6 chi dao, huéng dan thu truéng don vi hodc dé xuét Giam dde thuc hién giao
két hop dong lao dong ding véi cac quy dinh ctia Quy ché nay va phap luat lao dong
hién hanh.

9. Chiu trach nhiém truée Giam dbe khi dé xay ra nhitng vi pham lién quan dén
quan ly lao dong va sir dung lao dong.

10. Trinh Giam d&c quyét dinh bién phép xit ly nhiing vi pham vé tuyén chon, boi
dudng, dao tao, sap xép va str dung; chinh sach, ché do dai ngd ngudi lao dong.

I'1. Thyue hién cong tac thong ké, thong tin vé quan ly va str dung lao dong béo
c4o Giam dbe khi c6 yéu ciu.

12. T chire tap huén, dio tao cong tac quan Iy va sir dung lao dong.
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Dicu 8 Trach nhi¢m cua thua trwong don vi truce thuge

[. Thyc hién quan ly va st dung lao dong theo sy chi dao ctua Giam dée va
Trudng phong T chire — Hanh chinh Céng ty.

2. Tuan thi nghiém tac cac quyét dinh bé nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong va ky ludt ctia Giam dbc doi véi nhiing thanh vién don vi do minh quan ly
va st dung,. .

3. Xay dung ké hoach phat trién, quan ly va st dung lao dong cua don vi.

4. Tuyén truyén, phd bién quy trinh tuyén chon, bdi dudng, ddo tao, sip xép va
st dung; chinh séach, ché dé dii ngd ngudi lao dong.

5. Chi dao, hudng dan va giam sat cac td san xudt to chic trién khai thyc hién
sap xép va str dung; chinh sach, ché do dai ngd ngudi lao dong.

6. Thuc hién danh gig, nhan xét vao “Phiéu danh gia can bd cong nhan vién”
trude thoi diém nguoi lao dong két thiic hop dong lao dong thir viée 05 ngay, ddi
véi cac hop dong lao dong khéc 1a 10 ngay va phai hoan toan chiu trach nhiém vé
nhting ndi dung danh gia, nhan xét do; thuc hién viée chdm dut hodc tiép tuc giao
két hop dong lao dong mdi ddi véi ngudi lao dong theo su chi dao, hudng dan cua
trudng phong T chitc — Hanh chinh Céng ty.

I Kiém tra, xu Iy hodic kién nghi xtr ly nhiing vi pham vé sip xép va sir dung;
chinh séach, ché do dai ngo nguoi lao dong,.

8. Chiu trach nhiém truc tiép trude Giam doc khi dé xay ra nhiing vi pham vé
hop (iél]g lao dong; c:ip phat bao hd lao dong; phan céng diéu tiét lao dong, didu
kién lam viéc va an toan vé sinh lao dong — phong chong chay nd; diéu kién dn & va
an toan vé sinh thyuc pham céc bép an tap thé; an ninh trit ty ctia don vi; thanh toan
tién luong, thudng, phic lgi xa hoi, v.v... thudc thAm quyén cua don vi.

9. Trinh Trudng phong Té chirc — Hanh chinh Cong ty nhiing vi pham vé sép
xép va su dung; chinh sach, ché do dai ngd nguoi lao dong.

10. Dinh ky tir ngay 23 dén ngay 25 hang thang (hodc dot xuét theo yéu cau), lap
ké hoach tuyén chon, ddo tao va st dung ngudi lao dong trinh Truong phong T
chtic — Hanh chinh Cong ty xem xét va dé xudt giai phap thyc hién dé Giam déc phé
duyét,

11, Cir can bd tham gia tap hudn, dio tao cong tac quan ly va st dung lao dong
do Trudng phong T chic — Hanh chinh Cong ty td chiic hodic phdi hop td chiic.



Chwong 3
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI LAO PONG
NGUOI SUDUNG LAO PONG VA TO CHUC CONG POAN

Piéu 9 Quyén va nghia vy ciia ngudi lao djng

[. Ngudi lao dong co cac quyén sau diy:

a) Puoc sip xép viée lam, duoc ty do ning cao trinh dé nghé nghiép va khong
bi phén biét ddi x;

b) Hudng luong phti hop véi trinh dé k§ nang nghé trén co sé théa thuan véi
nguoi st dung lao dong; duge bao ho lao dong, lam viée trong diéu kién bao dam
vé an toan lao dong, vé sinh lao dong; nghi theo ché do, nghi hing nam co luong va
duge hudng phic loi tap thé;

¢) Gia nhéap, hoat dong cong doan va to chire khéc theo quy dinh cta phap luat;
yéu cdu va tham gia ddi thoai voi nguoi str dung lao dong, thyuce hién quy ché dan
chi va duge tham vén tai noi lam viée dé bao vé quyén va loi ich hop phap cuia
minh; tham gia quan ly theo ndi quy cua nguoi str dung lao dong;

d) True tiép lién hé phong T6 chirc — Hanh chinh Céng ty c6 phin Lilama 18.1
hodc don vi truc thude hodc véi cac ca nhan, don vi ky két t6 chire dich vu viéc lam
v6i Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1 dé tim hiéu va giao két hop dong lao dong;

e) Pon phuong chim dut hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap ludt;

f) Céc quyén khac theo quy dinh cta B ludt Lao dong.

2. Nguoi lao dong c6 cac nghia vy sau day:

a) Thuc hién hop dong lao dong, thoa ude lao dong tap thé;

b) Chap hanh ky luat lao dong, ndi quy lao dong,;

¢) Tudn theo sy didu hanh hgp phap cia ngudi sir dung lao dong;

d) Thuyc hién cac quy dinh cua phap luét v& bao hiém xa hoi va phap luat vé bao hiém
y &

¢) Cdc nghia vu khéc theo quy dinh cia B ludt Lao dong.

Pidu 10 Quyén va nghia vy ciia nguoi siv dung lao djng
1. Nguoi st dung lao dong co cac quyén sau day:
a) Tuyén dyng, bé tri, diéu hanh lao dong theo nhu cdu san xuét, kinh doanh;

khen thuong va xur ly vi pham ky luét lao dong;



b) Yéu ciu tap thé lao dong ddi thoai, thuong lugng, ky két thoa ude lao dong tap
thé; tham gia giai quyét tranh chip lao dong; trao ddi vdi cong doan vé cdc van dé trong
quan h¢ lao dong, cai thi¢n doi song vét chét va tinh than ctia nguoi lao dong;

¢) Tir chéi thye hién nhiing yéu ciu ctia nguoi lao dong khong ding quy dinh cia
phap ludt vé lao dong;

d) Ngudi str dung lao dong 6 quyén tryuc tiép hoiic thong qua cac ca nhan, don vi
to chire dich vu viéce 1am, doanh nghiép cho thué lai lao dong dé tuyén dung lao dong;
b quyén ting, giam lao dong phil hop véi nhu cau san xuét, kinh doanh;

e¢) Céc quyén khac theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong.

2. Ngudi st dung lao ddng cd cac nghia vy sau day:

a) Thuc hién hop dong lao ddng, thoa ude lao dong tap thé va thoa thuin khac
v6i ngudi lao dong, ton trong danh du, nhan phdm ctia nguoi lao dong;

b) Thiét lap co ché va thuc hién ddi thoai véi tap thé lao dong tai doanh nghiép
Vi thue hién nghiém chinh quy ché dén cha & co s6;

¢) Thue hién céc quy dinh khéc ctia phép ludt vé lao dong, phap luat vé bao hiém
xa hoi va phap luat vé bao hiém y té.

d) Céc nghia vu khac theo quy dinh cua B9 luat Lao dong.

Pidu 11 Quyén va nghia vu cita t6 chire cong doan

I. Quyén cua t6 chirc cong doan

a) Bao v¢ quyén, loi ich hop phap, chinh dang ctia ngudi lao dong khi tham gia
giao két hop dong véi Cong ty;

b) Yéu cau Giam ddc cung cip théng tin vé quan Iy va str dung lao dong;

¢) Giam sat, kién nghi Giam ddc hodc véi co quan co thim quyén xi Iy vi pham
vé quan ly va str dung lao dong; ’

d) Céc quyén khéc theo quy dinh ctia phap luét vé lao dong.

2. Nghia vu ctia t6 chiic cong doan

a) Tuyén truyén, phd bién quy trinh tuyén chon, boi dudng, dao tao, sdp xép va
st dung; chinh sach, ché do dii ngd cho nguoi lao dong;

b) Chi dao, hudng din cic cong doan tryc thude giam sat thuc hién quy trinh
tuyén chon, bdi dudng, dao tao, sﬁp xép va st dung; chinh sach, ché do dai ngod
nguoi lao dong;

¢) Tham gia thanh tra, kiém tra viéc thi hanh tuyén chon, bdi dudng, dao tao, sp
xép va str dung; chinh sach, ché do dai ngd nguoi lao dong;

d) Kién nghi, tham gia xay dung, sta doi, bd sung Quy ché Quan ly va st dung

6



lao dong.
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Dicu 12 Cac hanh vi bi nghiém cam

I. Khong ky hop ddng lao dong hoiic hop dong lao dong do bén thir ba giao két
ma chua duge su vy quyén bing vin ban cua chinh dbi twong phai giao két trong
hop dong.

2. Phan biét dbi xur vé gi6i tinh, dan tdc, mau da, thanh phfin xa hdi, tinh trang
hén nhan, tin ngudng, t6n gido, nhiém HIV, khuyét tat hodc vi ly do gia nhép va
hoat dong céng doan.

3. Nguoc dai ngudi lao dong, quay rdi tinh dyc tai noi lam viée.

4. Gian lan, gia mao ho so, vin bang, chimg chi khi giao két hop déng lao dong.

5. Can tro, gy kho khin trong viée giao két hgp dong lao déng; diéu dong phan
cong cdng viée hoiic 1am thiét hai dén quyén, loi ich hop phap, chinh déng clia nguoi
lao dong, nguoi stir dung lao dong,.

6. Truy cap, khai thac co s& dii lidu vé quéan ly va st dung lao dong khi chua
duoc sy dong ¥ y bang vin ban clia ngudi sir (Iung lao dong.

7. Béo cdo sai su that, cung cap thong tin s6 lidu khong chinh xac vé quén ly va
sir dung lao dong.

8. Céc hanh vi bj cdm khéc theo quy dinh ctia B6 ludt Lao dong.

Chwong 4
QUY TRINH TUYEN DUNG LAO PONG

A A . A A A
Picu 13 Doi twgng giao ket hop dong lao dong
Moi d6i tuong lam viée tai Cong ty ¢o phan Lilama 18.1 déu phai thuc hién
giao két hop dong lao dong theo quy dinh cua phép luat lao dong.
. A A < . A A A
Diéu 14 Nguyen tac giao két hop dong lao dong

I. Tu nguyén, binh dang, thién chi, hop tac va trung thyec.
2. Tu do giao két hop dong lao dong nhung l<h(mg dugc trai phap luat, thoa ude

lao dong tap thé va dao dirc xa hdi.
Didu 15 H so tuyén dung lao dong

Ho6 so tuyén dung lao dong bao gom:
1. Don xin viéc ban gde — 01 bén.
2. So yéu ly lich ban gbe — 01 ban, Uy ban nhin dan xac nhan khong qué 06
thang tinh dén ngay nop ho so. (Néu khong c6 xac nhan ctia UBND trén ban so yéu



ly lich thi phai bé sung gidy xac nhén hanh kiém cia céng an dia phuong cap xa,
phuong)

3 Gie”iy kham sirc khoe — 01 ban gé)c, coOsoy (¢ loai 04 mat (trung tam y (¢, bénh
vién cép quan, huyén tro 18n) xac nhan khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

4. Ho khidu — 01 ban sao.

5. Van bing, chimg chi nghé, nghiép vu (néu cd) — 01 ban sao cong chimng, dugc
xac nhan khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

6. Chung minh nhan déan — 01 ban sao cong chimg, dugc xac nhin khoéng qua
thang 06 tinh dén ngay ndp hd so.

7. 04 anh chan dung mai nhit (khéng qua 06 thang tinh dén ngay ndp hd so),

kich ¢ 4 x 0.
Didu 16 Hop dong lao dong thir viéce

1. Khi dugc tuyén dung ngudi lao dong phai trai qua giai doan thur viée, trir
nhiing quy dinh tai Khoan 4 Didu nay.
2. Didu kién giao két hop ddng;
Hb so tham gia thir viée theo hudng dan ctia phong Té chiic — Hanh chinh Céng ty;
3. Thoi gian thir viée ciin ¢t vao tinh chat va mac do phic tap ciia cong viée
nhung chi duge thir viée 01 lan déi véi mot cong viée va bao dam cac diéu kién sau
day:

a) Khong quéa 60 ngay dbi vdi cong viée co chirc danh nghé cin trinh dd chuyén
mon, k§ thudt tir cao ding tro 1én;

b) Khéng quéa 30 ngay déi v6i cong viée ¢ chie danh nghé céan trinh do chuyén
mdn ky thudt trung cdp nghé, trung cap chuyén nghiép, céng nhan k§ thuat, nhan
-vién nghiép vuy;

c) Khong qué 06 ngay lam vige dbi voi cong viée khac.

4. Nhirng truong hop sau day khong phai thar vige:

a) Nguoi lao dong coé ma can bo cong nhan vién phéan chii a chii C;

b) Nguoi lao dong ¢ kinh nghiém trén 02 nam ddi véi cong nhan k§ thuat va
trén 03 nam ddi voi k¥ su, ctir nhan tro 1én thudc cung linh vuc can tuyén dung;

¢) Trudng hop dic biét do Giam dde quyét dinh.

5. 'Tham quyén giao két hop dong lao dong:

a) Do Giam dbc quyét dinh;

b) Thu trudng don vi duge Giam dbe Gy quyén bing vin ban duge giao két hop
dong lao dong thir viée ddi véi lao dong phd théng, cong nhan ky thuat, can s, vin
thu, nhan vién phuc vu ¢é trinh dé bac luong dudi 4/7; k¥ su, ctr nhdn ¢é bac luong
dudi 3/8;



Trudng hop cip bach can phai tuyén dyung nguoi lao dong dé dap ing nhu cau
thue hién nhiém vu ma chua ¢6 iy quyén bang vin ban ctia Giam ddc, thi trudng
don vi dugc phép giao két hop dong thir vige. Truong hop nay, trong vong 02 ngay
lam viéc phai bao cdo toan bd sy viée cho truong phong T6 chire — Hanh chinh Cong
ty dé xem xét va trinh Giam dbe co quyét dinh chi dao kip thoi. '

¢) Viéc lap ty quyén giao két hgp dong quy dinh tai Piém a Khoan nay do truong
phong Té chirc — Hanh chinh Céng ty thue hién theo ding quy dinh cta phép luét,

d) Bénnhanuy quyén quy dinh tai Diém a Khodn nay khong dugc phép uy quyén
cho bt ky mét bén thir ba ndo khéc.

Pidu 17 Hop dong lao dong c6 thoi han dwéi 12 thiang

|. Dbi tugng ap dung:

a) Nguoi lao dong da qua thir viéc;

b) Ngudi lao dong quy dinh tai Khoan 3 Piéu 16;

¢) Truong hop déc biét do Giam dbe quyét dinh.

2. Didukién giao két hop dong;

a) Ho so tuyén dyung lao dong day du va hop 16;

b) C6 phiéu danh gia can bd cong nhan vién cua thu trudéng don vi tuyén dung
ho#ic noi ngudi lao dong thir viée, voi tht ca céc tiéu chi danh gia dat trung binh tré
[én, trong do co trén 50% cac tiéu chi danh gia dat loai kha tré 1én;

¢) Do nhu ciu tuyén dung cua Cong ty;

d) Do tinh chit, dic thu cta dy an ma Cong ty thue hién.

3. Thdm quyén giao két hop dong:

a) Do Giam dbc quyét dinh;

b) Trudng hop thi truong don vi duge Giam dbc Gy quyén bang viin ban duoc
giao két hop ddng lao dong thir viée dbi voi cong nhan ki thudt, can sy, van thu,
nhan vién phuc vy ¢6 trinh dg béc luong dudi 4/7; k§ su, ctr nhén ¢6 béc luong dudi
3/8 va thoi gian trong mdi hop ddng tbi da 1a 60 ngay;

Truong hop do phai thye hién nhiém vy cap bach can phai tuyén dung ngudi
lao dong ma chua co ty quyén bing viin ban ctia Gidm dbc, thu truong don vi duge
phép giao két hop dong c6 xac dinh thoi han. Trudng hop nay, trong vong 03 ngay
lam viéc phai bdo cdo toan bd sy viée cho trudng phong T6 chire — Hanh chinh Cong,
ty dé xem xét va trinh Giam dbe co quyét dinh chi dao kip thoi.

¢) Viéce lap uy quyén giao két hop ddng quy dinh tai Biém a Khodn nay do trudng
phong T6 chirc — Hanh chinh Cdng ty thyc hién theo ding quy dinh cua phap luat.

d) Bénnhénuy quyén quy dinh tai Piém a Khoan nay khoéng dugce phép Uy quyén

cho bat ky mot bén thir ba nao khac.
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Dicu 18 Hop dong lao dong xac dinh thoi han tir 12 den 36 thang

[. Doi tugng ap dung;:

a) Nguoi lao dong da qua thu viée;

b) Ngudi lao dong da qua hop dong lao dong co xéc dinh thai han dudi 12 thang;

c) Nguoi lao dong quy dinh tai Khoan 3 Diéu 16;

d) Truong hop dac biét do Giam doc quyét dinh.,

2. Dicu kién giao ket hop dong:

a) Ho so tuyén dung day du va hop 1¢;

b) Co Phicu danh gia can bg cong nhén vién cua thi trudng don vi noi ngudi lao
dong thir viée vai tat ca cac tiéu chi danh gid dat trung binh trd 1én, trong dé cé trén
50% cac tiéu chi danh gia dat loai tot trd [én (néu thuc hién hgp dong thir viée);

¢) Hodc Phiéu danh gia can bd cong nhan vién cta tha trudng don vi noi nguoi
lao dong lam vi¢c theo hgp dong co thoi han dudi 12 thang véi tat ca cac tiéu chi
danh gia dat trung binh tré én, trong do ¢é trén 50% céc tiéu chi danh gia dat loai
kha trdr 1én (neu thuc hién hop dong lao dong dudi 12 thang);

d) Do nhu cau tuyén dung cuia Cong ty;

e) Do tinh chat, dac thu ctia du an ma Cong ty thyuc hién.

3. Tham quyén giao két hop dong;:

Chi c6 Giam doc méi ¢6 tham quyén giao két doi voi loai hop dong nay.
s A A A A r . 3 e
Dicu 19 Hep dong lao dong khong xac dinh thoi han

I. Doi tuong ap dung:

a) Nguoi lao dong da qua thir viée;

b) Ngudi lao dong da qua hgp dong lao dong co xdc dinh thoi han dudi 12 thang;

¢) Nguoi lao dong da qua hop dong lao dong cé xac dinh thoi han tir 12 dén 36
thang;

d) Truong hgp dic biét do Gidam doc quyét dinh.

2. Diéu kién giao ket hop dong:

a) Ho so tuyén dung day du va hop I¢;

b) Co phiéu danh gia can b cong nhan vién cia thu truong don vi noi ngudi lao
dong thu viée véi tat ca cac tiéu chi danh gia dat trung binh trd 18n, trong do6 cé trén

50% cac tiéu chi danh gia dat rat tot (néu thyc hién hop dong thir viée);

c) Hodc co phieu danh gia can b céng nhan vién cua thu trudng don vi noi
nguoi lao dong lam viéc theo hop dong cé thoi han dudi 12 thang véi tat ca cac tiéu
chi danh gia dat trung binh trd lén, trong do cd trén 50% cdc tiéu chi danh gia dat
loai tot trd 1én (néu hop dong lao dong dudi 12 thang);
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d) Hoic co phiéu danh gia can bo cong nhan vién cia thu truéng don vi noi
ngudi lao dong lam viée theo hop dong cd thoi han tir. 12 dén 36 thang vai tat ca cac
tiéu chi danh gia dat trung binh tr¢ [én, trong do co6 trén 50% cac tiéu chi danh gia
dat loai kha tr¢ 1én (néu hop dong lao dong tir 12 dén 36 thang);

e) Do nhu ciu phat trién ctia Cong ty.

3. Tham quyén giao két hop dong;:
Chi ¢6 Giam doc madi ¢ tham quyeén giao két doi voi loai hgp dong nay.
'A A ~ r e N . ~ 1‘"\.
Dieu 20 Hop dong lao dong véi ngudi lao dong cao tuol.

1. D6i twong hop dong lao dong

a) Ngudi lao dong cao tudi co di sirc khoe kéo dai thai han hop dong lao dong
hodc giao két hgp dong lao dong méi theo quy dinh cia Bo luat Lao dong;

b) Chi giao két hop dong lao dong vai ngudi cao tudi du 60 tudi 03 thang ddi
v6i lao dong nam va da 55 tudi 04 thing dbi véi lao dong nir; sau do, ctir moi nam
tang thém 03 thang ddi véi lao dong nam va 04 thang déi véi lao dong nif; truong
hop dic biét do Giam dbc quyét dinh, nhung khong duge trdi voi nhiing quy dinh
cua phap luat.

2. Diéu kién dbi voi nguoi lao dong cao tudi khi giao két hop dong lao dong

a) Ngudi cao tudi ¢ kha ning hd trg Cong ty trong mot s6 linh vye nhu: Pao
tao, boi dudng, tu vén quan ly didu hanh san xuét kinh doanh, truc tiép thuc hién
nhitng cong viéc doi hoi trinh d§ chuyén mon hodc tay nghé cao, v.v...

b) Thoi gian mdi lan ky hop dong lao déng khong qua mot nim, 36 1an giao két
hop ddng khong vuot qua quy dinh tai Pidm b Khoan 1 Piéu nay;

3. Quyén lgi ctia nguoi lao dong cao tudi khi giao két hop dong lao dong

a) Nguoilao dong cao tudi duge rit ngan thoi gio lam viée hing ngay hodc dugc
ap dung ché do 1am viéc khong tron thoi gian,

b) Ngoai quyén loi dang hudng theo ché do huu tri, nguoi lao dong cao tudi van
dugce hudng quyén loi da thoa thuan theo hop dong lao dong;

¢) Khong phai lam nhirng cong viéc nang nhoc, déc hai, nguy hiém ¢6 anh hudng
xAu t6i stre khoé; '

d) Dugc quan tdm cham soc sire khoé ciia nguoi lao dong cao tudi tai noi lam viée.

4, Nghia vu cua nguoi lao dong cao tudi khi giao két hgp dong lao dong

a) Thyc hién cac ndi dung da cam két va nhiing cong viée trong hgp ddng;

b) Phai cé Gidy kham stc khoe ban gbe — 01 ban, do co sd'y té (trung tam y té,
bénh vién cip quén, huyén tré 1én) xdc nhén trong vong 30 ngay tinh dén ngay giao
két hop dong lao dong;

¢) Trong qua trinh hgp dong lao dong, dinh ky 06 thang mot lan phai thyc hién

L1



kiem tra stc khoe va cung cap ket qua cho truong phong To chirc — Hanh chinh
Cong ty dé xem xét va dé xuat phuong an st dung d¢ Giam doc quyet dinh;
d) Nhiing nghia vu khac dugc thoa thuéan theo hop dong lao dong.

Chwong 5
THAM QUYEN GIAI QUYET NGHI HANG NAM, NGHI TU TUC,
NGHI CHO VIEC VA XU LY LAO PONG DOI DU CUA DU AN

Picu 21 Thim quyén gidi quyét nghi hang nim (nghi phép)
Théam quyén giai quyét phép thuc hién theo Thoa uéc lao dong tap thé hién
hanh ctia Cong ty ¢6 phéan Lilama 18.1.

v A

Piéu 22 Tham quyén gidi quyét nghi ty tie (nghi khong huéng lwong)

1. Diéu kién dé xem xét giai quyét nghi tu tic

a) Chi giai quyét nghi tu tiic cho lao dong co giao két hgp dong theo quy dinh
tai cac diéu 18, 19 va 20 cia Quy ché nay;

b) Chi giai quyét nghi ty tic sau khi ngudi lao dong da st dung hét s ngay nghi
phép hang nam theo quy dinh cua B luat Lao dong;

c) Nguoi lao dong phai chirng minh viéc nghi tu tuc la chinh dang nhu:

- Dua don bd me dé ctia vo hodc chéng; vo hodc chéng, con (con dé, con nudi
con riéng cua vo hodc chéng) kham chira bénh, tham dy ky thi tHt nghiép, cao déng,
dai hoc va trén dai hoc;

- Xay dung, stra chita nha ¢ va cong trinh phu cho bd me dé cua vo hoic ch(‘”)ng;
con dé, con nudi con riéng cua vo hoic cl16ng.

2. Tham quyén ctia thu trudng don vi:

a) MOoi quy giai quyét nghi tu tic cho mdi can bo cong nhan vién khéng qua mot lan.

b) Téng sb ngay cho mdi lin giai quyét khdng qua 06 ngay lam viéc theo quy
dinh ap dung cua don vi.

3. Nhing truong hop dac bi¢t vugl ngoai khung quy dinh tai cac khoan 1 va 2
ctia Piéu nay, tht truéng don vi bdo cdo vé trudng phong. Té chirc — Hanh chinh

Cong ty dé xem xét va dé xuat giai phap trinh Giam doc quyet dinh.

Dicu 23 Nghi cho viée

1. Diéu ki¢n nghi cho viéc
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a) Vat tu thiét bi vé cham;

b) Mit bing Iép dat thiét bi chua ban giao;

c) Ban vé thiét ké chua ¢6 hodic chua hoan thién;

d) Chuyén gia giam sat chua dén lam viéc hodic dinh chi lam viéc;

e) Thién tai, va nhitng tinh hudng bét kha khang khéc.

2. Giai phap thyc hién

a) Thu trudng don vi phai séip xép viée lam sao cho sb ngay khong lam viée va
khong hudng lvong trong thang cua nguoi lao dong khong duoc vuot qua 13 ngay.

b) Trong truong hop khong thé thue hién theo Piém a IKKhoan nay thi trudéng don
vi phai béo céo trudnig phong T6 chirc — Hanh chinh Cong ty xem xét va dé xuét giai
phap trinh Giam dbe quyét dinh.

r r

Pidu 24 Xir ly lao dong dbi dw tai cac dy an

Khi pham vi cong viéc tai cac dy an bi thu hep do tién do hodc do thién tai,
hoa hoan hozic nhitng ly do bét kha khang khéc theo quy dinh ctia phap luat, ma thu
trudng don vi da tim moi bién phap khéc phuc nhung van budc phai giam mot lugng
nguoi lao ddng, thi thuc hién nhu sau:

1. Dbi voi lao dong hop dong thir viée

a) Trudng hop khéng du diéu kién dé ky hop dong lao dong theo quy dinh tai
céc diéu 17, 18 va 19 ctia Quy ché nay thi thu truong don vi cham dit hgp dong lao
dong hogic kién nghi cip ky hop dong thir viéc cham dat hop dong lao dong;

b) Truong hop ngudi lao dong con thoi gian thir viée va chua danh gid duoce can
bd cong nhan vién thi thu truong don vi tiép tuc bd tri hogic kién nghi cip ky hop
déng thir viée bd tri dé nguoi lao dong thir cong viéc méi hodic thir viée ¢ dia diém
md&i cho dén khi thoi han hop (‘If)ng lao dong két thiic;

¢) Truong hop nguoi lao dong duoc danh gia thoa min didu kién ky hop dong
lao dong theo quy dinh tai mot trong nhiing cac didu 17, 18 va 19 ctia Quy ché nay
thi tht truéng don vi bdo cdo (kem theo Phiéu danh gia can bd cong nhan vién)
trudng phong T6 chire — Hanh chinh Cong ty xem xét, xt 1y theo tham quyén.

2. Dbi véi lao dong co giao két hop dong lao déng c6 xac dinh thoi han

a) Truong hop khong du didu kién dé ky hop dong lao dong theo quy dinh tai
cic didu 18 va 19 cua Quy ché nay thi thu trudng don vi chdm dut hop dong lao
dong hoic kién nghi cap ky hop dong dang thuc hién chim dut hop dong lao dong;

b) Truong hop nguoi lao dong duge danh gia thoa méan diéu kién ky hop dong lao

dong theo quy dinh tai mdt trong nhiing cac diéu 18 va 19 cuia Quy ché nay thi thi truong
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don vi bdo cdo (kém theo Phiéu danh gia can bo cong nhéan vién) truong phong T6 chiic
— Hanh chinh Cong ty dé xem xét va dé xudt Giam dbc giai phap x 1y.

3. Dbi voi lao dong co giao két hop dong lao dong khong xac dinh thoi han

a) Thu truong don vi diéu dong sang du an khéc do don vi thyc hién néu co nhu cau;

b) Néu khong cé nhu cau st dung thu trudng don vi phai lap bao cao lao dong
doi du gui vé trudng phong T chic — Hanh chinh Céng ty trude it nhat 15 ngay
lam viée, tinh tir ngay 14p béo cdo cho dén ngay du kién giam lao dong,

¢) Trong vong 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc bio cio clia thu trudng
don vi, trudng phong T chirc — Hanh chinh Céng ty phai xem xét va dé xuét Giam
dbe giai phap xtr ly, cu thé:

- Thir ty wu tién: Giai quyét phép trude khi giai quyét nghi khéng huong luong.

- Trudng hop chua nghi phép ma thoi gian nghi chd viée dy kién Ién hon hoc
bang s& ngay nghi phép ctia nguoi lao dong thi thuong lugng va hudng dan nguoi
lao dong dang ky nghi phép;

- Trudng hop ngudi lao dong dd st dung hét nhung ngdy nghi phép ma van
chua bd tri dugc viée lam thi giai quyét nghi khong huong luong,

- Trudng hop da nghi phép rdi thi bd tri cho nghi khéng hudng luong;

- Trudng hop thoi gian nghi cho viée du kién nho hon s6 ngay nghi phép ctia
nguoi lao dong thi thong bao cho tha trudng don vi cho phép nguoi lao dong nghi
khong hudng luong;

- Trudng hop sép xép duge viée lam thi 1ap quyét dinh diéu dong trinh Giam

doc (hodc nguoi duge Giam doc ty quyén bang van ban) ky va ban hanh,
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Chuwong 6
BO SUNG, SUA POI VA HIEU LUC CUA QUY CHIE

Diéu 25 B6 sung, sira doi quy ché

1. B6 sung, stra doi Quy ché phai duge Giam dbc xem xét quyét dinh sau khi
tham khéo y kién cta Ban chip hanh Cong doan Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1.

2. Trong truong hop nhitng quy dinh cta phap ludt ¢o lién quan dén céc ndi dung
chua duoce dé cdp trong Quy ché nay hoiic trong trudng hop ¢é nhiing quy dinh
méi ctia phap ludt khéc véi nhiing diéu khoan trong Quy ché nay thi nhiing quy
dinh cua phap lugt dé6 duong nhién dugc ap dung va didu chinh cong tac quén ly

va sir dung lao dong cua Cong ty.

z
A

Dieun 26 Hiéu lye evia Quy ché
1. Quy ché nay 6 chuong véi 26 dicu duge tham khao y kién ctia Ban chip hanh
Cong doan Cong ty co phan Lilama 18.1 va ldy y kién dong gop ctia can bo cong

nhan vién.
2. Quy ché nay dyoc sao gui va pho bién dén toan thé can b cong nhén vién va

ap dung thyc hién tir ngay ky ban hanh.

_GIAM |5)6c;"
TRAN MANH HUNG
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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp — Tw do — Hanh phie

S8: o, /HDTV-LLMI8.1
HOP PONG THU VIEC

- Cin ctr BS ludt Lao dong s6 45/2019/QH 14 duge Qubce hdi nude Cong hoa xa hdi
chi nghia Viét Nam, thong qua ngay 20/11/2019;
- Ciin clr Didu 1&.Cong ty ¢b phan Lilama 18.1, ngdy 27 théang 03 nidm 2020;
Chiing t6i gdm:
1. Mot bén 1a Ong: Tran Manh Hang

- Chire vy: Giam doc (hodc chire vy khéic duge Giam doc vy quycn theo vin ban-s6
............. /GUQ-LLM18.1 ngay .... thing ... nim ...... ctia Gidm doc Cong ty ¢o phén
Lilama 18.1) '

- Dai dién cho: Cong ty ¢b phéin Lilama 18.1 — Ngudi str dyng lao dong
- Dia chi: 204-206 Vii Tong Phan, Phuong An Pha, Tp. Thi Dire, Tp. HCM.
- Dién thogi: 028 62 843 555

- Fax: 028 62 843 777

- Email: info@lilamal8-1.com.vn

2. Va mdt bén la Ong (BRYE ..conswwimmmmsssassinmmmavsrssens e

- Sinh ngay ....... (]2 - nam .......

v IIEEE DBIIRIR o caisiviion oo i 98 o e 8 i om0 e i RS 8 0 RS

- Fib ki fhielmg Srltals v o o v s 5 5 o i v veaviess o s svssws o s wus 1 urvrssd ;

- S6 CMND (hoic thé ciin cude cdng din): ....oovvvivviieennn, 3 U % B —— ciip ngay
....... thang, e DEM s

- A oy A A A s A - A
Thoéa thuéin ky két hgp dong lao dong theo dicu khodin sau day:

Piéu 1: Hop dong lao déng:

l. Loai hop dong lao dong:  Hep dong lao dong thiv vige

2. Thoi han thir viée: T ngay ...... S - dén ngay ...... J— P i

3. Dia diém thir viée: Vin phong cong ty tai Tp [16 Chi Minh & cdc cong trinh do
Cong ty dam nhin.

4. Dia diém lam viéc sau thir viée (néu du diéu kién): Vin phong cong ty tai Tp. Hd
Chi Minh & céc cong trinh do Cong ty dam nhén.

5. Chure danh chuyén mon: Theo bic, ngach hudng luong.



6. Chuirc vu: Theo Quyél dinh bd nhiém cua Cong ty.

7. Cong vi¢e phai lam:

a. Thuce hi¢n cong viée theo diung chire danh chuyén mon dudi su quan ly, di¢u hanh
clia Giam dbe (va cac ca nhan duge bd nhiém va uy quyén ctia Giam dée);

b. Phbi hop voi cac bd phin cta don vi dang quan Iy str dung lao dong dé phat huy
hi¢u qua cong viée;

c¢. Nhiing cong vige khac theo nhu ciu cia don vi dang quan ly str dung lao dong va
theo 1¢nh ctia Gidm dbe (va cac ca nhan duge bd nhiém va Gy quyén ctia Giam dde)

Pidu 2: Ché dd lam vige:

I. Thoi gio lam vige: 48 gid/tudn;

2. Dugc trang bj cac phuong tién, dung cu lam viée: Phit hop theo yéu cau cong viée.
" Piéu 3: Nghia vy va cdc quyén lgi ciia nguoi lao dong:

1. Quyén lpi:

a. Diéu kién dn o:

- Khdi gian tiép lam viée tai viin phong: Ty tuc ;
- Cée dy 4n & cong trinh: Do Thi trudng don vi sip x&p va bd tri phu hop véi qua
trinh san xuét ctia ting duy an.

b. Phuong tién di lai [am viée: Tu tic ;

c. Bugc c¢dp phat bao ho lao dong gdm: Theo quy dinh cua Cong ty.

d. Diéu kién an toan va vé sinh lao dong tai noi lam vi¢e theo quy dinh dy an va theo
quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nudec.

e. Muic luong thir vi€e! ... VND/thiang; Ma 'ngach:....... : C?\p et o s
(Theo quy dinh H¢ thong thang bang lwong ciia Cong ty ¢d phin Lilama 18.1);

f. Phuy cap: Theo cic quy dinh tinh luong ctia Cong ty ¢d phin Lilama 18.1;

g. Hinh thirc tra luong: Tra 01 1an trude ngay 05 va chdm nhét [a ngay 20 cua thang
lién ké sau thang hudng luong bing tién mit hoic tra qua tai khoan ca nhan cta ngudi lao
dong;

h. Nghi hang tuan: 01 ngay vao ngay chu nhat;

i. Ché do dao tgo: Theo quy dinh cia Cong, ty va yéu cfiu.cﬁng vi¢e. Trong truong
‘hop nhan vién dugce ctr di dao tao thi nhin vién phai hoan thanh khoa hoe dung thoi han,
phai cam két s& phuc vu cho Cong ty it nhat 02 nam (phy thude vao gia tri hop dong va
thoi gian dao tao) sau khi két thiic khoa hoc va duge hudng nguyén luong; cac quyén loi
khéc nhu nguoi di 1am. Néu sau khi k&t thic khoa dao tao ma nhan vién khong tiép tuc
hgp tac voi Cong ty thi nhan-vién phai hoan tra lai 100% phi dao tao va cac khoan ché do
da dugce nhén trong thoi gian dao tao.

J. Pugc ky két cac hop dong nhiing thoa thuiin khic: Trong vong 15 ngay (lam viée)

2



ké tir ngay ky két hop dong thir viée nay, vi bat cir ly do gi ma nguoi lao dong khong ticp
tuc cong tac vai Cong ty (ké ca trong trudng hgp Cong ty thong bdo cham dirt hgp dong
(hir viée trude thoi han) thi nguoi lao dong cam két sé khong yéu cau Cong ty phai thanh
todn bat c¢tr ché do va quyén lgi ndo ciia nguoi lao dong trong thoi gian néu trén,

2. Nghia vu:

a. Toan thanh nhitng noi dung da cam k&t va nhirng cong viée trong Hop dong;

b. Chép hanh Noi quy lao dong, an toan lao dong, ky ludt lao ddng.....;

¢. Tuyét doi khong str dung khach hang cia Cong ty d€ tryc loi ca nhén;

d. Trong thdi gian hiéu luc hgp dong va trong vong 24 thang k& tir khi nghi viée tai
Cong ty, nhan vién khéng duge phép: Cung cap thong tin, tict 1o bi mat kinh doanh cua
Cong ty ra ngoai, khéng duge phép hop tac, san xuat, kinh doanh, tiet 15 thdng tin vé khach
hang, mat hang, san pham twong ty cta Cong ty cho batky to chire ¢4 nhén nao nham phuc

vu ¢ong viéc riéng cho minh ma chua dugc sy dong y bing van ban tir phia Cong ty.
Truong hop bi phat hi¢n ca nhan do s¢ bi Cong ty khoi (6 trude phap luat.
Diéu 4: Nghia vy va quyén han ciia ngudi siv dung lao dong:
1. Nghiavu:
a. Bao dam viéce lam va thye hién ddy du nhing didu khoan trong hop dong;
b. Thanh todn dﬁy du, dang thoi han céac ché do va quyén lgi cho ngudi lao dong theo
hop dong ny.
2. Quyén han:
a. Diéu hanh nguoi lao dong hoan thanh cong vige theo Hop ddng (b6 tri, diéu chuyén,
tam ngung viéce);
b. Tam hodn, chim dut hop ddng thir viée, ky luat nguoi lao dong theo quy dinh cua
phép luét, va Noi quy lao dong cia Cong ty.
Piéu 5: Pi¢u khoan thi hanh:
I. Nhiing véan dé vé lao dong khong ghi trong hop déhg thir viée nay thi ap dung theo
quy dinh ctia ndi quy lao dong va phap ludt lao dong; ‘
2. Hop dong thir viée nay duge dp thanh 02 ban ¢6 gid tri nhu nhau, mdi bén gitr 01
ban va ¢6 hiéu luc ké (i ngay...... thang...... nam......
3. Hop ddng nay lap vao ngay.....thang.....ndm.....Lai Van phong Cong ty cd phin
Lilamal8.1. '
Ngwoi lao dong Dai dién ngudi siv dung lao dong

(Ky, ghi rd ho (€n) (Ky, ghird ho tén)
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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phie
ST /HDLD-LLMI8.1 et e e ey REQAY L thang Lo ncm 20)....

HOQP DPONG LAO DONG XAC PINH THOI HAN

- Cin clr B ludit Lao dong s6 45/2019/QI 14 dugc Qube hoi nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam, thong qua ngay 20/11/2019;
- Cin ctr Diéu 1¢ Cong ty ¢b phin Lilama 18.1, ngay 27 thang 03 nam 2020,

Chung t6i gom:

1. Mgt bén 12 Ong:  Trin Manh Hung

- Chire vu: Gidm doc (hodc chire vy khac duge Giam doc Gy quyén theo vin ban so
............. /GUQ-LLMIS8.1 ngay .... thang ... ndm 20... ctia Gidm doc Cong ty c¢d phan
Lilama 18.1)

- Dai dién cho: Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1 — Nguoi st dung lao dong
- Dia chi: 204-206 Vii Tong Phan, Phuong An Pha, Tp. Thu Puc, Tp. HCM.
- Dién thoai: 028 62 843 555

- Tax: 028 62 843 777

- Email: info@lilamal8-1.com.vn

% N ol bl T O (BN o 8 6.0 .50 i s

- Sinh ngay ....... thang ........ nam .......

= NEhENGRIEP: et A R AR A

= HO KDAU hudng (0 a1 .. oeveee e e

- S6 CMND (hoic thé cin cudce cong dan): ......ccceeeveeevennnnn, do CA .o,
cap ngay ....... thang ....... nam .......

Thoa thuin ky két hop dong lao djng theo dicu khodn sau diy:

Di¢u 1: Hop ddng lao dong:
I. Loai hgp dong lao dong:  Hep ddng xdc dinh thoi han
2. Thoi han hgp dong: Tir ngay ... A~ S dén ngay ...... L—  S—

3. Dia diém lam vice: Vin phong cong ty tai Tp Ho Chi Minh & cic c¢ong trinh do



Cong ty dam nhén.
4. Chtre danh (néu ¢6) : Theo bic, ngach hudng ]Ll'O‘Illg.
5. Cong vi¢c phai lam:
a. Thyc hién cong viée theo ding chire danh chuyén mon dudi sy quan 1y, di¢u hanh
ctia Giam dde (va cée ¢a nhin duge bd nhiém va ay quyén cta Giam dbe);
b. Phbi hgp voi cac bd phén cia don vi dang quan ly sir dung lao dong dé phat huy
hi¢u qua cong viéc;
¢. Nhirng cong vi¢e khac theo nhu ciu ctia don vi dang quan ly sir dung lao ddng va theo
lenh ctia Giam dde (va cac cd nhan duge bd nhigm va ty quyén ctia Giam dbe)
Piéu 2: Ché dd lam vige
. Thoi gio [am vicce: 48 pio/tudng
2. Puoe trang bi cdc phwong tién, dung cy lam viée: Phu hgp theo ycu ciu cong viéc.
Diéu 3: Nghia vy va quyén loi nguoi lao dong
1. Quyén lpi:
a. Diéu kién an o:
- Khéi gian tiép lam viéce tai vin phong: Ty tic ;
- Céc dy an & cong trinh: Do Thu trudng don vi sip xép va bé tri phit hop véi qua trinh
san xudt cua tmg dy an.
b. Phuong tién di lai [am vic: tu thc;
¢. Duge cip phit bao hd lao dong odm: Theo quy dinh ctia Cong ty va theo thue (é
moi (rudng, cdng vice.
d. Diéu kién an toan va vé sinh lao dong tai noi lam vi¢c theo quy dinh dy an va theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nude. _
e. Luwong co ban: ........ .....VND/thang; Ma ngach:.......... : Cﬁp bic:...... e
(Theo quy dinh Hé thdng thang bang lwong cia Cong ty C6 phan Lilama 18.1);
[, Phy cép cip béc, chire vy: Theo quy dinh phuong thire tinh lvong, chuyén déi lwong
mai cho Céan b, cdng nhan vién gidn tiép va truc tiép cia Cong ty; |
g. Hinh thirc trd luong: Tién mit hodc chuyén khoan;
h. Thoi gian trd lvong: Tra 01 [an trude ngay 05 va chim nhiit 1a ngay 20 cta théng
lién ké sau thang hudng luong;
i.  Tién luong lam thém gi¢ duge tinh nhu sau: (néu khong bd tri nghi bu)
- Luong lam thém gio vao ngdy lam viée binh thuong = 150% Lwong gior lam vice
co ban cla thang lam vige do * S6 gior lam thém;
- Luong lam thém gid vao cac ngdy nghi hang (wan/hang thang = 200% Luong gid

lam viéc co ban cta thang lam viée do * SO gior lam thém;



- Luong lam thém gior vao cac ngay nghi 1€ theo qui dinh = 300% Luong gid [am viée
co ban cua thang lam viée do * SO gio lam thém.

j. Ché do thuong; Ap dung theo quy dinh hién hanh cta Cong ty.

k. Nghi hang tuén: 01 ngay vao ngay chu nhat;

I Ché dj nang luong: Theo quy dinh H¢ thdng, thang bang luong, phu cip luong, tiéu
chuan chire danh cong viée cia Cong ly;

m. Ché do nghi ngoi (nghi hang tudn, phép nam, 1 (& ...):

- Nghi 1& Cac ngay nghi 1&/&t duge bd tri pht hop vai didu kién, hoat dong kinh
doanh cua Cong ty va phu hgp quy dinh ctia B§ ludt lao dong.
- Nghi phép: Theo quy dinh cuia Bd Luét Lao dong hién hanh;

n. Bao hiém x& hoi va bao hiém y té:

- Nguoi str dung lao dong dong: 20% trén mire luwong dong bao hiém
- Nguoi lao dong déng 9,5% trén mire lvong dong bao hiém
o. Bao hiém théit nghiép:

- Nguoi st dung lao dong dong: 1% trén mic luong déng bao hiém
- Nguoi lao dong dong 1% (rén mire lwong déng bao hiém

p. Bao hiém tai nan lao dong — Bénh nghé nghiép:

- Ngudi st dung lao dong dong: 0.5% trén mic luong déng bao hiém

(. Dugc hudng cac khoan khen thudng: Theo quy dinh ciia Cong ty

r.  Duge hudng cac khoan phc lgi: Theo quy dinh ctia Cong ty

s.  Ché do dao tao: Nhan vién duoc dao tao theo yéu ciu cong vi¢e va chinh sach dao
tao phat trién ctia Cong ty.

. Co quyén dé xudt, khiéu nai, thay ddi, d& nghi chédm dut hop dong lao dong theo
quy dinh cua Bg luét Lao dong.

u.  Khinguoi lao dong cham dirt hop ddng lao dong ma khong phai do vi pham ky luat
lao dong theo quy dinh ctia phap ludt va ndi quy lao dong ctia Cong ty, sau khi da thye
hién ddy du cac nghia vu va ban giao cong viéc theo dung quy dinh, thi dugc thanh toan
day da, mot lan cac khoan: tién lwong, tién thudng va phu cip (néu co).

2. Nghiavu:

a.  Nop ho so cho b phén nhén su:

- Don xin chuyén ddi hop dong lao dong xac dinh thoi han (01 ban gbe);

- So yéu Iy lich (01 ban gbc) — Uy ban nhan déan xdc nhin khong qua 06 thang tinh
dén ngay ndp hd so; (N&u khong co xde nhan cia UBND (rén ban so yéu 1y lich thi phai
bd sung gidy xac nhan hanh kiém cia cong an dija phuong cp xa, phudng)

- Giay kham strc khoe (01 ban gde) — Theo Thong tw 14 tai co sé y té: trung tdm y (&,



bénh vién ¢ip quén, huyén (rd 1én xdc nhan khong qua 06 théng tinh dén ngay nop hd so;

- Ho khau (01 ban sao);

- Vin bing, ching chi nghé, nghiép vu (néu c6) — 01 ban sao cong chimg, duge xdc
nhén khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so.

- Chimg minh nhin dan (01 ban sao cong chirng) duoce xiac nhin khong qua 06 thang
tinh dén ngay nop ho so. '

- 04 anh thé 4 x6 (khong qua 06 thang tinh dén ngay ndp ho s0).

b. Thyc hién dang, diy du cong viée da cam két trong Hop ddng lao dong.

¢.  Chép hanh lénh diéu hanh va sy phian cong cong viée ctia ciip co thaim quyén, 1énh
diéu dong cong tac, ndi quy ky ludt lao dong, an toan lao dong. ..

d. Chdp hanh céc qui dinh do Céng ty ban hanh.

- Nguoi lao dong tu y bo viée 05 ngay lién tuc khong co ly do chinh dang thi dugc
xem nhu 1 don phuong cham dit Hop ddng lao dong.

e.  Boi thuong do vi pham céc qui dinh ctia Cong ty:

- Khi xay ra mit mat, thét thoat tién, hang héa, tai sin ctia Cong ty ma duge xac dinh
la 181/ hodic trach nhiém ctia ngudi lao dOng thi ngudi lao dong phai bdi thuong cho Cong
ty theo yéu cau boi thuong duge Giam dde phé duyét duge quy dinh trong phén Trach
nhiém vét chét cua Bo Ludt Lao dong hién hanh;

- Sir dyng, quan ly tai san cua Cong ty dugce giao khong ding muc dich, lang phi, 1am
thiit thoat, hu hong. .. thi ngudi lao dong phai boi thudng tai san cho Cong ty theo yéu ciu
bdi thudng duge Giam dbe phé duyét duge quy dinh trong phén Trach nhi¢m vt chéit cua
B& Luét Lao dong hi¢n hanh;

. Théng bao trude 30 ngay cho thi trurong don vi néu xin nghi viéc. Cong ty s& thanh
toan tién luong cho ngudi lao dong xin nghi viée sau 30 ngay ké tir ngay chinh thirc nghi
viée dé tién hanh kiém ké tai san, tién va hang hoa khac.

g. Trong truong hop ngudi lao dong khong thye hi¢n ding quy dinh thong bao trude
nhu trén thi sé:

- Phai bdi thudng cho nguoi st dung lao dong nira thang tién luong theo hop dong
lao dOng;

- Néu vi pham quy dinh v& thoi han bao trudc thi phai boi thuong cho nguoi sir dung
lao dong mdt khodn tién twong (mg véi tién luong cia ngudi lao dong trong nhitng ngay
khong bao trude.

- Phai hoan tra chi phi dao tao cho nguoi su dung lao dong (néu ¢o) theo qu'y dinh
ctia BO Ludit Lao dong hién hanh. '

Diéu 4: Nghia vy va quyén han ciia ngudi siv dung lao dong

1. Nghia vu



a. Bao dam vi¢e lam cho nguoi lao dong va thuc hién day du nhiing diéu da cam két
trong hop dong lao dong.

b. Thanh todn day du, dang han cac ché dd va quyén lgi cho ngudi lao ddng theo hop
dong lao dong,.

c. Thong bao trudge 30 ngay cho ngudi lao dong khi don phuong cham dt hop dong
[ao ddng.

d. Thanh todn day du cho nguoi lao dong sau 30 ngay ké (r ngay ngudi lao dong hoan
thanh vi¢c xac nhin ban giao day du (ai san, tién va hang hoa dugce giao.

2. Quyén han

a.  Phéin cong, quan ly ngudi lao ddng hoan thanh céng viée theo hop dong va cac quy
dinh lién quan (bé tri, di¢u dong, tam ngtng vicce, ...).

b. Tam hoan, cham dat hgp dong lao ddng, ky ludt lao dong theco quy dinh ctia phap
ludt, va ndi quy lao dong cua doanh nghiép.
Diéu 5: Di¢u kho:in thi hanh

I.  Hgp dong lao dong dugc lam thanh 02 ban ¢é gia tri ngang nhau, moi bén gitr 01
ban va cé hic¢u luc ké tir ngay ky. Khi hai bén ky két phu luc hop dong lao dong thi ndi
dung cta phu lyc hop dong lao dong cling cd gia tri nhu cic ndi dung caa ban hop dong
nay.

2. Nhitng van dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhi¢m cua hai bén khong ghi trong
hop dong nay thyuc hién theo quy dinh cua Bd Ludt Lao dong hi¢n hanh,

3. Hgp dong nay lap vao ngay...... thang...... 91511 | R tai Van phong Cong ty co
‘phén Lilama [8.1.

Ngudi lao dong Ngwoi st dung lao dong

(Ky tén, ghi rd ho t&n) (Ky tén, dong déu)



CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lip — Tw do — Hanh phie

Sb: /HDLD-LLMI18.1 sovs s e e veg NEAY o thdng ... ndm 20....

HOQP DONG LAO PONG KHONG XAC PINH THOI HAN

- Cin ctr B ludt Lao dong sb 45/2019/QH 14 duge Qube hoi nude Cong hoa xi hoi
chi nghia Viét Nam, thong qua ngay 20/11/2019;
- Cin ctr Diéu 18 Cong ty ¢d phan Lilama 18.1, ngay 27 thang 03 ndm 2020;
Ching t6i gom:
1. Mot bén la f)ng :  Tran Manh Hing
- Chire vu: Giam dbe

- Dai dién cho: Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1 — Ngudi str dung lao dong

- Dia chi: 204-206 Vii Tong Phan, Phuong An Phu, Tp. Tha Bire, Tp. HCM.

- Dién thoai: 0286 2843555

- Fax: 0286 2843777

- Email: info@lilamal8-1.com.vn

2. VAmdt ben 1a Ong (BA)iuuuuuuuuueieeeriieririiiiiieinienenerineesennsnn

- Sinh ngay ....... thang: ,...... DA s

- N ghé T T T—

= HO KhAU thUONE U0 Q12 oo oo e,

- S6 CMND (hoiic thé ciin cude cong dan): .............. O RN s
cap ngay ....... thang ....... niAm ...

Théa thuiin ky két Hop dong Iao dong khong xiace dinh thoi han va cam két lam
ding nhirng diéu khoin sau diy:
Diéu 1: Hop dong lao dong:

. Loai hgp dong lao dong:  Hop dong khdng xac dinh thot han;

2. Diadiém lam vige Vin phong cong ty tai Tp H6 Chi Minh & céc ¢ong trinh
do Cong ty dam nhén;

3. Chue danh (néu co) : Theo ngach, bac hudng luong;

4. Coéng viéc phai lam: Thuyce hién theo sy phiin cong cdng viée cua thu ﬁ‘u‘é‘ng

don vi tiep quan ly.
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Diéu 2: Ché do lam viée
I, Thoi gio lam viée: 48 gio/tuan;
2. Dugc trang bi cac phuong tién, dung cu lam vi¢e: Pha hop theo yéu ciu cong viée.
Didu 3: Nghia vy va quyén lgi nguoi lao dong
1. Quyén lpi:
a.  Diéu kién an ¢
- Khéi gian tiép lam viée tai vin phong: Ty tic;
- Cac dy 4n & cong trinh: Do Thi trudng don vi sip xép va bd tri phit hop véi qua
trinh san xuét cta ting du an.
b. Phuong tién di lai [am viée: tu tic;
c. Dugc cip phat bao hilao dong gdm: Theo quy dinh ctia Cong ty.
d.  Diéu kién an toan va vé sinh lao dong tai noi lam viée theo quy dinh du dn va theo
quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudec.
e. Luong co ban: .............VND/thang; Ma ngach:.......... . Cﬁp DB cvasswensnes
(Theo quy dinh Hé théng thang bang luong ctia Cong ty C4 phén Lilama 18.1);
[.  Phu cép cip béc, chire vu: Theo quy dinh phuong thire tinh lvong, chuyén dbi luong
méi cho Can bd, cong nhan vién gian tiép va tryce tiép cia Cong ty;
| . Hinh thire tra luong: Tién mét hogic chuyén khoan;
h. Thoi gian tra lwong: Tra 01 lan trude ngdy 05 va cham nhit 1a ngay 20 cta thang
lién ké sau thang huéng luong;
i.  Tién lvong lam thém gio duge tinh nhu sau: (Néu khong bé tri nghi bu)
- Luong l[am thém gid vao ngdy lam vi¢c binh thuong = 150% Luong gio [am vige
co ban cta thang lam viée do * S6 gio lam thém;
- Luong lam thém gio vao cac ngay nghi hang tudn/hang thang = 200% Luong gid
lam viéc co ban cua thang lam viée do * Sé gio lam thém;
- Luong lam thém gio vao cac ngay nghi 1€ theo qui dinh =300% Luong gio lam vige

co ban cua thang [am vi¢e do * S6 gio lam (hém.

j. Che¢ do thuong: Ap dung theo quy dinh hi¢n hanh cua Cong ty;
k. Nghi hang tuan: 01 ngay vao ngay chu nhdt;

[.  Ché do nang luong: Theo quy dinh vé hé thdng thang bang luong ctia Cong ty cb
phﬁn lilama 18.1;

m. Ché do nghi ngoi (nghi hang tuin, phép nam, I (&t ...):

- Nghi I1& Céc ngay nghi 18/t duge b tri phit hop véi diéu ki¢n, hoat dong kinh
doanh ctia Cong ty va pht hgp quy dinh cia phép ludt lao dong

- Nghi phép: Theo quy dinh ctia B9 lugt Lao dong hién hanh.



n.  Bao hiém xa hdi va bao hiém y (&
- Nguoi st dung lao dong dong: 20% (rén mure luong dong bao hiém
- Nguoi lao dong dong 9,5% trén mre lvong dong bao hiém
0. Bao hiém thét nghiép:
- Nguoi str dung lao dong dong: 1% trén mire lvong dong bao hiém
- Nguoi lao dong dong 1% trén mire lvong dong bao hiém
p. Bao hiém tai nan lao dong — Bénh nghé nghiép:
- Nguoi stir dung lao dong dong: 0.5% trén mire lwong dong bao hiém
q. Duogc hudng cac khodan khen thudng: Theo quy dinh cia Cong ty.
r.  Dugce huong cic khoan phic lgi: Theo quy dinh cia Cong ty.
s.  Ché do dao tao: Nhin vién duge dio tao theo yéu ciu cong viée va chinh sach dao
tao phat trién ctia Cong ty.
t. Co6 quyén dé xuéit, khiéu nai, thay doi, dé nghi chdm dirt hop dong lao dong theo
quy dinh ctia BS ludt Lao dong. 7
u.  Khi ngudi lao dong cham dirt hop ddng lao dong ma khong phai do vi pham ky ludt
lao dong theo quy dinh cua phdp lufit va ndi quy lao dong ctia Cong ty, sau khi da thye
hién déy du cac nghia vu va ban giao cong viéc theo ding qui dinh, thi dugc thanh toan
(15“1:,/ du, mot lin cac khoan: tién luong, tién thudng va phy cz"ip (néu co).
2. Nghia vu:
a. NOp dﬁy di hd so cho Phong T chire — Hanh chinh, gom:
- Don xin chuyén déi hgp dong khong xac dinh thoi han (01 ban gbe);
- Phiéu danh gia nhin xét ctia Pon vi dang cong tac I(Ol béan gde);
- Vin bing, chimg chi nghd, nghiép vu (néu ¢6) - 01 ban sao cong chimg khong qua
06 thang tinh dén ngay ndp hd so; (néu chia bé sung)
- Chtng minh nhan dian — 01 ban sao cong chimg, duge xdc nhin khong qua 06 thang
tinh dén ngay ndp hd so. (néu chira bo sung)
- 04 anh thé 4x6 .(kh(“)ng qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so). (néu chira bo sung)
b. Thye hién dang, diy di cong viéc da cam két trong Hop dong lao dong.
¢.  ChAp hanh lénh diéu hanh va sy phén cong cong vi¢e cia céip ¢6 thim quyén, 1énh
diéu dong cong tac, ndi quy ky ludt lao dong, an toan lao dong... ‘
d. Chép hanh cac quy dinh do Cong ty ban hanh.
- Nguoi lao dong ty y bo viée 05 ngay lién tuc khong co ly do chinh dang thi dugc
xem nhu la don phuong chiim dat Hop ddng lao dong. '
e. Bdi thuong do vi pham cac quy dinh ciia Cong ty:

- Khi xay ra mit mat, that thoat tién, hang héa, tai san cta Cong ty ma dugce xac dinh



[a 161/ hogc trach nhi¢m cta nguoi lao dong thi nguoi lao dong phai boi thudng cho Cong
ty theo yéu ciu boi thuong duge Gidm doc phé duyét duge quy dinh trong phan Trach
nhi¢m vt chat cia B ludt lao ddng hién hanh;

= St dyng, quan ly tai san cua Cong ty dugc giao khong ding muc dich, lang phi, lam
that thoat, hu hong. .. thi nguoi lao dong phai boi thuong tai san cho Cong ty theo yéu cau
boi thuong duge Giam doc phé duyét duge quy dinh trong phan Trach nhiém vat chat cta
B ludt lao dong hi¢n hanh.

[ Thong bao trude 45 ngay cho thi truéng don vi néu xin nghi viée. Cong ty sé thanh
todn tién lwong cho nguoi lao dong xin nghi vi¢e sau 45 ngay ké tir ngay chinh thirc nghi
vi¢e de tien hanh kiém ké (ai san, tién va hang hoa khac.

g. Trong truong hop nguoi lao dong khong thye hién ding quy dinh théng bao trude
nhu trén thi sé:

- Phai boi thuong cho nguoi st dung lao dong nua thang tién luong theo hgp dong
lao dong;

- N&u vi pham quy dinh v€ thoi han bao trude thi phai boi thudong cho nguoi st dung
lao dong mot khodn tién tuong Ging véi tién luwong ctia ngudi lao dong trong nhirthg ngay
khong béo trudc;

- Phai hoan tra chi phi dao tao cho nguoi str dung lao dong (ncu co).

Diéu 4: Nghia vu va quyén han ctia nguoi siv dung lao dong

o

Nghia vu:
a. Bao dam viéc lam cho ngudi lao dong va thuc hién ddy di nhiing didu da cam két
trong, hop ddng lao dong.
b. Thanh toan ddy da, diing han cac ché do va quyén lgi cho ngudi lao dong theo hop
dong lao dong.
c¢. Théng bao trude 45 ngay cho nguoi lao dong khi don phuong chdm dit hop dong
lao dong.
d. Thanh toan ddy du cho nguoi lao dong sau 45 ngay ké tir ngay nguoi lao dong hoan
thanh viéc xac nhdn ban giao day du (ai san, tién va hang hoa dugce giao.
2. Quyén han:
a. Phén cong, quan Iy ngudi lao dong hoan thanh cong viée theo hop dong va céc quy
dinh lién quan (b tri, di¢u dong, tam ngimg viée, ...).
b. ‘Tam hoan, chdm dut hop dong lao dong, ky luat lao dong theo quy dinh cua phap
[udt, va ndi quy lao dong ctia doanh nghiép.
‘Piéu 5: Pidu khoan thi hanh

. Hogp dong lao dong dugc lam thanh 02 ban c6 gia tri ngang nhau, moi bén gitr 01 ban

va ¢ hi¢u luc k& r ngay ky. Khi hai bén ky két phu luc hgp dong lao ddng thi ndi dung ctia



phu lue hgp dong lao ddng cting ¢6 gia tri nhu cac ndi dung ctia ban hop dong nay.
2. Nhimg van dé vé quyén lgi, nghia vu va trach nhiém ctia hai bén khéng ghi trong
hgp dong nay thye hién theo quy dinh cia phap luét lao dong.

3. Hop dong nay ldp vao ngay...... thang...... nam........tlai Vin phong Cong ty ¢0
phan Lilama 18.1.

Ngwoi Iao dong Nguwoi sir dung lao dong

(Ky tén, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong déu)

T T e



Phdn danh cho ngudi
ldp 1y quyén ky

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dge lap - Tw do - Hanh phice

GIAY UY QUYEN
V& viée giao két hop dong lao dong

Céin cir vao B Iudt dan sur s6 91/2015/QH1 3;
- Can ctr Diéu ¢ Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1, ngay 14 thang 09 nam 2015;
- Cén cir nhu cau hoat dgng san xudt kinh doanh ciia céng ty ¢é phan Lilama 8.1,

- Xét dé nghi cua ong Truong phong Té chitc — Hanh chinh va o6ng

................................ Déi trieong.......................Cong ty ¢o phan Lilama 18.1.
Hom nay, vao hoi ...gio...., ngay...... thang...... nam 20...., ; ching téi gdbm co:

1. BEN UY QUYEN:

Dia chi nOT U (..
Chire vu: GIAM DOC CONG TY CO PIIAN LILAMA 18.1

B0 CMINDY: oosivms i 10 00 vss NEAY CADY v vnin o300, 05 0 110 5 ) R
SO NG ChICU (INCU COY ittt e

QUOC CR: e,
2. BiEN NHAN UY QUYEN:

CREIC VI (U COYtu ettt ettt
S6 CMTND: .............. S NZAY CAP ©oeeeeeee ey NOTCAD oo
SH O chidu (NEU COY: et
QUAC LI 1o et

3. NOI DUNG UY QUYEN:

Bing gidy uy quyén nay Bén nhin uy quyén dugce quycn thay mit Bén uy quyén thue
hi¢n cdc cong vice sau:



Dicu 1. Bén nhan uy quyén duge thay mét Bén uy quyén ky két hop dong lao dong
voi nguoi lao dong (¢ danh sdch kém theo) theo quy dinh ctia phap ludt vé lao dong, dé
lam viéc tai dyran (cdc du an: ... )

Pieu 2. Thoi han uy quyén:

Thoi han Uy quyén ké tr ngay ... thang ... ndm ... dén ngay ... thang ... ndm...

A L A ‘ A .

Piéu 3. Thoa thuin khac (néu co).

4. CAM KET CUA CAC BEN:

- Hai bén cam két s& hoan toan chiu trach nhi¢m trude phap ludt vé moi thong tin 0y
quyén ¢ (rén;

- Moi tranh chap phat sinh gitta bén Gy quyén va bén dugc Uy quyén s€ do hai bén ty
giai quyet.

Gidy Uy quyén trén duge dp thanh....ban, méi bén giit... ban./,

BEN UY QUYEN BIEN NHAN UY QUYEN
(Chit ky, ho tén) (Chit ky, ho tén)



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doce lip — Ty do — Hanh phuc
* K K

PON XIN KY HQP PONG LAO DPONG DAI HAN

Kinh giti: -  GIAM DPOC CONG TY CP LILAMA 18.1
- TP.TO CHUC HANH CHINH CONG TY

TOL BN o iroe sapesssommsanensnsrasnnes Nghe nghiép:..ccoeevvvvniinieenenn, |\ F BT S
SO CMND: v, o2 R L —— Lo 57 [ L RRR—
£ TS 5| oo

‘Hién toi dang 1a nhan vién thir viée tai cooooevvvveeieeeeieennn,

Hom nay t6i lam don nay kinh xin Ong Gidm Bdc cong ty ¢d phan Lilama 18.1 va
Ong Trudng phong Td chire Hanh chinh cho 6i dugc ky hop dong dai han véi Cong ty.

Trong sudt thoi gian [am viée tai cong ty, t6i nhan thiy ban than da hét st cb
gang va nd luc hoan thanh céc cong viée dugc giao, hoa dong vai moi ngudi va ludn
tuén thu ddy du ndi quy, quy dinh cta cong ty.

Cong ty c6 phan Lilama 18.1 [a mdt méi trudng ly tudng dé i hoc tap, trau doi
kién thirc kinh nghiém ciing nhu gitp t6i phat trién ban than va nghé nghiép. Cho
nén i thye sy mudn gin bo 1au dai véi cong ty va cam két s& nd luc hét minh vi su
phat trién vuot bic cua Cong ty.

Tdi xin chan thanh cam on va kinh mong Ong Giam DBdc Céng ty va Ong

Trudng phong To chire Hanh chinh chap thuan 1oi dé nghi cua toi.
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Nguoi [am don



