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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG QUAN TRI Djc 1ip — Tw do — Hanh phic
S6: 05/2018/QD-HPQT Thanh phd Hé Chi Minh, ngay 04 thang 09 néim 2018
QUYET DINH

V/v ban hanh Quy ché b nhi¢m, b nhi¢m lai, diéu dgng, ttr chive, mién nhi¢m chie vu, doi véi
nhén sy quin ly ciia Céng ty cb phiin Lilama 18.1

- Ludt Doanh nghiép sé 68/201 4/QH13, ngay 26 thang 11 nim 2014,
- Diéulé Céng ty cé phan Lilama 18.1, ngay 14 thang 9 niim 2015;
- Nghi quyét 56 : 18/2018/NQ-HDQT ciia Hpi dng quén tri Cong ty ngay 04/09/2018.
QUYET PINH
Di_éu_l: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché bé nhiém, bé nhiém lai, diéu
- ddng, tir chite, mién nhiém chire vy, déi véi nhan sw quan Iy ciia Céng ty cd phan Lilama 18. 1.
Diéu 2: Quyét dinh ndy ¢ hi¢u lyc tir ngdy 26 thang 08 niam 2018, Thay thé cho quyét
dinh sb 14/QD-HDQT ngay 13/01/2016 Hoi dong quan trj Cong ty ¢b phin Lilama 18.1 d& ban
hanh,
Diéu 3: Ban Giam déc Cong ty, cac Ong Trudng phong, ban chirc ning, thu trudng cac

don vi tryre thuge Céng ty CH phin Lilama 18,1 chiu trich nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhﬁn:
- Nhu didu 3;
- Thanh vién HDQT cong ty;
- Ban kiém soat cong ty;
- Luu: HBQT, P.TC-HC céng ty

TICH Hor DONG QUAN T RI
NGUYEN HONG HAI
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LILANA 18,1

QUY CHIE
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, PIEU DONG, TU CHUC,
MIEN NHIEM CHU'C VU DOI VYOI NHAN SU QUAN LY
CUA CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

(Ban hanh theo Quyét dinh sb: 05/QD-HDQT, ngay 04 thang 09 niim 2018
ciia Chi tich Hi ddng quén tri Cong ty)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

« A s oaeA 2 3 K. .
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché ndy ban hanh ddp tng cic diéu kién, tiéu chudn cta cac nhén Sur
quan Iy nhim phyc vy yéu cau cua Cdong ty.

2. Quy ché quy dinh vé cong tac bd nhiém, bd nhiém lal diéu dong, tr chire,
mién nhiém chirc vy déi véi nhin su quan ly ctia Cong ty tr cip Doi tr udng ddi cong
trinh, Phé trudng phong, ban chire niing trd 1én.

Didu 2. Gidi thich tiv ngir

1. “Phong, ban, don vi” la cdc phong, ban chirc niing; Doi cOng trinh, D§i sdn
xuét; Nha may, Xudng, Xi nghi¢p truc thuge Cong ty hoiic trong duong,

2. “Thu trudng cac phong, ban chirc ning, don vj” la ngudi ding dau céc don
vinhv quy dinh tai Khoén 1, Diéu 2 cta quy ché nay.

3. “Pho trudng cac phong, ban chirc nang, don vi” 1a pho thi trudng cac don vi
nhu quy dinh tai Khoan 1, Diéu 2 cia quy ché nay.

Didu 3. Phan cAp cong the t6 chive nhén s quin ly trong Céng ty

1. Nhlf;m vu, quyen han cia Hoi ddng quan tri Cong ty:

a- Bb nhiém, mién nhiém déi v6i Giam déc Céng ty; B6 nhiém, mién nhiém
ddi véi che chire danh Phé Giam dic, K& toan truémg Cong ty theo dé nghi ctia Giam
dbc Cong ty.

b- Théng qua (hodc phé duyét) phwong 4n nhén sy dé Giam dbc Céng ty bd
nhi¢m céc chirc danh Thu truéng cdc phong, ban chire ning; Gidm dbc Nha may,
Xuong, Xinghiép, Doi trudng cong trinh trye thude Cong ty.

2. Nhi¢m vu, quyén han cia Gidm dbc Cong ty:
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a- Dé nghj Hoi ddng quan trj Cong ty bd nhiém, mién nhiém, cach chic dbi véi
cic chire danh: Phé Giam dbe, K& toan trirdng Cong ty.

b- D& nghj Hoi ddng quan trj Cong ty théng qua phuong 4n nhén sy dé bo
nhiém (hodc giao nhiém vu), mién nhiém déi v6i cac chire danh: Thu lrudng cac
phong, ban chirc ning; Giam dbc Nha may, Xudng, Xi nghiép, Doi (rudng céng trinh
true thuge Cong ty.

c- Bb nhiém (hojic giao nhiém vy), mién nhiém, céch chire déi vdi céc chire
danh: Thu trudng cac phong, ban chire ning; Gidm déc Nha may, Xudng, Xi nghiCp
Truéng Chi nhanh, Dji trudng doi céng trinh truc thude Cong ty khi dugc Hoi dong
quan trj Cong ty chap nhén.

d- B nhiém (hodic giao nhiém vy), mién nhiém, cach chire ddi véi cac chirc
danh: Phé truéng céc phong, ban chic ning; Phé Gidm déc Nha mdy, Xi nghiép tryc
thude Cong ty va céc chirc danh khéc khéng thude ctia Hoi ddng quan tri Cong ty.

CHUGNG 2
NHUNG QUY DINH CU THE

L. BO NHIEM NHAN SU QUAN LY
Diéu 4. BS nhiém

1. B6 nhiém nhén su qufm ly 1a viéc Hoi dong quén trj ra nghi quyét, Giam dbc
quyét dinh theo thAm quyén dé bd nhiém nhan su gitt chire vy lanh dao mét tap thé,
mot don vj ¢6 thoi han theo quy dmh

2. Ngudn bd nlu@m bao gdm ngudn nhéan su tai chd va ngudn nhan sy tir noi
khéc, trong d6 ngudn nhan sir tai chd wu tién nhan sy chuyén mén cao va c6 thim
nién céng tac.

A g n A A . A A ' n
Diéu 5. Tiéu chuin, diéu ki¢n bo nhié¢m

1. Piéu kién, tidu chun chung dé bé nhiém:

a- C6 tinh than trach nhiém cao, tén tuy véi cong viéc, Ch’l]) hanh nghiém chinh
dudng 16i ctia Dang, chinh séch, phap ludt Nha nude, Diéu lé Cong ty.

b- C6 ¥ thirc th chuc ky ludt, tr ung thlrc ¢6 tinh than déu tranh chdng tham
nhiing; Doan két néi b, gin bo mat thiét véi quén ching va duogc tap thé tin nhiém.

c- C6 trinh do hiéu biét vé ly lud@n chinh tri, c6 tll]lh d6 chuyén mén nghiép vy,
di ndng e va strc khoe lam viée lau dai, dép (mg yéu céu nhiém vu dugc giao.

d- Lam viéc ¢6 higu qud, c6 kha ning lam viéc theb nhoém, khéng vi pham
phép ludit va ndi quy co quan.,

d- Khéng tr ong thoi gian bi thi hanh ky luat ti hinh thace khién h’ich trd 1én.

2. Tiéu chuén va didu kién riéng:

a- DGi véi ce chirc danh: Chi tich va Thanh vién Hoi dong quan trj; Thanh
vién va Truéng Ban kiém soat; Giam dbc, Phé Giam dée, Ké toan trudng Cong ty
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duge thyc hién theo quy dinh ctia Luéit Doanh nghi¢p va cac vin ban phap ludt lién
quan.

b- Déi v6i chirc danh Thi trudng, Phé thi trudng céc phong, ban chirc ning,
don vi tryc thuge Cong ty hoiic trong duong;

- Tt nghi¢p dai hoc trd 1én ding chuyén nganh hoiic cac nganh khac phu hgp
voi nhi¢m vy duge giao (mot s truong hop dic bigt phai duge Hoi dong quan tri
Cong ty quyét nghyj);

- C6 du sirc khoe dé hoan thanh nhi€ém vy dugc giao;

- C6 kinh nghié¢m cong tac tir 05 ndm trd lén.

3. Nhitng truong hop chua xem xét bd nhiém:

a- Dang trong thoi gian bj c¢im dam nhiém chirc vy, chtrc danh.

b- Dang trong thoi gian bi xem xét xir Iy ky luat.

c- Dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky ludt tr khién trach tré lén.

Ditu 6. Thoi gian b nhi¢m

1. Péi véi céc chire danh Giam ddc, Phé Gidm dée, Ké toan tr udng Cong ty:
Thoi gian ciia moi nhiém ky bd nhiém 1a 05 nam.

2. Thoi han b nhiém céc chic vu: Trudng/Phéd phong, ban chirc ning; Déi
trudng doi cong trinh 1a 03 nim.

3. Mot sb chire vu ¢6 quy dinh riéng v¢ thoi han bd nhiém thi 4p dung theo thoi
han cta quy dinh dé.

s A ol o
Diéu 7. Giao nhi¢m vu

I. Giao nhiém vy (hodic phan cong) 13 viéc Hpi déng quan tri, Giam dbc Cong
ty ra quyét dinh giao cho nhan su gitt mét chirc vy quan ly dé thue hién cong vicc,
nhiém vy trong mot théi han nhét dinh.

2. Nhiing trueong hop ap dung hinh thirc giao nhiém vu:

a- Hoi dong quén tri hosic Giam déc Cong ty theo thim quyén giao thém nhiém
vy khéc dbi véi nhan sy quéan ly da duge bd nhiém néu tai Didu 3 Quy ché nay.

b- Giam dbc Cong ty giao nhiém vy cho nhéan sy quan ly git cqc chirc danh
sau: Trudng/Phé bd phén hodic phy trdch phong, ban chic ning; C6 vién, Tro ly, Thu
ky, Chi huy trudng, Chi huy phé; Trudng/Phé: Ban quan ly dy 4n, Ban du 4n, Ban
diéu hanh; Doi trudng/Doi phé: Do cong trinh, Doi san xuét; Giam dbc/Pho gidm
déc: Nha may, Xudng, Xi nghi¢p va twong duong.

Ditu 8. Bb nhi¢m giit chive vu quyén thi trudng phong, ban chire niing, don vj

I. Truong hop Cong ty bd nhiém, giao nhiém vu cho nhan sy giit chirc vy
quyen thi truéng mot phong, ban chie ning, don vj thi thoi han (i da gift chie vy

quyén thu trudng la 01 nim.
2. Trong hofic sau khi hét han néu trén, cin ot ndng lye, kha ndng hoan thanh

nhiém vy va céc tiéu chuéin cta chirc danh qmn ly, Phong T6 chirc-Hanh chinh Cong
ty chii tri phéi hop v6i phong, ban, don vi, cap ty, doan thé noi nhan sy dé cong tac,
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sinh hoat tién hanh hop kiém diém, nhan xét, danh gid nhan sy va dé xuit Giam doc
xem xét quyét dinh bd nhiém chinh thie.

1. QUY TRINH, THU TYC BO NHIEM NIAN SU QUAN LY

A \ n ‘ \ A o n
Diéu 9. Phuong dn nhén sy va quy trinh bo nhi¢m

[. LAy y kién cua Chi bo Cong ty ¢b phin Lilama 18.1 vé cong tac bd nhiém nhéan
sy quan Iy dbi v6i nhin sy tai chd,

Hoic:

Ctr ngudi lam viée, trao ddi vm Lanh dao co quan, don vi noi ngudi duge gidi
thiéu bé nhiém dang cong tac vé nhu clu bd nhiém, ly lich, nhéin xét, danh gia cia
co quan, don vi va ciia Thudng vy Pang Gy (néu nhan sy la Dang vién) dbi véi
nhén sy duge gidi thidu bd nhiém tir noi khéc.

2. PhongD T chirc — Hanh chinh gap nhan sy dlroc dé nghi bd nhiém trao déi vé
yéu ciu nhiém vy cong tac va d& nghi cung cip bd sung cdc hd so ¢4 nhan theo
khoan 1, 2, 3 Dlul 10 quy ché nay.

3. Léy y kién cua cip ty Dang Céng ty bing vin ban (Nghi quyét) vé& viéc llep
nhan, bd nhiém nhan sy quan ly.

4. Quyét dinh bd nhiém theo Diéu 3 quy ché nay.

Diéu 10. Lap hd so dé nghj bd nhiém nhén sw quéan ly
1. So yéu ly lich (theo mAu 2C-BNV/2008) c6 dén 4nh,

2. Ban sao (c6 cong chimg Nha nude - thdi han 06 thang) céc vin bing, chimg

chi v& hoc vén, chuyén mén, nghiép vy, ly ludn chinh tri, ngoai ngi. ..
3. Ban tu kiém diém cong tac (thoi han 01 niéim) ¢6 nhén xét cta linh dao Cong

ty va cuia cc clp uy Dang (néu nhan sy 12 Dang vién).
4. Phiéu xin y kién cia Chi ty 1én Dang bd (néu nhan sy la Dang vién).

Diéu 11. Lay y kién cia td chive Ding vé cong tac tb chire nhin s quén ly

1. Bb nhiém L,huc danh Giam dbc, Phé Giam déc, Ké toan truong Cong ty.

a- Déi voi ngudn nhén sy tai chd:

- Ban Chép hanh Chi bd Cong ty ban hanh Nghj quyét vé cong tic 6 chirc
nhén sy quan ly va théng qua ban nhén xét, ddnh gia dbi v&i nhén su du kién duge bd
nhiém.

b- Dbi véi ngudn nhén sy tir noi khac:

- Theo chi dao ctia Hoi ddng quan tri, Phong Td chirc-Hanh chinh Cong ty lam
viée lay y kién nhan xét ddnh gia cua Thuong vy Dang vy (hodic linh dao don vj) noi
nhén sy duge gidi thiéu bd nhiém dang cong tic;

- Ban chip hanh Chi bo Cong ty hop va ban hanh Nghi quyét vé cong tac nhan
su quan ly.

2. V& viée bd nhiém céc chire danh khéc:



- Phong T chire-Hanh chinh Cong ly tham khao y kién cta Chi b Dang noi
nhén sy duge dy kién bd nhlem dang (,ong tic, bdo cdo Ban Thudng vu Dang uy
Cong ty xem xét va cd y kién néu [hay cin thiét.

3. Nghi quyét hoic y kién cua céac clp vy Pang néu trén dugce luu trong hd so
bd nhiém nhan sy quan ly.

Didu 12. Tong hop va trinh ¢ip ¢6 thim quyén phé duyét

Phong Té chirc-Hanh chinh Cong ty ¢6 nhiém vu téng hop ho so, tién hanh tha
fuc:

- Tham muu va dy thdo viin ban trinh Hji dong quan trj Cong ty quyet dinh b
nhiém chirc danh Giam déc, Phé Giam déc, Ké toan trudng; Dy thao quyét dinh bd
nhiém cén bo.

- Tham muu va dy théo vin ban cho Giam déc vé viec: Trinh Hoi ddng quan
tri Cong ty thong qua trude khi quyét dinh bé nhi¢m déi véi cac chic danh Trudng
phong, ban chire niing, don vi truc thude Cong ty; Dy thdo quyét dinh bd nhiém nhin
sy quan ly.

A A . A on N A , P A
Dicu 13. Quyét dinh bo nhiém va t6 chive cong bo

1. Quyét dinh bd nhiém: Cép c6 thim quyén ky quyét dinh céc chic danh theo
quy dinh tai quy ché nay.

2. Cong bd:

- Nhéan sy qu'm Iy do Hoi ddng quan trj Cong ty bd nhiém do Hoi dong quén trj
Cong ty cong bd quyét dinh bd nhiém,

- Nhin sy quan ly do Gidm dbc Cong ty bd nhiém do Phoug T chire-Hanh
chinh Céng ty phéi hop vé6i don vi t6 chic cong bd quyét dinh bd nhiém.

X1 BO NHIEM LAIL, LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM

Ditu 14. B4 nhiém lai

1. Nglrm gitt clhuice vu duogc bd nh]em khi hét thoi han gilt chirc vy, chirc danh
phai dugc cip c6 thim quyén xem xét, bd nhiém lai hogic khéng bd nhiém lai.

2. Tiéu chuén, diéu kién dugc bd nhiém lai nhan sy quén ly:

a- Dat tiéu chuén theo quy dinh tai quy ché nay.

b- Hoan thanh nhi¢m vy trong thoi gian gitr chire vu.

c- Khong trong thoi gian bi xem xét xir ly ky ludt va khéng trong thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat tir khién tréch tr¢ 1én,

3. Thoi han bd nhiém dugc quy dinh tai Dicu 6 quy ché nay.

a- Truomg hop tinh dén thoi diém nghi huu, nhan sy quan ly con dudi 05 nim
cong tac thi thoi han dugc bd nhiém lai duge tinh dén thoi diém nghi huu theo quy
dinh.
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b- Trudmg hop tinh dén thei didm nghi huwru, nhan sy quéan 1y con dudi 02 nidm
cong tac néu du tiéu chuin, didu kién bd nhiém lai thi cip c6 thim quyén xem xét kéo
dai thoi gian gitr chire vy lanh dao cho dén thei diém nghi huu theo quy dinh.

4. Trong thoi han 03 thing trude ngay hét thoi han b nhiém, céip quan ly tryc
tiép théng bdo cho nhan su quéan ly dang gitr chirc vy d6 viét ban tw nhan xél, danh
gid vi€c thyc hién chic trach, nhiém vy trong thoi gian gitt chirc vy g CEI]) c6 tham
quyén phé duyét. Ho so duge thuce hién nhu bd nhiém 1dn déu,

5. Nhan sy quan ly giir chire vu khi hét thoi han bo nhi¢m ma khong duoc bd
nhiém lai hoiic khéng duge b nhiém chirc vu méi thi cip c6 thim quyén c6 tréch
nhiém bé tri cong viéc maGi hodc giai quyét ché dg, chinh sach theo quy dinh cuia phap
luat.

Didu 15. Diéu dong

1. Diéu dong 14 viéc nguoi (1ung déu co quan cé thim quyén ra quyét dinh déi
voi nhén sy quan ly gitt mot chire vy & don vi ndy dén nhan chic vy lanh dao tai don
vi méi. Khi duge diéu dong, ludn chuyén thi nhan su do duong nhién thoi gitr chirc
vu, chire danh dang ddm nhiém.

2. Viée diéu dong, luan chuyén nhan sy quédn ly gitta phong, ban chirc ning,
don vj tryc thuoc Cong ty (diéu dong noi bo) phai cin cur:

a- Yéu ciu nhiém vy clia co quan, don vi.

b- Pham chét chinh tri, dao dirc, niing lyc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu phu
hop véi yéu céu cia don vi, chirc vu, chirc danh mai.

Piéu 16. Tir chire

1. TWr chire 1a viéc nhan sy quan ly gitr chirc vu ldnh dao tyu nguycn xin thoi gitr
chirc vu lanh dao vi cac ly do: Xét thdy minh khéng di didu klcn vé stic khoe, ning
Iyc, uy tin dé dam duong chire trach duge giao; Theo yéu ciu nhiém vu hogc ly do
khac theo quy dinh cta phép lut.

2. Nhén su qudn Iy dang giti chire vu ¢ nguyén vong tir chire thi thyc hién nhu
sau;

a- Lam bdo céo cdp trén truc tiép dé xem xét gidi quyét.

b- Trong thi han 15 ngay ké v ngay nhén dugce don tr chire, Thu tr udmg quz’m
ly lur(, thp nhan sy quan ly c¢6 don xin tr chitc phai béo cdo véi linh dao cp c¢6 thim
quyén va cép ty Dang xem xét quyét dlnh

¢- Khi don tir chire chua duge cip c6 thdm quyen chuén y thi nhan sy quan ly
d6 van tiép tuc thyc hién nhiém vy, chirc trach dugce giao.

3. Nhén sy quéan ly sau khi duge gidi quyét cho tir chire thi dugc cép ¢6 thim
quyén bd (ri cong tac méi phu hop véi kha ning hodc giai quyét ché do, chinh séch
theo quy dinh cia phap luat.



Diéu 17. Mién nhiém

I. Mién nhié¢m la vi¢c Thu trudng co quan ra quyét dinh théi giiv chire vy lanh
dao dbi voi nhan su quan 1y gitt chire vy khi chua hét thoi han bd nhiém.

2. Nhan sy quén ly giit chire vu lanh dao, do nhu cau céng tac, do sip xép lai td
chire hogc sire khoe khong dam bao, hodic khéng hoan thanh nhiém vu chire trach
duwoc giao, hofic vi pham ky ludit Dang va phép luét Nha nuGe thi Thu truéng co quan
¢6 thé xem xét mi&n nhiém va bd i cong tac khac ma khéng cho hét thoi han bd
nhiém,

3. Quy trinh, thu tuc thye hién viéc mién nhiém nhan sy quéan ly phai duwoc phé
duyét ciia cAp b6 nhiém nhét tri, sau d6 méi quyét dinh mi&n nhiém. Viée bd trf nhan
sy quan ly di 1am nhiém vy khac theo thd tuc chung.

IV. QUAN LY HO SO NHAN SU QUAN LY

Diéu 18. Cong tic quén 1y hd so

1. Phong Td chirc-Hanh chinh Céng ty la don vi ddu mbi lwu trif, quéan 1y hd so
lién quan dén cong tac t6 chirc nhén sy quan ly.

2. Céc clp co lién quan dén chirc ning, nhiém vu, linh vuc quan ly cua minh
duge st dyng mot b ban sao tai ligu vé& cong téc (5 chire nhan sy quan ly (néu cin
thiét) dé phuc vu cho c¢ong tac chuyén mén.

V. DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19.

Phong T4 chire-Hanh chinh Cong ty ¢6 trach nhiém chi tri givp Hoi dong quéﬁ

tri va Gidm doc Cong ty hudng dan, ki€m tra, don doc céc phong, ban chire ning, don
vi tryre thuge Cong ty thue hién cong tdc to chirc nhan sy quan ly theo ding quy dinh.

Diéu 20.

- Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& ngay 26/08/2018,

- Quy ché nay thay thé Quy ché BS nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, tir chire
mién nhiém ddi véi cén bd Coéng ty ¢6 phén Lilama 18.1 do Hoi dong quan trj Cong
ty ban hanh ngay 13 thang 01 nim 2016).

- Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic hoic chua hop ly, céc phong,
ban chirc ndng, don vi tryc thugc Cong ty k]p th(‘n phén 4anh bing van ban vé Phong
T6 chirc-Hanh chinh Cong ty xem xét bd sung ' cho phu hep.
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Ghi chii: Ngieoi nhén ban ké khai, ngueoi ké khai tai sén, thu nhép phdai ky trén tirng trang ciia ban
ké khai tai san, thu nhdp.

Mdiu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/0D-BNV ngay 06/10/2008
cia B trudng BG Noi vu

CONG TY CO PHAN LILAMA 18 MA SO CBCNV: .............
CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

SO YEU LY LICH CAN BO, CONG CHU'C

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ........ocooovoereeceeoooooo,
v s ol B DR ———————
(4 x 6 cm) 3) Sinh ngay: ... thang ... nim ...... , Gidi tinh (nam, nf¥): ...................
4)Noisinh: Xa............... ,Huyén ............ s THNL. csasmramiiison
5)Quéquan: Xd ............. , Huyén ............ , Tinh e

BV IDBIIEE s o vy vsimwss: o, o6 » 1) TON ZIAO: i
8) Noi diing ky b khau (hUONE (G ..o
(S6 nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thén, XA, huyén, tinh)

9) NOT O iGN NAY: ..ot
(S6 nha, dudmng phd, thanh phé, xém, thén, x/a, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi duge CUYEN AUNE! oo,
11) Ngay tuyén dung: .../.../......, Co quan ty&n dung: .......co.coveoveeeeeesreoee
12) Chire vu (chire danh) hi@n tai: ........coooveeieiireeroee oo

A . A > 2 \ A A a , A tn
(Ve chinh quyén hodic Dang, doan thé, ké ca chirc vy kiém nhi¢m)

13) Cong vige chinh dugic BIA0:T ......ooveeecececce e

14) Ngach c6ng chirc (vién chire): .......ooovvvnevveennnn., , Mangach: ...,

Béc luvong:...... , HE sbi...... , Ngay huong:.../.../...... ;

Phuy cép chirc vuy:...... , Phu cép khéc: ......

I5.1- Trinh d§ gido duc phd théng (da bt nghiép 16p miy/thudc hé NAO): e,

15.2- Trinh d§ chuy@n mon cao nhAL: ..........o.oooovevereeoeeeeeeeeeeeeoeooooo

(TSKH, TS, Ths, cir nhn, k§ su, cao ding, trung cip, so cép, chuyén nganh)

15.3=1¢ lnfnchinh el o coun vinisimicnmans 15.4-Quan 1y nha nuwée: .....ooooovveveeeinn,

(Cao cip, trung cp, so cip va twong duong) (chuyén vién cao cép, chuyén vién chinh,
chuyén vién, céan su,........ )

15.5-Ngoai ngili:.........ooooiviiiin. » 15.6-Tin hoc: ..o

(Tén ngoai ngit + Trinh d§ A, B, C, D......) (Trinh d§ A, B, C,.......)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thirc:.../.../......

17) Ngay tham gia (8 chirc chinh trf = X8 ROi vvveeroveeveereoeeeoseoeoeeoeooeoeoeoooo

(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, Hoi,..... va lam viée gi trong t6 chire dé)



18) Ngdy nhip nglis. ./ ... , Ngay xudt ngii: .../.../...... Quéin ham cao nhét: ........
19) Danh hi¢u duge phong (g cao nBAL ........o..ocoveeooe oo

(Anh hing lao dong, anh hing luc lugng vii trang; nha g gido, thay thudc, nghé s nhan dan va
wu ta, ...)

20) SO UIONEG CONE HACT ..ot e
21) Khen thudng: ........................ 22) ICY TUAL: oo )
(Hinh thirc cao nhét, nam nao) (vé dang, chinh quyen, doan thé hinh thirc cao nhit,
nam nao)
23) Tinh trang sirc khoé: ......, Chiéu cao:..., Cén ndng:....kg, Nhém mau:......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sich:
(Con thuong binh, con liét s, nguoi nhiém chét doc da
cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhan dan: ..........o.ooooooooo Ngay cip: ...[.../......
26) S8 50 BHXH: .....ocooevvvvrereesssesssseseseess oo eseereesseseseessseseeseee oo
27) Do tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vy, ly luin chinh trj, ngoai ngf, tin hoc
A Chuyén nganh dao Tur thang, nim - Hinh thirc Va'n béing,
Tén trudmg Yo PR " 4 chirng chi,
tao, boi dudng dén thang, ndm dao tao \ o
trinh d§ gi
B PO . ~
- — oo ]
v ~ood
I S— ~odo
v ~do,
B N N— s, R
v ~do
o ~odo

Ghi chit: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, bi dudng .../ Viin bang:
TSKH, TS, Ths, Ctr nhén, K¢ sur ...........

28) Tém tit qua trinh cbng tac

———

C]lll’C danh, chirc vu, don vj cong téc (dang, chinh quyen dozm thé,
to chire xa hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, bdi dudng vé chuyén
mon, nghiép vu,......

TUr thang, ndm dén
thang, ndm




- A i 12 A
29) Dic diém lich st ban thén:

- Khai r6: bi bat bi t0 (tr ngdy thang ndm nao dén ngay thang nam nao, ¢ dau), da khai bao
cho ai, nhitng vin d& gi? Ban than cé lam viée trong ché d§ cii (co quan, don vj ndo, dia

diém, chie danh, chirc vy, thoi gian lam viée .

)

- Tham gia hodc c¢6 quan h¢ véi céc t6 chiic chinh tr, kinh (€, xa hoi ndo & mréc ngoai (lam

gi, tb chirc ndo, dit tru s& & dau

......... 1)

30) Quan hé gia dinh

A 2 ~ \ w A . ~
a) V€ ban than: Cha, Mg, Vo (hodic chong), céc con, anh chj em rudt

............................................................................................................................

Moi
quan hé

Ho va tén

Nam
sinh

Qué quan, nghé nghiép, chiic danh, chic vy,

don vi céng tac, hoc ta[) noi & (nong, ngoai

nudce); thanh vién cde td chire chinh tri - x4
hoi ........ )

b

a) V& bén

v (hodc chong): Cha,

Me, anh chj em rudt

Moi
quan h¢

Ho va tén

Niam
sinh

Qué quén, nghé nghi¢p, chirc danh, chirc vy,

don vi céng tac, hoc t"np noi & (trong, ngoai

nudce); thanh vién céc t6 chite chinh trj - xa
hi cviis )

—

S el i

i



31) Di€n bién qué trinh lwong ctia can b6, cong chirc

| Thang/ndm
Mai ngach/bic
Hé s6 luong |

32) Nhiin xé(, déanh gia cua co quan, don vi quan ly va st dung can b, c¢Ong chirc

...... covvevnenenn Ngay... thang. .. nam ......
Ngudi lchai Thi truwdng co quan, don vi quin 1y va siv dung CB
T6i xin cam doan nhiing 1&i (Ky tén, dong dau)

khai trén ddy la dang su that
(Ky tén, ghi 16 ho tén)

P ey

N N gt



CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Iip - Tw do - Hanh phic

Sé: INX-xxxxX TP. Ho Chi Minh, ngay  thdang  ndm 201 ...
NHAN XET, DANH GIA CAN BO
(ctia Tap thé Iinh dao don vi.......... veur)
. So luge vé lich sir cén bo:

HO VA 81 oo , sinh ngdy thdng  nim;

Qué quan:...

Ngay vao D{mg .............................. Ng\y chmh thuc i

Trinh dd chuy@n mén: ..o ;

Ngoai ngf¥, tin hoc: .

Ly luéin chinh trj: .
Viin bing, chimg (,hl khz’xc (neu cé) » .

Qua trinh cdng tac: nhitng cdng viéc, chuu vl cHng,, Lhmh quyén, doan thé da kinh qua va
chire vu hign nay.

2. Tap thé lanh dao don vj nhén xét, vu diém, khuyét diém; mét manh, mit yéu va trién vong
phét trién cua ong (ba)......nhu sau:

2.1. Phim chét chlnh tri, dao diic, phong cach, 16i séng:

- Quan diém chinh tri; Nhéin thire, tu tudng, chinh tri; y thire chéip hanh Cuong linh, biéu I¢,
quy ché, quy dinh, dudng i, chu truong cia Dang, chinh sach, phap ludt ctia Nha nuéc:

- Pao dirc va 16i séng; (héi dd va hanh déng chéng quan lién, tham nhiing, lang phi va céc
biéu hién tiéu cye khéc;

- Tinh trung thye, y thic td chire ky ludt; tinh thin trach nhiém va tac phong céng tac; quan hé
voi cén bo, ddng nghiép...

-Tin nhiém trong Dz‘mg, trong quin ching & don vi; van dé doan két, quy tu can bd; tinh thin
hoc tip, néng cao trinh do cic mit;

2.2. Nang luc thue tién:

- Viéc nghién cdu, véin dung, tb chirc thye hién Nghj quyét, chi thi cia Dang va phap ludt cia
Nha nuéc;

- Khéi lugng, chit lugng, higu qua céng tdc theo chire trach, nhiém vy dugc giao; tinh chu
dong, sang tao va mirc dd hoan thanh chic trach, nhi¢m vy duge giao (cin cir vao phén loai, danh
gid can by, vién chirc hang nim va phan tich chét lrgng dang vién (néu co));

- Kha niing doém két, quy ty, phat huy sirc nnnh clia tip thé; niing luc diéu hanh, t8 chirc thuc
hién.

3. Tom tit uu didm, khuyét diém, mit manh, mit yéu ndi (r6i.

4, Két luan chung:

4.1. V& tiéu chuin can bg; (bao dam tiéu chuin can b hay khong?)

4.2. Kha niing hoan thanh nhiém vuy;
4.3, Chiéu huéng va trién vong phdt trién: kha niing ddp (ing yéu cAu nhiém vy khi duge bd tri
vao chic danh quy hoach;

Noi nhin: TRUONG DON V]

- Luu: VT,... (Ky tén, ghi ré ho tén va dong ddn)

L

gl
Sy

S



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lip - Ty do - Hanh phiic

....... cngay.... Thang....ndm 201 ...

BAN TU NHAN XET, DANH GIA CAN BO

HO VA N , sinh ngdy thdng  nam;

Nhi€m vu dugc phén cong:
L. Thye hign chire trach, nhiém vy duoc giao:

A ‘A . a A A o 3 A T A s I3 ~
- Keét qué thye hign nhigm vy (vé khoi lugng, chét lugng, higu qua cong viéc clia ban than

trong linh vye dugce phén cong phuy trach);
) p § ‘A . ‘A
- Cong tac chl dao, diéu hanh, 8 chire thue hién;
| 1 ; fo ke
2. Pham chét chinh tri, dao diic, 16i song:

- Nhén thire tu tudng chinh trj; viée chfip hanh cht truong, dudng 16i coa DPéng, chinh sich,

phép ludit cia Nha nuée va y thic t6 chire ky luét;
- Tinh thin hoc tip, néing cao trinh do;

- Vi€e gil gin dao dirc va 16i séng; thai dd va hanh dong chdng quan lién, tham nhiing, lang

phi va cac bidu hién tidu circ khéc;
- Tinh trung thye, khich quan trong cong tac;

- Téc phong, quan hé phdi hop cdng téc; tinh thin va thai dd phuc vy nhin dén;

NGUOI Ty NHAN XET, PANH GIA
(Ky tén, ghi ré ho tén)




