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LILAMA 18.1

Sé: 04/2016/QP-LLMI8.1 - Tp. Hb Chi Minh, ngay 12 thang 01 nam 2016

‘ QUYET DINH
Vé viée ban hanh hanh Quy dinh vé cong tac quan ly vat tw
Cong ty ¢6 phan Lilama 18.1

GIAM POC CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

- Cdn cik Piéu lé Cong ty Cé6 phdn Lilama 14 thang 09 nim 2015,
- Cén cik théng bdo so: 01/TB-KTKT.LLMI8.1 ngay 27 thdng 11 ndm 2015.

QUYET DPINH
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac quan ly vat tu Cong ty ch
phén Lilama 18.1”.
Pidu 2: Quy dinh c6 hidu lyc tr ngdy ky ban hanh.
Pidu 3: Giam dbc, thu trudéng cac Phong, Ban chic ndng va don vi triee thuoe Cong ty cd

phﬁn Lilama 18.1 ¢6 trach nhi€ém thi hanh quyét dinh nay.

{ A DO%
Noi nhén: 1 i /

- Ninr diéu 3 (@é thi hanh);
- Céng ty 6 phan Lilama 18(dé bdo cdo);
- Luu VT.
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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1
LILLAMA 18.1 JSC

OFFICE : 9% floor Empire Tower, 26 - 28 HAM NGHI Sir. — BEN NGHE Ward — Dist. 1 - HCM City

Tel : 84-8-62843555 - Fax : 84-8-62843777
LILAMA 18.1 E-mail; info@lilamal8-1.com.vn. - Website: www.lilamal8-1.com.vn

QUY PINH VE CONG TAC QUAN LY VAT TU
( Ban hanh kém theo Quyét dinh $6:04/2016/QD-LLM18.1,
ngay 12 thang 01 nam 2016 cta Giam déc Céng ty)

I. MUC PICH YEU CAU
Nhim dam béo cong tac quan 1y vat tur, bao gdm: mua, cAp phat, kiém soat va quyét toan vt

tw, dung cu thi cong va bao hd lao déng ctia Cong ty dat hiéu qua cao trong phuc vu thi cong.

II. MUA VAT TU, DUNG CU THI CONG VA PHUONG TIEN BAO HQ LAO PONG

2.1. Céac don vi thi cong cin clt khéi lugng cong viée duge giao, cin dbi va xem xét cu thé dé
lap du trt cdp viét tu, dung cu thi cdng va bao ho lao déng nhu quy dinh trong hudng dén cong
viée (RMIL: VT-WI-7.4) thuoc Hé théng Quéan 1y chat (Hé théng QLCL) giri vé& Phong Kinh té -
K§ thuét, trinh Giam déc Cong ty phé duyét.

2.2. Khi thuc hién cong tac mua vét tu, dung cu thi cdng va bao hd lao déng, phong KTKT

hodc don vi thi cdng phai tudn tht theo ding cdc thu tuc mua hang cia Cong ty.

2.3. Cac truong hgp mua hang véi nhiing don hang nho, 1¢& gia tri dudi 200.000.000d (Hai tram
triéu ddng), hodc do yéu cau khin cép cén dap tng cho tién do cong trinh, thi dugc phép khong
thong qua budc danh gié va chon nha cung timg nhwr huéng dan cong viée thude Hé théng QLCL.
Tuy nhién, viée mua hang phai dap tmg ddy du cic yéu ciu v& chét luong cua dy an ddi véi cac
vét tu, san phém duoc mua. _

2.4, Cé.c loai vét tu chinh do don vi thi céng tu mua dd duge xac dinh trong hop déng khoan
gon khéng phai nhép qua b(f) phan Cung tmg vat fir s€ duge phong, ban chire ning kjém‘tra khi
quyét toan hop ddng khoén gon.

2 Tht ca cac vét tu, dung cu thi cdng khéng thuc hop dong khodn gg-n nhung don vi thi
cdng mua theo iy quyén cia cdng ty déu phai ldp thi tuc nhép xuét thing qua bd phan Cung tng

vat tur.
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2.6. Tét ca céc vat tir bién phép thi cdng, dung cu thi cong do don vi thi cdng tw mua da duoc
xdc dinh trong hop déng khodn gon ciing déu phai lap thi tuc nhap xuét thing qua bd phén tGng
vt tu.

2.7. Viéc hoan tra ching tir mua vét tu, dung cu thi cdng cho Phong Tai chinh - Ké toan duoc

thie hién theo quy ché quan Iy tai chinh hién hanh.

III. CONG TAC QUAN LY CAP PHAT VAT TU, DUNG CU THI CONG VA PHUONG
TIEN BAO HO LAO DONG. '

3.1 C;“)ng tac quan ly vét tu, dung cu thi cong:

a. Toan bd vét tu, dung cu thi cong mua, dugc cép, hoiic thu hdi khi nhép kho déu phai 1dp bién
ban nghiém thu va giao nhén theo huéng dan cong viéc Hé théng QLCL (KMH: VT-WI-7.4/FM-
6). '

b. Cin ctr vao bién ban nghiém thu va giao nhén vét tu dung cu, thong ké -vét tu dé lap phiéu
nhép kho (kho Céng ty), hodc sb theo ddi vat tu, dung cu nhép/xuét kho (Pon vi thi c6ng) theo
huéng dan cong viéc Hé théng QLCL (KMH : VT.WI-7.5.5-2/FM.1).

¢. Truong hop vét tu, dung cu thi cong do Céng ty mua va giao truc tiép cho don vi thi cong,
ma khéng qua kho Cong ty, thi théng ké vét tw Cong ty s& cin cir vao bién ban nghiém thu va

giao nhén dé lap phiéu nhap/xut thing.

d. Céng tic bao quan vat tu, dung cu thi ¢céng i kho phai thyuc hién theo huéng dan cong viéc
xép d& bao quan vit tu, dung cu thi cdng theo huéng dan céng viéc, Hé théng QLCL (KMH:
VT.WI-7.5.5-1). ’ '

3.2. Céng tac cAp phat, st dung vét tu, dung cu thi cong

a. Can cir vao phiéu yéu cau vat t, dung cu thi cong ctia cac don vi da duoge Gidm dbc phé
duyét, thong ké vat fur 1ap phiéu xuét kho (kho Cong ty), hoac s6 theo dai vét fur, dung cﬁ (PBon vi
thi cong).

b. Don vi thi cong phai bé tri ngudi chuyén trdch v& cong tac vat tu: mua (néu cd), nhap, xudt,
quyét toan vat tu, dung cu thi cong.

c. Ngudi stir dung phai cé trach nhiém bao quéan can than dung cu thi cong duge giao. Mei hu
hong phai ¢6 bién ban néu rd nguyén nhén va cach xir 1y; Trudng hop lam mét phai bdi thudng
theo ty 1& chét luong va thoi gid. Néu xay ra mét mat hu hong dung cu thi ¢cdng ma don vi khong
quy dﬁgc trach nhiém c4 nhan, thi Tha trudng don vi phai chiu trach nhiém bdi thuong.

d. Khi khong sir dung nita, Thu truéng don vi phai td chirc kiém ké toan bd dung cu thi céng
dé sém phat hién cac trudmg hop mét mat, hu hong @ c6 phuong 4n xt ly kip thoi, béo cdo Gidm
dbc Cong ty va c6 ké hoach bao dudng s6 dung cu ton kho.

3.3. Céng téc cép phét phuong tién bao hd lao dong
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a. Trang bi phuong tién bao ho lao dong phai ding nguyén the: cap phét ding dbi tuong va tiéu
chuén theo néi dung “Quy dinh trang bi bao ho lao dong” va Thi tuc “Quan 1y, cép phat phuong
tién bao ho lao dong” (KMH: LLM18.1-PR-4.4.6-7).

b. Quy trinh cAp phat, s dung va béo quan thuc hién theo “Quy dinh trang bi phuong tién bao
ho lao dong™ cua Cong ty.

IV. CONG TAC QUYET TOAN VAT TU

4.1. Khi da thi ¢ong hoan tAt cong trinh, Tht truéng don vi phai cir nguoi phu trach vét tu cua
don vi tong hop toan b vt tu, bao obm: do Cong ty cép va don vi tu mua, dbi chiéu théng nhét
v6i Phong Kinh té - K§ thuat, sau dé quyét toan véi Phong Tai chinh — Ké toan Cong ty sb vat tu
da sir dung. S& vt fr du thira phai duge xé4c dinh, 18p sb sach theo dai.

42. 86 vat tw, dung cu thi cong kém phém chét hu hong kh(“)ngv str dung duge, don vi hiét ké va
14p bién ban xin thanh 1y, giri bao céo vé Gidm ddc Cong ty dé c6 huéng xit 1.

4.3. Nigoi nhitmg quy dinh d& néu trén , cong tac kiém ké tdn kho s& duoc thuc hién dinh ky
hang ndm theo quy dinh ctia Cong ty.

V. PIEU KHOAN THI HANH

5.1. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé gi vuéng mac thi thi trudng cac don vi co trach

nhiém béo cdo Gidm dbc Cong ty xem xét dicu chinh va sita doi, bo sung cho phu hop.

5.2. Quy dinh nay duge thue hién k& tir ngay k quyét dinh ban hanh.
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