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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI DONG QUAN TRI Doe ldp — Ty do — Hanh phie
SH: 08/2018/QD-HPQT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 07 thang 09.niim 2018
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quin Iy va sir dung quy hd tro ddng nghiép
Céng ty ¢6 phan Lilama 18.1

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13, ngay 26 thing 11 niim 2014,
- Diéulé Céng ty ¢ phan Lilama 18.1, ngay 14 thang 9 nim 20135;
- Nghi quyét s6: 19/2018/NQ-HPQT ciia Héi dong qudn tri Cong ty ngay 07/09/2018.

QUYLT PINH

Diéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy 1d Quy ché quan Iy va sir dung quy hé tro
dong nghiép Céng ty cd phan Lilama 18.1.

Ditu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lye tir ngdy 26 thang 08 nim 2018. Thay thé cho quyét
dinh s6 12/QD-HPQT ngay 25/12/2015 Hoi dong quan trj Cong ty ¢b phin Lilama 18.1 dé ban
hanh.

Piéu 3: Ban Giam dbc Cong ty, cac Ong Trudng phong, ban chirc ning, thi trudng cic

don vi truc thuge Cong ty CS phan Lilama 18.1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhiin;

- Nhur diéu 3;

- Thanh vién HDQT cong ty;

- Ban kiém soat cong ty;

- Luu: HRQT, P.TC-HC cong ty

NGUYEN HONG HAI
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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1
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QUY CHI,
QUAN LY VA SU DUNG QUY “HO TRQ PONG NGHILEP”
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 08/201 8/OD-HPQT ngay 07 thang 09 néiim 2018
ciia Hi dong quan tri Cong ty c6 phin Lilama 18.1)

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé& thu, chi, quan 1y va st dung quy “ H trg ddng nghiép”
ctia Céng ty ¢b phan Lilama 18.1,
Diéu 2. Pdi twgng 4p dung
Dbi tugng ap dung 14 moi cong nhan vién — lao déng lam viée theo hop ddng
lao dong v&i Céng ty ¢d phan Lilama 18.1.
Pidu 3. HE thong quén ly nguon quj
I. Ban quéan ly quy, gom:
- Giam dbc Cong ty Trudng ban
- Chu tich Coéng doan Cong ty Uy vién
- Ké todn trudng Cong ty Uy vién
2. K& toan quy do K& toan Céng doan Cong ty kiém nhiém. K€ toan c¢6 trach
nhiém I4p s6 theo dbi thu, chi ngudn qu§ theo nghiép vy ké ton.
3. Thu quy do thu quy Cong ty ki€ém nhiém.
Ditu 4. Ngudn thu
I. Ngudn thu tir ¢céng nhin vién — lao déng déng goép 0,5% tién lwong, tién cong
hang thing ma ho nhan duge do ngusi siv dung lao dong chi tra. S6 tién nay dugc
khéu trir qua bang lvong hang thang.
2. Nguén do cac tb chire, ¢4 nhan trong va ngoai Cong ty c6 long hdo tim.
3. Ngudn thu tir 1di tién gii, ¢ tic, v.v...
Diéu 5. Doi twgng hd tre, mive h tro
I. H6 tro thudmg xuyén
HOG trg thudng xuyén 600.000d/ng/thg (séu trim ngan déng/mgudi/thang) dbi
vOi cac trudng hop:
a. Cong nhén vién — lao dong bi tai nan lao déng khéng c¢6 kha ning t.iép tuc lao

dong, dugce ho trg 05 (ndim) ndm ké tir ngay bj tai nan.



b. Céng nhan vién — lao ddng bi nhiing tai nan rti ro khac khéng cé kha niing
tiép tyc lao ddng, duge hd trg 02 (hai) nam ké tir ngay bi tai nan.

c. Con cdng nhan vién — lao déng bi tit nguyén bam sinh hoic thidu ning trf tué
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duge hd trg ké tr thoi didm Ban quan ly qui chip thudn, dén khi cng nhén vién —
lao déng chédm dit hop ddng lao dong hoiic sau nghi huru 01 (mdt) ndm.,

d. Con cong nhan vién — lao dong cé cha (hodic me) chét do tai nan lao dong hoéc
bénh nghé nghiép, duge hd tro 05 (nim) nim ké tir thoi diém cha (hodic me) chét,
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nhung thoi han ctia ngudi duge nhédn ho trg khdng vugt qua 17 (mudi bay) tudi, néu
con di hoc thi cling khéng duge vugt qua 21 (hai muoi mot) tudi.

e. Con cdng nhin vién — lao dong c6 cha (hodc me) chét do nhitng nguyén nhén
khéng thudc quy dinh tai Diém d, Khoan 1 Piéu ndy, duge hd trg trong thoi gian 02
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(hai) nam k& t thoi diém cha (hogic me) chét, nhung thoi han cia ngudi duge nhén
hé tro khong vuot qua 17 (mudi bay) tudi, néu con di hoc thi cling khong duoe vuot
qud 21 (hai muoi mbt) tudi.

2. 16 tro dot xuét

a. MOdi cong nhin vién — lao ddng bi tai nan, bi bénh diéu tri tai bénh vién tir 04
(bdn) dén 08 (tam) ngay duge hd trg 500.000d (ndm (rim ngan ddng).

b. MJ4i céng nhin vién — lao dong bi tai nan, bj bénh diéu (rj tai bénh vién tir 09
(chin) dén 12 (muwi hai) ngay duge hd trg 1.000.000d (mot triéu déng).
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¢. Moi cong nhén vién — lao dong bi tai nan, bi bénh di€u trj tai bénh vién trén
12 (mudi hai) ngay, duge hd trg 1.500.000d (mot (riéu ndm (rAm ngan dong).

d. MJi cong nhén vién — lao dong bj tai nan, bj bénh diéu tri tai bénh vién, mirc
chi phi trén 15.000.000d (mudi lam tri¢u dong) trd 1én cho mdt luot chita bgnh (mot
luot chita bénh duge tinh tr ngay nhip vién dén ngdy xudt vién), duge hd trg 10%
tong so tién da didu tri (¢6 chimg tir hop 1y), nhung khéng vuot qua 20.000.000d (hai
muoi trigu dong).

e. Néumodt cong nhin vién — lao dong c6 dong thoi hai mire h tro chi duge chon
mdt mire hd tro cao nhét.

f. MOdi cong nhén vién — lao dong cé cha, me dé; cha, m¢ v¢ hodic chong; vg
hoic chéng; con rudt chét duge hd trg 1.500.000d (mot triéu ndm (rim ngan dong).
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g. Ho trg gia dinh ¢dng nhin vién — lao dong chét do tai nan lao dong, do mic
bénh nghé nghiép 15.000.000d (mudi lam tri¢u dong).

h. H6 trg gia dinh c6ng nhéan vién — lao déng chét do nguyén nhén khéng thude

. . s A 4 s A \ \ e A
quy dinh tai Diém g Khoan 2 Diéu ndy 10.000.000d (muoi tri¢u dong).
. P s A . \ A A [N A ~ 2 A ;
i. Phung viéng gia dinh céng nhéin vién — lao dong da nghi huu chét 1.500.000d

(mot triéu ndm trdm ngan dong).



3. HOG trg 15.000.000d (mudi lam triéu déng) sira chiva nha sip db, dot nat cho
nhitng dbi tuong; '

a. Cong nhén vién — lao dong b tai nan lao dong, bénh nghé nghi¢p gidm sut sirc
lao dong.

b. Cdng nhéan vién — lao dong c6 thoi gian lam viéc cho Cong ty it nhit la 10
(mudi) ndm, ¢6 hoan canh khé khan.

c. Gia dinh cé cong, gia dinh thudc dién chinh sdch xa hdi va nhitng trudng hop
khéc trong va ngoai Cong ty.

4, Nhimng hoat dong hd trg khéc:

a. Mua sém trang thiét bj phuc vu doi séng ngudi lao déng trén cong trudmg.

b. Xy dung cdc cong trinh viin héa, thé thao phuc vu ngudi lao dong.

c. Cong nhéin vién — lao dong c6 cha, me dé; cha, me vo hodc 011611g; v¢ hoiic chéng;
con rudt dudi 18 (mudi tam) tudi bj thiét hai vé ngudi hoiic tai san do thién tai, hoa hoan,
V.V...

d. Ung ho theo thu ngo, thu kéu goi ctia nhitng cé nhén, t6 chirc ngoai Cong ty.

e. Mirc hd trg dbi vai céc quy dinh tai diém a, b, ¢, d Khoan 6 Piu nay do Ban
quan Iy quy cin cir didu kién thye (& dé quyét dinh.

Pidu 6. Pitu kién dwge hd try

1. Dbi véi hd tro thudng xuyén, diédu kién dé duge hd trg. Cu thé:

a. Cong nhén vién — lao dong bi tai nan, b bénh mét strc lao dong, phai c6 giﬁy
chimg nhén (ban photo) ctia co quan chuyén mén ¢6 tham quyén.

b. Con ¢dng nhin vién — lao dong cé cha hodc me chét do tai nan, do bj bénh,
phai c6 gidly khai sinh (ban photo).

c. Congnhén vién — lao dong c6 con bi tét nguyén bam sinh, bj thiéu nang (ri tu¢
phai c6 gifly chimg nhén (ban photo) ciia co quan chuyén mén c6 tham quyén, va
gidly khai sinh (ban photo).

2. HO trg dot xuét

a. Cong nhén vién — lao ddng bj tai nan, bi b§nh diéu tri tai bénh vién phai c6
nhing chimg tir hop ly (ban photo): Gidy xuét nhdp vién; bién lai vién phi, v.v...

b. Coéng nhén vién — lao dong c6 cha, me dé; cha, me v¢ hoic chﬁng; vo hoic
chf‘mg, con rudt chét phai ¢ giﬁy chirng ttr (ban photo).

3. Sira chita nha sédp db, dot nat:

a. Phai dugc Ban Chép hanh Céng doan Cong ty ¢b phin Lilama 18.1 xét, dé |

nghi.
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b. DA&i voi trudng hop mat kha nang lao dong phai cé gidy (& cia co quan tham



quyén nha nude chirng minh,
4. Nhiing hoat dong hd trg khac:
Ban Chép hanh Céng doan Cong ty ¢d phén Lilama 18.1 ¢6 trach nhiém huéng
din va dé xuat giai phap hd trg.
Pidu 7. Vay tién
1. Dbi tugng duge vay la cdng nhan vién — lao dong giao két hop ddng lao dong
khéng xdc dinh thoi han véi Cong ty.

2. Muc dich vay

a. Chita bénh cho cha, me dé; cha, me v¢ hoiic chdng, vo hoiic chéng, con rudt.

b. Lo tang cha, me dé; cha, me¢ v¢ hoidc chdng, vo hoiic chdng, con rudt.

¢. Stra chita nha civa bi sip d6, dot nat do thién tai, hoa hoan.

d. BPoéng hoc phi cho cd nhan, v¢ hoiic chdng, con 1"L|€)t.

e. Cac truong hop khéc giao cho Ban Quan ly Qu§ xem xét, phé duyét.

3. Muic vay: Mdi lin vay, mét céng nhan vién — lao dong dugc vay t6i da 13
15.000.000d (mudi lam tridu dong), 1di suit 0%.

4. Thoi gian vay, thoi ban hoan tra:

a. Thoi gian vay 1a 12 (muoi hai) thang.

b. Thoi han hoan (rd 1a 10 (muoi) thang, mdi thang tra 1.500.000d (Mt triéu
nam trim ngan déng). Sau hai thang vay, ngudi vay phai thye hién qué trinh hoan tra.

5. Hinh thirc thu: Thu tryc liép bing tién mit vao céc ky phat luvong hang thang,

6. Bién phép ché tai: Dén cudi ky hoan tra néu déi tugng khéng tra hoiic tra chua
hét, Ban quan ly Quy s& khéu trir s6 tién déi tweng con ng vao tién tam tng hop ddng
khoén ctia don vi da dé nghij dé d6i tuong vay.

Pidu 8. Quy trinh thye hi¢n

1. Nhiing dbi twong cin thyc hién h trg, thy trudng va dai dién cong doan don
vi lap t& trinh theo “MAu s6 17, kém theo cac gidly to lién quan, gl vé Vin phong
Coéng doan Cong ty dé xem xét va trinh Ban quan ly qu§ phé duyét.

2. Nhiing dbi tqung vay tién, thi trudng va dai dién cong doan don vi xem xét
Don xin vay tién cua dbi tugng “MAu s6 27, kém theo cac gidy tor lién quan. Trong
thoi gian 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngdy nhan dugc hd so, thi tredng va dai dién
cbng doan don vi phdi tra loi dbi tugng.

a. Néu hd so dat yéu céu thi théng bao cho dbi tugng biét va giri v& Vin phong
Cong doan Cong ty dé xem xét va trinh Ban quan ly qu§ phé duyét.

b. Néu hd so chua dat yéu ciu thi thong bao cho ddi tuong sira doi, bd sung.

c¢. Néu khéng dugc thi théng béo cho dbi twong biét don bi béc bo.
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3. Trong thoi gian 02 (hai) ngdy lam viée, ké tir ngay nhiin dugc ho so, Vin

phong Cong doan Cong ty phai tra 161 don vi:
A A A A \ ~ . A ~ A A
a. Néu ho so dat yéu ciu thi thdng béo cho don vj ho so di duge chép thuén.

b. Néu hd so chua yéu céiu thi théng bio cho don vi stra déi, bd sung.

c. Néu khong duge thi théng béo cho don vi biét hd so bi bic bo,
Diéu 9. Didu khodn thi hanh

1. Thu truong va céng doan cac don vi cé trach nhiém phd bién va hudéng din
cho ¢dng nhén vién — lao djng hiéu va thye hién cac diéu khoan ctia Quy dinh nay.

2. Ban quan 1y qu§ ¢6 trach nhiém theo d6i ngudn quy, kiém soat ho so dam bao
viée thu chi ngudn qu§ ding myc dich, ding ddi tugng va higu qua.

3. Trong qué trinh thye hién néu cé vén dé gi khong hop ly, Ban quan ly Quy dé

xudt dé cé hudng dicu chinh cho phi hop.

GHO TICH HOI DONG QUAN TR|
NGUYEN HONG HAI
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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOQY CHU NGHIA VIET
QUY HO TRQ DONG NGHIEP NAM
Doc lip — Tu do — Hanh phic
Tp HICM, ngay ..... thang ... nam 20....
TO TRINH

V/v 0 tro tir quy “HB trg dong nghi¢p”
Kinh giti: Ban quin Iy quy “Hb trg ddng nghiép” Céng ty cb pllﬁll Lilama 18.1

Dé nghj hé trg cho .............. ong (ba): oo Ma CBCNV:. s

Don Vi CONE tAC: «ovviriiieiiiiiieeiieeie e e s e T S A R S RS
1. Hinh thive xin h trg
a. Hb trg dot xuit: ]
Miic hd tros ..ovveeene R8s TSN —— )
b. HG trg thudng xuyén: []
Mirc hé tro: ......v...n, d (CBARE BTl ; 51 55 ivrwomsvwssnn oiisvsssassasemsmmisaviin )
G IO MO RBBES ..o cnsiion i s i s td s Sssrs ses B i A S A SRS
V7, (1 [~ 1 4 o O —— d (Bl el oo missassawavEsa s o )
2. Ly do xin hd tre

a. Canhin CBCNV chét:

b. Ca nhan bi tai nan, bénh nghé nghiép: L]
¢. Canhén bi bénh didu {ri tai bénh vién:
- Didu trj tir 04 ngay dén 08 ngay: L]
- Didu trj tir 09 ngay dén 12 ngay: L
- Diéu trj trén 12 ngay: L
d. Con bj tat nguyén bam sinh, thiéu ning trf tué: ]
e. Cha, me dé; cha, me vg (chéng), Vo (chf‘mg), con rudt: []
f. Gia dinh bj thién tai, hod hoan: L]
[l

g. Do nguyén nhén khac:

. X N a \
3. Giay to lién quan kém theo

T/M BAN QUAN LY THU TRUONG DON V] TM. BCH CONG DOAN CSTV



Quv (HOAC TO CD TRYC THUQC)

Miusd2

CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
QUY HO TRY DONG NGHIEP NAM

DPdc lip — Tu do — Hanh phie

Tp HCM, ngay ..... thang ..... nam 20....

PON XIN VAY TIEN
TU QUY “HO TRQ DONG NGHIEP”

Kinh giii: Ban quin Iy qui “H8 trg' ddng nghiép” Céng ty ¢b phan Lilama 18.1

L. HO tEn ngudi vay: ..o Ma CBCNV: A............
2 Blom v CONE D0 s oo v w5 v e s T S e S YR WS
3. Sbtiénvay: .....ooee...... d (BARE CIMP......ooovoeeeeeeeei e dong)
4. Thoi gian vay: 12 thang
5. Muyc dich vay
- Chiva bénh cho cha me, vo (chﬁng), con rudt: O
- Lo tang cho cha me vg (hoic chéng), vo (hoiic chfing), con rudt: (]
~ Sira chita nha bi sip db: []
- Déng tién hoc phi cho ¢4 nhan hodc vo (chdng), con: L]
6. Hinh thirc trd
- Tra trong 12 thang (ké ttr thang...... nam.......... ) L]
M3i thang tra: ............ dith (Bang chit............cc.coeee.. dong/thang)
- Tratrong 4 qui  (ké tir cudi qui ...... 11111 R ) []
MBi quy trd: ............ dith (Bang chit..................ccccovveeennn, dong/qui)
- Tratrong 2 qui  (ké tir cudi qui ...... i} 1) P ) L]
Mbi quy trd: ............ d/th (Bang chib...........c..oeeveeeeeeae, ﬁ’cfng/qui)

T6i xin cam két
- Chép hanh nghiém tic nhiing quy dinh ctia Quy ché quan ly va str dung quy.
- Chép thudn tra tién vay bang hinh thirc trir trye tiép tién luvong hang thang.
- Néu chua tra hoic tra chua hét ma chdm dat hop ddng lao déng, tu ¥ bo viée thi
Ban quan ly qu§ dugce quyén trir vao bit ky khoan nao khi thanh todn véi Cong ty.
e e, REAY thang ... nam ... ...
Ngwoi lam don
(Ky ghi rd ho tén)



T/M BAN QUAN LY QUY  THU TRUONG DON V] TM. BCH CONG DOAN CSTV
(HOAC TO CD TRIC THUQC)

Mihu s 3

CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET
QUY HO TRQ BONG NGHIEP NAM

DPoc lip — Tw do— Hanh phuace

1Y

Tp HCM, ngay ... thang ... nim 20...

’ _ THONGBAO
(Ké hoach thu tien vay tir quy “Ho tro dong nghiép”’)

Kinh gii Ong Thii trwémg don Vi.........
Cing BoRN oucovisevrasvrsessvsssvon

Ciin cir don xin vay tién tir quy “H8 trg dong nghiép”, ngay ... thang ... nim 20..

CUR OBE. - wsmsnmanes mi CBONV ..oovoias
L B0 60 WY savsmssinurvien G 7 T X - ———— dong)
2, Thoi gian vay: 12 thang

Ban quén ly qu§ “HB trg ddng nghiép” théng bao Quy ong trién khai viée thu hdi

tién vay doi v6i 6ng (ba): «....eeeveeeenanne. nhur sau:
- Tra trong 12 théng (ké tir thang .... ndm 201...) (W
M&i thang tra: ............ d/th (Bang chifs ..........oooooeeeevae e e .. dong/thing)
- Tratrong 4 quy (k& tir cudi quy ...... nim.......... ) [
Mbi quy trd: ............ AMth (Bang chit..............oovvieeennenn. dong/quy)
- Tratrong 2 quy (ké tir cudiquy ...... | {1 (A ) ]
M&i quy tra: ............ d/th (Bang ehfi............cccc.cooovvveeaienn dong/quy)

3. Viin bin givi lkém:
- Don xin vay tién tir qu§ “H8 trg dong nghiép”;

- Phiéu chi.
Dé nghi quy 6ng (ba) thuce hién nghiém tic Théng bao nay.

T/M BAN QUAN LY QUY

Noi nhin:
- Nhirtrén;

o N s
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Ké todn, thii quy quy "HTDN™
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Miu sb 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic liip — Tw do — Hanh phie

DON XIN XAC NHAN
TIIAN NHAN B] THIET HAI DO THIEN TAL HOA HOAN

A. PHAN CA NHAN CBCNV
Ho4 Bin CHUNYE e L £ 20 2L o L R ——
Sinh ngay: ....... thang ....... nam ...........
0617 | 2 R——————— N ORI sownisinsisivinn NOiCAP: v,
Ho khéu thudmg trd: thén (khu phd)........ocoeevvevnnn ., Xa (phlrémg) ....................
Huyn (qQUAnY ......oooovveiiiiiiiiireeeeiene, Tinh (thanh phd)............c.oooooiiieiiiii,
B. PHAN THAN NHAN CBCNV
1. Ho ténbd (ME) VO NOAC ChONE: e eeeeee e, (]
Ho khau thudng tra: thén (khu phé) ........................ Xa (phudng) ..o
Hugen (ORI s e as st e Tinh (thanh ph6).........ccoocivieereeiiiee,
2. Ho t8n v (ChANE): ..ooive i e [] ;
H6 khéu thudng tra: thén (khu phé)........ovvvvvveeiinn. B, 4 (11110517 RT—— y
Huyén (quéin) ...........ooooiiiiiis Tinh (thanh pho)......cooveiviiiiireireeiinn,
3. HOTENCONTUOE viomsvesansimanenss soians s v i ive e s g D
H khau thudng tra: thén (khu phd)........oooeeveeenen.. Xa{phobng) o oo sons
Huyén (quén) ............coooinaens e Tinh (thanh phS)........ovvviiiiiiieii,
4,  Mic thiét hai:
a. Ve ngudi:
Thuong tit: [] Chét nguoi: [ ]
b. Ve tdi sin:
Téng (ai sAn udc tinh bi thiét hai: .........cooeveeen.. d
(BANG CHIF: .. oo oo oo oo e e e e e et e e et et et et et e e o ....dong)
................... Ngay......thang......ndm 20......
XAC NHAN CUA UBND PHUONG (XA) _ Ngudi lam don
(Ky tén, déng de) (Ky ghi ré ho va tén)
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