CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAL HQI PONG €O DONG Doe Hp — Ty do — Hanh phie
I HCM, ngay ... thang ... nén 2022

Dur thie

QUY CHE LAM VIEC
DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022

Cin cnir:
- Ludt Doanh nghiép s6 5 972020/QH14, ngay 17 thang 06 nim 2020:
- Diéu lé Cong 1y ¢6 phan Lilama 18, 1, ngay 29 thang 04 nim 2021;

Nhim dam béo Dai héi dong cd dong thudng nién nam 2022 cta Cong ty C6 phin
Lilama 18.1 dién ra thanh cong t6t dep, Hi dong quan trj xfly dung quy ché, nguyén tic
lam viéc, tmg xw, bidu quyel trong Dai hgi nhu sau:

1. MUC bicH

- Dam bio trinh tu, nguyén tAc tmg xi, bidu quyét tai Dai hoi ddng ¢d dong thuong
nién cia Cong ty C6 phin Lilama 18.1 didn ra dimg quy dinh va thanh cong tét dep.

- Cac Nghi quyét cia Pai héi dong cb dong thé hién ¥ chi théng nbét cia Dai lxon
dong ¢ dong, dap ing nguyén vong quyédn loi cia cd dong va ding phap Juat.

2. POITUQNG VA PHAM VI

- Dbi twong: Tht ca chc cb déng, nguoi dai dién (ngudi dwge ty quyén) va khach
moi tham dy Dai hdi ddng cb dong thuong nién Cong ty C4 phan Lilama (8.1 déu phéi
chip hanh, tudn tha céc quy dinh tai Quy ché nay, Didu I& Cong ty va quy dinh hi¢n hanh
ctia phap [udt.

- Pham vi dp dyng: Quy ché nay dvoc sir dung cho vige t6 chite hop Dai hoi dong co
dong thudng nién nam 2022 cia Cong ty ¢b phén Lilama 18,1,

3. GIAI THiCH THUAT NGU/TU VIET TAT

- Cong ty ; Cong ty ¢6 phan Lilama 18,1

- HbQT : Hoi déng quan tri

- BKS : ‘Ban kiém sodt

- BTC : Ban t6 chtrc Dai hji

- DHDBCD : Pai hoi (1611g cd dbng

- DPai bidu : Cb déng, nguoi dai dién (ngurci duoe ity quyén)



4., NOI DUNG QUY CHE
4.1 Diéu kign tién hanh Dai hpi dong co dong
- Dai hoi dong ¢o déng Cong ty dugc ticn hanh khi ¢ so dai bicu tham dyr dai dién it
nhat 51% téng $6 ¢ phin ¢d quyén bi€u quyét.

« Trudmg hep khdng co du so lugng dai bi€u can thiét trong vong ba muoi (30) phut
ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hdi, ngudi tri¢u tap hop buy cude hop. Dai hoi dong
F 2 cnla . C . ‘s A o . . H .
co dong phai dugc triéu tip lai trong vong ba muoi (30) ngdy ke tir ngay dy dinh 6 chire
' A LA A A A r A ' At A A ~ ta ~ . 2 s A \
Dai hdi dong c6 dong lan tha nhat. Dai hdi dong c6 ddng tricu tdp lai chi duge ticn hanh
khi ¢ thanh vién tham dy 14 cic ¢o déng va nhiing dai dién duge uy quyen du hop dai

dién cho it nhat 33% ¢6 phéin ¢d quyén bicu quyét.
- Truong hgp dai hoi tan thi hai khéng duge tién hanh do khéng co du so dai bicu
_cn thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi dicm an dinh khai mac dai hoi, cuge hop
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Pai héi dong co dong l1an thi ba c6 thé duge {riéu tip trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh ticn hanh dai hoi lan hai va trong trudng hop nay dai hoi duge tien hanh
khong phu thude vao tong sO phiéu cd quyen bicu quyct ctia cac co dong du hop vi duge
coi 13 hop 1€ va cé quyén quyét dinh tat cd cac van dé du kicén duge phé chudn tai cude
hop Dai hoi dong co dong lan thir nhat,
PPN S N
4.2 Diéu kién co dong tham dy Dai hji
Céac cd dong cna Cong ty theo danh sich chét dén hét ngay 14/03/2022 déu co
‘quyén tham dy PHDCD; ¢6 the tryc tiép tham dy hodc uy quyén cho dai dién ctia minh
tham du. Trudng hop cd nhidu hon mét ngudi dai dién duge 0y quyén theo quy dinh cia
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phap fudt thi phai xac dinh cy the s6 ¢ phan va 6 phicu bau cla moi nguoi dai dién.
4.3 Khdach mai tgi Dgi hpi

- La cac chirc danh quén ly ciua Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi
khong phai la ¢6 dong Cong ty nhung duge mai tham dy Dai hdi.

- Khach moi khong tham gia phat biéu tai Dai hoi (1t truong hop duge Chi toa Dai
hoi moi, hodic cé déang ky trude voi BTC Dai héi va duoe Chit toa Pai héi dong y).
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4.4 Dai bicu tham dy Dgi hpi phdi tuéin thi cde quy dinh sau

- Dang gid, trang phuc lich sy, (rang trong, tuéin thu viée kiém tra an ninh (néu cd),
giay (& thy than .v.v... theo yéu cau clia BTC Dai héi.

- Nhén ho so tai ligu, gidy to phuc vu Dai hdi tai by phan don tiép trude hdi trudng
Dai héi.

- Co6 déng dén mudn co6 quyén ding ky ngay va sau dé c¢6 quyén tham gia va bicu
quy€t ngay tai Dai hoi. Chu toa khdng ¢o trach nhiém dimg Dai hoi dé cho ¢6 dong dén
mudn ding ky tham dy; két qua bi€u quyét cac van dé da dugce tien hanh biu quydt truge
khi dai bieu do dén tham du s€ khong bi anh hudng.



- D€ dign thoai & ché dd rung hoiic tit may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

- Nguoi duge dy quyén tham dy Pai hoi khéng dwoc vy quydn tham dir Dai i cho
nguat thir ba tham du Dai hoi.

- Khong hit thuoce la trong phong Dai hoi,

- Tuan thit cae quy dinh cia Ban 6 chire, ctia Chu toa didu hanh Bai hai.

- Truong hgp ¢6 dai bicu khéng tudn thi nhitng quy dinh vé kiém (ra hoiic cdc bién
phap, quy dinh n6i trén, Chi toa sau khi xem xét mdt céch cén trong, c6 thé tir chédi hoic

truc xudt dai biéu néi trén khoi noi dién ra Dai hoi dé dam bio Dai héi dién ra mot cach
binh thuomg theo chuong trinh k& hoach,

4.5 Chii tpa va Doan chii tich
- Dboan Chu tich gém 01 Chu tich va cac Thanh vién. Chd tich Hoi ddng quan tr 1

Chu tich Doan Chu tich va 1a Chii toa PHPCD. Chu toa diéu hanh cong viée cua Pai hoi
theo ndi dung, chwong trinh ma Hai ddng quan tri da 1]1011g qua.

- Trong truong hop Cha tich Hoi dong quén trj viing mit hogic tam thai mét kha ning
[am vige hodic dot ngdt ving mat tr ong e Pai hdi d’mg dién ra qua 30 phat thi cac thanh
vién Hoi ddng quén trj con Iai biu mét ngudi trong $6 ho lam chi toa Dd[ héi theo nguyén
tic da sb. Tr uong hop i\hong ¢ ngudi ¢6 thé lam chi tog thi Tr lrcmg Ban Kiém sodt diéu
khién dé Dai hoi dong cd déng bau chi toa cude hop trong sé nhing nguoi dy hop va
ngudi ¢6 phiéu biu cao nhét s& lam Chu toa cude hop.

- Trong céc truong hop khac, nguoi ky (én triéu tdp hop Dai hoi ddng ¢ ddng sé
diéu hanh dé Pai héi dong c¢d dong biu Chi toa cude hop va ngudi ¢é phiéu biu cao nhat
dugc ctr tam Chi toa cude hop.

- Nhiém vy cia Poan Chu tich:

¢ Diéu hanh cac hogt dong clia DHBCP Cong ty theo chuong trinh dy kién cua
HBQT da duge BPHDCD thong qua.

Hudéng dén cac dai biéu va Pai héi thio ludin cac nédi dung co 'trong churong trinh.

Trinh dy théo, két lugn nhitng van dé can thiét dé Dai hoi biéu quyét.

Tréd 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong subt qua trinh Pai hoi.
-~ Nguyén tic lam viéc ctia Doan Chu tich: DBoan Chu tich lam viée theo nguyén tic
tip thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da s.
4.6 Thie ky Dai hoi:
- Chi toa Pai hdi cir mot hofic mot s ngudoi lam thue ky BPHPCD,

- Nhiém vy va quyén han:



e Ghi chép day dua, trung thyc ndi dung Dai hoi,

e Ti¢p nhin phicu dang ky phat bicu cha Dai bicu,

Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHPCD;
Ho trg Chil toa cong bd théng tin lién quan dén cude hop PHPCD va thong bio
dén cdc Co6 dong theo ding quy dinh phap ludt va Diéu 1€ Cong ty.
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- Cha toa va thu ky DHDPCD c¢6 quyén thyue hién cac bién phap can thiet dé diéu
khién cudec hop mét céch hop ly, cd trdt (v, dung theo chuong trinh da duge théng qua va
phan anh dugc mong muodn cua da s6 ngudi dy hop.
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4.7 Ban Kiém fra tu cdach dai biéu
- Ban KiCm ftra tu cich dai biéu cua Dai héi gom 0@ Trudng Ban va cac thanh vién,
do chu toa gidi thi¢u dén Dai hoi.
- Nhiém vu cta Ban Kiém (ra tir cich dai biéu:
o Kicm {ra fu cach va tinh hinh c6 dong, dai dién c6 dong dén dy hop.,
¢ Trudng Ban kién tra tu cach dai bi¢u-bdo cao voi Dai hoi dong ¢6 dong tinh hinh
co dong dy hop. Néu cude hop céd di s6 lugng ¢b dong va dai dién duge uy
quyén co quyen dy hop dai dién (& 51% tong so phiéu biéu quyét thi cude hop
Dai héi dong co dong Cong ty duge t6 chire ticn hanh,
e Tham gia ki¢m phi¢u céc ndi dung khac trude khi thanh lap ban kiém phiéu.
« A V4 .
4.8 Ban kiém phiéu
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- Ban Kiém phiéu do Chu toa gid¢i thi¢u dé Dai héi thong qua biéu quyét bang cdch
gio thé bicu quyét. Cic Gng vién tham gia (ng ¢, d€ cu (khi thue hién bau ci¥) khoéng
dugce tham gia vao Ban Kiém phicu,
- Nhiém vy cia Ban Kiém phicu:
¢ Pho bién nguyén tdc, thé I¢, hudng dan céch thire biéu quyét, bau ct.
e [Kiém va ghi nhdn phicu bicu quyét, ldp bién ban kiém phiéu, cong bo két qua;
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chuyén bién ban cho Chu toa phé chuéin két qua bicu quyét, ket qua béau cur.
e Nhanh chéng thong bao két qua bieu quyét, bau ctr cho thu ky.
e Xem xé€l va bdo cdo Dai hoi nhitng truong hop vi pham the 1€ bicu quyét, bau cir
hodic don thu khi¢u nai ve k&t qua bicu quyet, bau c.
¢ . 3 + s fons
4.9 Phat biéu tai Dai hoi
Dai bi€u tham du Pai hi khi muon phat bi€u y kicn phai duge sy déng y ciia Chu
toa Dai hoi. Dai biéu phat bicu ngan gon va tip trung vao dung nhiing ndi dung trong tam
can trao doi, phu hgp vadi ndi dung chuong trinh da duge Dai hoi théng qua hodc gui y
kién bang van ban cho Thu ky DPai héi tong hop bao cao Cha toa.

Cha toa Pai hoi s& sap xcp cho dai bicu phat biéu theo thir ty ding ky, dong thoi
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gidi dap cdc thac mac cia cb dong tai Dai héi hodic ghi nhéin trd 1oi sau bang van ban,
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4.10  Biéu quyet thong qua cdc viin dé tai Dai hii

4.10.1 Nguyén tic

Tit ca cac vén dé trong chtr(mg trinh va ndi dung hop cia Pai hoi déu phai duoc
DHDCD thao ludn va biéu quyét cOng khai.

Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét duge Cong ty in, dong diu treo va giri tryc tiép
cho dai bidu tai dai hoi (kem theo b tai lidu tham dy DJIDCD) Trén Thé biéu
quyét va Phiéu bidy quyét ¢6 ghi 18 ma sb dai biéu, ho tén, sb cb phin s& hivu va
nhén Gy quyén duoc bidu quyét ciia dai bidu do.

Hinh thire biéu quyét nhe sau:

o Bidu quy(,t bang hinh thirc gio Thé bidu quyét: hinh thirc niy duge dimg dé thong
qua céc véin dé nhu: Chuong trinh Bai hoi; Quy ché lam viée tai Pai hoi; Quy ché
dé ct, {mg ctt, biu cir Hoi dong quéan (ri, Ban Kiém soat: Thanh phin Ban Kiém
phiéu; théng qua Bién ban Pai hai, Nghj quyét Dai héi va cac ndi dung khic tai
Dai héi (néu co);

o Biéu quyét bing hmh thirc dién vao Phidu bidy quyét: hinh thire ndy duoce ding dé
thong qua cic vin dé Bao cho hoat dong cia Hoi don,g, quan tri; Bdo cdo hoat
dong ciia Ban Kiém soat; Bdo cdo (3i chinh kiém todn niim 2021; va bidu quyét
thdng qua ndi dung cdc T trinh tai Dai hoi.

4.10.2 Cich thirc biéu quyét

Bai biéu thye hién vige bidu quyét dé Tan thanh, Khéng tan thanh hofic Khéng y
kién mot viin dé duge dua ra biéu quydt tai Dai hoi bang céch gio cao Thé biéu
quyét hoa(, dién cac plurorng, an lya chon (rén Phidu bidu quyét fuong g vai cac
néi dung cin bidu quyét theo quy dinh tai Muc 4.10.1.

Khi biéu quyét bang hinh ihlrc gio cao The biéu quyét, mit trude cia Thé bidy quyci
phai dugce gio cao hudng vé phia Poan chi tich, Trudmg hop dai biéu khéng gio Theé
biéu quyét ilong, ci ba lin bidu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hojc Khong y
kién ctia mot vén d& (hi dwoc xem nhu biéu quyél tn thanh vén dé do. Tr wong hop
dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mat (OI) lin khi bidu quyét Tan thanh,
Khéng tén thanh hodic Khéng v kién ctia mot vin dé thi duge xem nhu bidu quyét
khong,, hop 1&. Theo hinh thite biéu quyét bing 510 Thé biéu quyet Thanh vién Ban
Kiém tra tw cich dgi bidu/Ban Kiém phiéu danh ddu ma dgi bidu va sb phiéu biéy
quyét tuong (mg cta timg ¢d déng Tén thanh, Khéng tan thanh, Khéng v kién va
Khiong hep I8,

Khi biéu quyét bang, hinh thite dién vao Phiéu bidu quyét, Déi véi timg ndi dung, dai

biéu chon mot non,g, ba phuong &n “Tan thanh”, “Khéng tén thinh”, “Khong c6 y
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kién” duogc in sfin trong Phiéu biéu quyét bang cdch danh diu “X™ hogic “v vio 6
minh chon. Sau khi hoan tit tdt ca noi dung ciin biéu quyét ctia Dai hoi, dai biéu giri



Phi€u biéu quy¢t vé thung phicu kin da duge niém phong tai Pai héi theo hudng dan
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ctia Ban Kiém phigu. Phi€u bi€u quyét phai co chit ky va ghi ré ho tén cia dai bicu.
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4.10.3 Tinh hop I¢ ciia Phiéu biéu quyer
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- Phicu bicu quyet hgp 1€ 1a phiéu thco miu in san do BTC phat ra, khong tay xo4,
cqo stra, rach, nat,... khéng vict thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phicu
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ndy va phii co chit ky, dudi chiv ky phai co day du he €n dugce vict tay cha dai bicu
tham dur va gari vé cho Ban kiém phicu trude thoi diem ma niém phong thung phicu
A - A A A A + A A ‘ - rp 3 5 ~ . .
o Trén phicu biéu quyét, ndi dung bieu quyet (Bao cdo, To trinh) la hop 1§ khi dai
4 4 . A A n A A
bicu danh dau chon' mét (01) trong ba (03) 6 vudng bicu quyél.
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- Phicu bicu quyet khong hyp 1§ N§i dung khoéng diang theo cac quy dinh cta Phicu
¥ A A
bicu quyet hop 1¢.
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4.10.4 Thé I¢ biéu quyét
- ~ A A A A r A A rA A A st A
Cr 01 (mdt) ¢6 phin phd thong tuong duong vai mdt quyén bicu quyét, Moi dai bicu
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tham dy dai dién cho mét hodic nhi¢u quycn bicu quyct sé duge cap Thé bicu quyét va
Phicu bicu quyét.
- Cac van dé can lay bicu quyct tai Dai hdi chi duge thong qua khi dat duge ty 1€ bicu
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quyet dong y cia it nhat 51% s6 cO phan ¢6 quyén bicu quyét tham dy Dai hoi. Riéng
moét so truong hop vin dé bicu quyét duge quy dinh tai Khoan | Piéu 22 biéu 1¢
A 3 2t A r A A A A r A A
Céng ty thi phai ¢o sy dong y it nhat 65% s0 ¢6 phan co quyen tham dy Pai héi.
- Luuy:
o Co déng/dai dién uy quyen co lgi ich lién quan khéng cd quycn bicu quyet doi véi
, A . Y I A i Coaar o ~ .
cac hop dong va giao dich.co gia trj 1r 35% (10ng gia tri tai sén Cong Ly ghi trong
bao cdo tai chinh gan nhat; cic hgp dong hodic giao dich nay chi dugc chap thuin
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khi c6 50 ¢ dong/ dai dién Gy quyén chiém tir 65% tong s6 phiu bicu quyét con
lai tan thanh (theo Khoan 4, Bicu 167, Luédt Doanh nghiép 2020).
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o Co dbdng/ dai dién Uy quyén ¢o dong sd hitu tr 51% (Ong s6 ¢d phin co quyen bicu
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quyct trd 1én hodic ngudi ¢o lién quan cia ¢6 dong do khdng c¢6 quyén bicu quyét
A s A N : Ty sy A . s a3 ~
d6i véi cac hgp dong va giao dich ¢o gid tri 1on hon 10% (tong gia tri tai san Cong
: ¢ ’ 4 . A A e A A r « X » 1
ty ghi trong bdo cdo tdi chinh gan nhat) véi co dong do (theo Dieém b, Khoan 3 va
Khoan 4, Biéu 167 Ludt Doanh nghigp 2020).
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4.10.5 Glii nhiin kéf qua biéu quyét
. LAt TyAr g A A A ~ ~ R A
- Tai BPai hoi, Dai hoi dong co dong s¢ thong qua Ban Kieém phicu.
A c A r A o 4 « A A
- Ban Kiém phiéu c6 nhi¢m vu thu phicu bi¢u quyet.
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- Ban Kiém phiéu s& ki€m tra s0 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong ¢6 y kién
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cua ting ndi dung va chiu trdch nhiém ghi nhin, thong ké va bdo cao k&t qua kiém
phic¢u bicu quy¢t tai BPHDCD.



4.11 Bién ban, Nghi Quyét hpp DHDCD
Bién ban hop va nghi quyét DHDCD phai duge doc va théng qua trrde khi bé mac

Dai héi.

5. THUC HIEN

- Tat cd céc dai bicu, khach moi tham dy Dai hdi ¢6 trach nhiém-tudn thi day da cic
ndi dung da quy dinh tai quy ché ndy; Céc quy dinh, ndi quy, quy ché quan Iy hién hanh
ctia cOng ty va cde quy dinh phap lugt cé lién quan.

- Ngudi trigu tip BPHBCD ¢6 quyén:

e Yé&u ciu tat cd ngudi du hop chiu su ki€m tra hodic cac bién phdp an ninh khac;

e Yéu ciu co quan cd tham quyén duy tri trdt tu cude hop; tryc xuét nhitng ngudi
khéng tuéin thd quyén diéu hanh cta chi toa, ¢o y gy roi trdt ty, ngin can tién
trién binh thudng cia cudce hop hodic khong tudn thi cic yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cudc hop DHDCD.

- Céc ndi dung khong duge quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thdng nhét ap dung
theo quy dinh tai Dicu 1§ Cong ty, Ludit Doanh nghiép 2020 va cac viin ban phap luat hién
hanh cta Nha nuée.

L oy oan Iy ~ . A A A
Quy ché nay cé hiéu lie ngay sau khi dirge DHDCD Céng ty bicu quyét thong qua.

T.M HOI PONG QUAN TR]
CHU TICH

NGUYEN DUY LO1






