CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DAL QI DONG CO BONG Dée lip — Tw do — Nanh phite
Tp. HCM, ngay 29 thang 4 ndm 2021

QUY CHI LAM VIEC
DAY HOI DONG CO HDONG THUONG NIEN NAM 2021

Ciin e
- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14, ngay 17 thing 06 ndm 2620;
- Diéulé Céng ty ¢d phén Lilama 18.1, ngay 27 thang 03 nam 2020;

Nham dam bao Dai hoi ddng ¢ dong thudng nién nam 2021 ctia Cong ty C6 phéin
Lilama 18.1 dién ra thanh cong 5t dep, Hoi dong quan trj xdy dung quy ché, nguyén tic
lam viée, (g xir, biéu quyét trong Dai hai nhu sau:

1. MUC DiCH
- Dam bao trinh tu, nguyén tic (g xr, bicu quyét tai Pai hoi c16ng co dong thuong
nién ctia Cong ty C6 phéan Lilama 18.1 din ra dang quy dinh va thanh cong 5t dep.
- Cée Nghi quyét cua Pai hdi ddng ¢b déng thé hién y chi théng nhit ctia Pai hoi
ddng cd dong, dap tmg nguyén vong quyén lgi cia cé dong va ding phap luit. '
2. POI TUQONG VA PHAM VI
- Dbi twong: Tét ca cac cd dong, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén) va khach
moi tham du Dai hdi ddng ¢d dong thudong nién Cong ty-CH phin Lilama 18.1 déu phai
chép hanh, tudn thu cdc quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 18 Cong ty va quy dinh hién hanh
ctia phap ludt.
- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t6 chire hop Dai hoi dong cb
déng thuong nién nam 2021 cua Céng Ly ¢b phin Lilama 18.1.
3, GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

Céng ty ¢b phan Lilama 18.1

- Cong ty

- HUPQT : H6i dong quan tri

- BKS : Ban kiém soat

- BTC : Ban (6 chire Dai hoi

- PHPCP : Dai hdi dong ¢6 dong

_ Pai biéu CoH dong, nguoi dai dién (nguoi doc 1ty quyén)




4. NOIDUNG QUY CHE

4.1 Diéu kién tien hanh Pai hpi dong co ding

r
n

Dai hoi dong cd dong Cong ty duge tién hanh khi c6 s0 dai bicu tham duy dai dién it

nhat 51% tong so ¢d phan ¢d quyén biu quyct.
- Truong hop khéng co di sb lugng dai bidu can thiét trong vong ba muoi (30) phat
ké tr thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi trigu tap hop huy cudc hop. Pai hai dong

b dong phai duge triéu (dp lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh (6 chiic
Pai hoi ddng cb dong lan thi nhét. Pai hoi dong ¢ déng triéu tép lai chi dugc tién hanh
khi co thanh vién tham du la cac cb dong va nhung dai dién dugc uy quyén du hop dai
dién cho it nhét 33% cb phén cO quyén biéu quyét.
- Truong hop dai hoi lan tha hai khong dugc tién hanh do khéng co du s6 dai biéu
can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir thoi diém an dinh khai mac dai hdi, cugc hop
Dai hoi ddng cb dong 1An thit ba co thé duge triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir
ngay du dinh tién hanh dai hoi JAn hai va llong lmong hop nay dai hoi duge tién hanh
khong phu thude vao tong 50 plnw coO quycn biéu quyel clia cdc co dong du hop va duge
coi la hop 1€ va co quycn quyét dinh tat ca cic vén d& du kién duge phé chudn tai cuge

hop Dai hdi dong ¢ dong lan tha nhat.
4.2 Diéu kién co dong tham dy Dai hdi
s A A - A r As A A 3 A r A
Céc b dong cta Cong ty theo danh sach chot den hét ngay 12/4/2021 déu co quyen
tham dy DPHDCD; ¢é thé trye tiép tham dy hoge uy quyen cho dai dién cta minh tham du.
Trudng hop ¢ nhicu hon mot ngudi dai dig¢n duge y quyén theo quy dinh ctia phap lugt
thi phai xac dinh cyu thé s6 ¢6 phan va s6 phiéu bau cta moi nguoi dai dién.
4.3  Khdach moi tai Dai hji
. La céc chie danh quan ly ctia Cong ty, khach mdi, thanh vién trong BTC Dai hdi
khéng phai la & dong Cong ty nhung dugc moi tham du Dai hoi.
- Khach moi khong tham gia phat bidu tai Pai hoi (trir truong hop diwge Chil loa Dai
héi moi, hodie ¢ deng ky truée véi BTC Dai hi va dwge Chit toa Dai hoi dong p).
4.4 Dai bidu tham dw Pai héi phai tudn thi cdc quy dinh sau
- Pung gid, trang phuyc lich su, trang trong, tuan tha viée kiém tra an ninh (néu co),
gidy 1oty than .v.v... theo yéu cdu cua BTC Dai hoi.
- Nhan hd so tai liéu, gidy (o phuc vu Dai hoi tai bo phan dén ticp trude hoi trudng
Dai hoi.
- C6 déng dén mudn co quyén ding ky ngay va sau do co quyén tham gm va biéu

quyét ngay tai Dai hoi. Chu toa khdng co trach nhiém dung Dai hdi dé cho c6 dong dén
mudn ding ky tham du; két qua biéu quyét céc van dé& da duge tién hanh bidu quyét trude

khi dai biéu do dén tham dy s& khéng bi anh huong,

®



- Dé dién thoai & ché do rung hoic tat may, khi can thi ra bén nzoai dam thoai.

- Nguoi duge ty quyén tham du Dai hoi khéng duge ty quyén tham dy Pai hoi cho
nguoi thir ba tham dy Pai hoi.

- Khéng hut thuoe 14 trong phong Dai hoi.

- Tuén thi cac quy dinh ctia Ban (6 chire, ctia Chi toa dicu hanh Dai héi.

- Truong hop ¢6 dai bicu khong tuén thu nhitng quy. dinh vé kiém tra hogc cdc bién
phap, quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, ¢o thé tir chbi hoic
fruc xudt dai biéu noi trén khoi noi dicn ra Dai hgi d€ dam bao bai hoi dién ra mdt cich
binh thuong theo chuong trinh ké hoach. ' '

4.5 Chii toa va Poan chii fich

~ DPoan Chu tich gdm 01 Chu tich va cac Thanh vién. Chu ticli Hi dong quan tri la

Chu tich Doan Chu tich va 1a Cha toa DHDCD. Chu toa di€u hanh cong viée cuia Dai hoi

theo ndi dung, chuong trinh ma Hoi dong quin tri di thong qua.

- Trong truomg hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit hoiic
lam viéc hodc dot ngot Vﬁngj mil trong lic Dai hoi dang dién ra quéa 30 phut thi cac thanh
vién Hoi dong quan tri con lai bau mdt ngudi (rong sb ho lam chu toa Dai hdi theo nguyén
tic da sb. Truong hop khong ¢6 ngudi 6 thé lam chu toa thi Tr uong Ban Kiém soat diéu
khién dé Dai hoi dong ¢ dong bau chi toa cude hop trong s6 nhitng nguoi du hop va
nguort co phlcu bAu cao nhét s& lam Chu toa cude hop.

- Trong cdc truong horp khéc, ngudi ky tén triéu tdp hop DPai hoi ddng cb dong s&
didu hanh dé Dai hoi dong cb dong bau Chui toa cudc hop va ngudi co phiéu bau cao nhit

duoce ctir [am Chu toa cude hop.

- Nhiém vy cia Doan Chu tich:
Didu hanh céc hoat dong ctia DHPCD Céng ty theo chuong trinh du kién cua
HDQT da duge DHDCD thong qua.

[Huéng dan cac dai biéu va Pai hdi théo ludin cac ndi dung ¢6 trong chuong trinh.

Trinh dy théo, két luin nhitng vén dé can thict dé Dai hdi bicu quyeét.

Tra 161 nhitng van dé do Dai hdi yéu céu,

Giai quyét cac véin dé phat sinh trong sudt qua trinh Pai hoi.
- Nguyén thc lam viéc cta Doan Chu tich: Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tfc
tap thé, tap trung dén chu, quyét dinh theo da 0
4.6 Thuw ky Pai hi:
- Chu toa Dai hdi cir mgt hogic mot s6 nguoi lam thu ky DHDCD.

- Nhiém vu va quyén han:



> Ghi chép day da, trutg thue ndi dung Dai hoi;

a

e Ticp nhin phiéu dang ky phat biéu cua Dai bicu;

Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHPCD;

2

16 tro Cha toa cong bd théng tin lién quan dén cude hop PHDCD va thong bao

dén cac Co dong theo ding quy dinh phap luat va Dicu I¢ Cong ty.

]

- Cht toa va thu ky DHDCD ¢6 quyén thuce hién cac bi¢n phap can thict dé dicu
khién cudc hop mot cach hop ly, co trit tu, dung theo chuong trinh da dugce thong qua va
phan anh dugc mong muon ctia da s6 nguoi dy hop.

A r e g A
4.7 Ban Kiem tra tw cach dai biéu
- Ban Kiém tra tu cach dai bicu ctia Dai hdi gom 01 Truong Ban va cac thanh vién,
do cht toa gidi thiéu dén Dai hoi.
. ) v , C A
- Nhiém vu cua Ban Kiém tra tu cach dai bi€u:
o Kicém tra (u cach va tinh hinh c6 déng, dai di¢n co dong dén dy hop.
3 ®: A r = . . A r r e . n* I‘\ A 4 A A A
o Trudng Ban kién tra tu cich dai bicu bao cdo voi Dai hdi dong co dong tinh hinh
cd dong dy hop. Néu cude hop cod du so lugng co dong va dai dién duge Uy
A r A . ‘A - A A A A A 3 A
quyén cé quyén du hop dai dién tr 51% tong s6 phicu bicu quyet thi cudc hop
Dai hoi dong cd dong Cong ty dugce 16 chire tien hanh.
. ' A v A ’ A r r . \ n v A A
o Tham gia kiém phicu cac ndi dung khac trude khi thanh Idp ban ki€m phicu,
. A .4
4.8 Ban kiem phicu

- Ban Kiém phicu do Chu toa gigi thiéu dé DPai hoi thong qua bicu quyct bang céach
gio thé biéu quyét. Céc tng vién tham gia tung cu, de ctr (khi thyc hi¢n bau cir) khong
dugce tham gia vao Ban Kiém phieu.

- Nhiém vu ctia Ban Kiém phicu:

o Pho bién nguyén tic, the 1€, hudng dan cach thiic bieu quyct, bau cir.
v A \ . A A « A A A ' A 3 « A A A A A )
o I¢iém va ghi nhan phicu biéu quyét, 1ap bién ban kiem phicu, cong bo két qua;
I poem o P A A A AT £ ik ke
chuyén bién ban cho Cha toa phé chuan két qua bicu quyét, két qua bau e,
‘o Nhanh chong thong bdo ket qua bieu quyct, bau ctr cho thu ky.
o Xem xét va bdo céo Dai hoi nhiing trudng hop vi pham the I bicu quyct, bau cu
hodc don thu khiéu nai ve két qua bi€u quyéet, bau cu.
r A . . e
4.9  Phat biéu tai Dai hji
Pai biéu tham du Dai hoi khi mudn phat bicu y kién phai dugce sy dong y cua Chu
toa Pai hoi. Dai bicu phat biéu ngan gon va tip trung vao dang nhiing ngi dung trong tam
can trao ddéi, phti hop voi ndi dung chuong trinh da duge Dai hoi thong qua hodc gui y
A - - 2 r . A A r ’ + 2 :
kién bang viin ban cho Thu ky Pai hdi tong hop bao cao Chu toa.

.3 B e A — ry 1.t A v A £ aA £
Chu toa Dai hoi s& sip xép cho dai bieu phat bicu theo thir tw dang ky, dong thoi

A



giai ddp cdce thdac mac cua co dong (ai Dai hoi hodc ghi nhén (ra 101 sau bang viin ban.

4.10 Biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Dai hii
4.10.1 Nguyén tic

- Tal ca cac vin dé trong chuong trinh va ndi dung hop cia Dai hoi déu phai duoge

DHDCD thao luéin va biéu quyét cong khai.

- Thé biéu quyét va Phi€u biéu quyét duge Cong Ly in, dong diu treo va gii true tiép

cho dai biéu tai dai hoi (kém theo b i licu tham dy DHDCD). Trén Thé biéu

quyét va Phiéu biéu quyét co ghi rd ma so dai biéu, ho (én, s6 ¢b phan sd hitu va

nhan iy quyén duoc biéu quyél ciia dai biéu do.
- Hinh thire bi€u quyét nhu sau:

o Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thic ndy dugc ding dé thong
qua cac vin dé nhu: Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam vide tai Dai hoi; Quy ché
dé ctr, tmg ctr, biu cir Hoi dong quén tri, Ban Kiém sod(; Thanh phin Ban Kiém
phiéu; thdng qua Bién ban Dai hdi, Nghi quyél Dai hoi va cde ndi dung khac tai
Dai hoi (néu co); '

o Biéu quyét bing hinh thire dién vao Phiéu bi¢u quyét: hinh thire nay duge ding dé
théng qua céc vin dé: Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quéan tri; Bdo cdo hoat
dong cia Ban Kiém soat; Bdo cdo tai chinh kiém toan nam 2020; va biéu quyét

thong qua ndi dung cic T trinh tai Dai hoi.

4.10.2 Cach thire biéu quyét

- Dai biéu thuc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodic Khong y
kién mot van dé dugc dua ra bieu quyét tai Dai hdi bang cich gio cao Thé bicu
quyét hogic dién cac phuong an lya chon (én Phi¢u bi€u quyél twong (mg voi cic

noi dung cén biéu quyét theo quy dinh gi Muc 4.10.1.

Khi biéu quyét biang hinh thire gio cao Thé bidu quyét, mit trude cia Thé bicu quyét
phai dugc gio cao hudng vé& phia Doan chi tich. Truong hop dai biéu khong gio Thé
bidu quyét trong ¢ ba lin biéu quyét Tén thanh, Khéng dn thanh hoiic Khong y
kién ctia mdt vén dé thi duge xem nhu biéu quyéi 14n thanh viin dé do. Truong hop
dai biéu pio cao Thé biéu quyél nhiéu hon mot (01) lan khi biéu quyét Tan thanh,
Khong tan thanh hojc Khong y kién ctia mot vﬁn.clé thi duge xem nhu bidu quyét
khong hop 1€. Theo hinh thirc bicu quyét bing gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban
Kiém tra tu cach dai biéu/Ban Kiém phiéu danh diu ma dai bidu va s& phiéu biéu
quyét trong tng ciia timg ¢d dong Tan thanh, Khong tan thanh, Khong y kién va

KKhéng hop €.

.

Khi biéu quyé[ bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, D6i véi timg ndi dung, dai
biéu chon mdt trong ba phuong dn “Tén thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khdng c6 y
kién” duge in sin trong Phiéu biéu quyét bing cach danh ddu “X” hojic “v"” vio &
minh chon. Sau khi hoan (it tit ca ndi dung cin biéu quyét ctia Dai hoi, dai bidu giri



Phiéu biéu quyét vé thung phicu kin da duge niém phong tai Dai hoi theo hudng dan
clia Ban Kiém phicu. Phi€u bicu quyet phai co chii ky va ghi 16 ho (€n ctia dai bicu.

A4.10.3 Tinh hop 1¢ ciia Phicu biéu quyél
- Phidu biéu quyét hop 1& 1a phiéu theo mau in san do BTC phat ra, khong iy xod,
cao stra, rach, nat,... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai quy dinh cho phicu
nay va phai co chit ky, dudi chir ky phai ¢ day du ho (én dugce vict tay cua dai bicu
(ham dy va gui vé cho Ban kiém phicu truge thdi diém md niém phong thing phicu
o Trén phicu bicu quyét, noi dung bic¢u quyét (Bao cdo, T trinh) la hop & khi dai
bicu danh dau chon mdt (01) trong ba (03) 6 vuong bicu quyct.
' A v A A n n At A ; . . > <A
- Phicu bi¢u quyét khong hop 1¢: Noi dung khong dung theo céc quy dinh ctia Phicu
bicu quyct hop I¢.
4.10.4 The I¢ bicu quyer
, A 2 A A ~ 3 e A A . A A Ko g v g A
Ct 01 (mdt) cd phan pho thong twong duong vai mot quyen bicu quyét. Maoi dai bicu
tham du dai dién cho mot hoidc nhiéu quyén biéu quyét s& duge cap The bicu quyct va
Phicu bi€u quyét.
: 1 A A A A « A A . . e ; n . s gA (Lt A
- Céc van dé can lay bicu quyét tai Pai hdi chi duge théng qua khi dat dugce ty I bicu
quyét dong y cua it nhit 51% sd ¢d phan co quyen bicu quyct tham dy Dai hoi. Riéng
n A Y A A « A Koo . . ; + A c A n
mot s6 trudng hop van dé bicu quyét duge quy dinh tai Khoan 1 Dicu 22 Dicu 1§
Cong Ly thi phai co su dong y it nhit 65% so c6 phan cé quyén tham dy Dai hoi.

- Luuy:

o C6 déng/dai dién ty quyén ¢é lgi ich lién quan khong co quyén bidu quyét dbi vai
cic hop ddng va giao dich co gia tef (r 35% (Lhng gia tri tai sin Cong ty ghi (rong
bdo cdo tai chinh gan nhit; cac hop ddng hodic giao dich nay chi duge chéip thuén
khi co s cd déng/ dai di¢n uy quyén chiém tir 65% tong s6 _phiéu biu quyét con
lai tan thanh (theo Khoan 4, Diéu 167, Luét Doanh nghiép 2020).

o Cd déng/ dai dién ty quyén cd dong so hitu (i 51% (dng sb ¢d phin cd quyen biéu
quyét rg 1én hodic ngudi co lién quan ctia cd dong do khong co quyén bicu quyét
dbi voi cac hop ddng va giao dich ¢6 gia tr Ion hon 10% (tdng gia (ri tai san Cong
(y ghi trong bao céo tai chinh gin nhét) véi cb dong do (theo Piém b, Khoan 3 va
Khoan 4, Diéu 167 Luat Doanh nghiép 2020).

4.10.5 Ghi nlign két qud bicu quyet
- Tai Dai hoi, Dai hoi dong c6 dong s¢ thong qua Ban IKicm phicu.
- Ban Ki¢m phicu cé nhiém vy thu phicu bicu quyet.

- Ban Kiém phicu s& ki¢m tra so phicu tan thanh, khoéng tan thanh, khéng c6 y kicn
ctia timg ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan, thong ké va bao cdo két qua kiem
phicu bi¢u quyél tai PHDCD.

-~



4.11 Biu cir HOOT va BKS
Viée biu cir thanh vién HDQT, Ban kiém sodal phai dugce thue hién (heo Quy ché biu
ctr thanh vién HPQT, Ban kiém sodt duge Pai hoi dong cd déng bicu quyét théng qua tai dai
hoi.
4.12 Bién bin, Nphi Quyét hop DHDCD
Bién ban hop va righi quyét DHDCD phai duge doc va théng qua trude khi bé mac
Pai hoi.
5. THUC HIEN
- Tat cé cac dai biéu, khach moi tham dy Pai héi co6 trach nhiém tuan tho day du cac
ndi dung déd quy dinh tai quy ché nay; Cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan ly hién hanh
cua coOng ty va cac quy dinh phap luét ¢é lién quan: '
- Nguoi triéu tip DHDCD ¢6 quyén:

e Yeéu cau tat ca ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac;

e Y&u cau co quan ¢ tham quyen duy (ri (rdt ty cude hop; truc xudt nhitng nguoi
khéng tudn tha quyén diéu hanh cia chi toa, ¢o y gy roi trit tu, ngin can tién
trién binh thudng cua cude hop hodc khong tuéin thu cac yéu cau vé kiém tra an
ninh ra khoi cuéc hop PHDCD.

- Cac ndi dung khong duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thong nhéat ap dung
theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty, Ludt Doanh nghi¢p 2020 va cac vin ban phap luit hién

hanh cta Nha nudec.

Quy ché nay co hic¢u lyce ngay sau ki diroc DHDCD Cong ly biéu quyél thong qua.

T.M HOI DONG QUAN TR
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