——|
’/} CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1
[‘ LILAMA 18.1J8SC
‘ﬂ”‘d OFFICE : TRAN LUU Str. - AN PHU Ward — Dist. 2 — HO CHI MINH City
ay e Tel : 84-28-62843555 - Fax : 84-28-62843777
LILAMA 18.1 E-mail: info@lilamal§-1.com.vn, - Website: www.lilamal8-1.com.vn

QUY PINH

HE THONG THANG BANG LUONG, PHU CAP LUONG VA
TIEU CHUAN CHUC DANH CONG VIEC
CUA CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1
(Kem theo Quyét dinh sé: 04/2020/0P-HPQOT ngay 23 thang 03 ndm 2020 ciia
Hoi déng qudn tri Cong ty 6 phan Lilama 18.1)

THANG 03 NAM 2020




CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG QUAN TRI Djc 1ap — Tw do — Hanh phic
SH: 04/2020/QD-HPQT Thanh phd H6 Chi Minh, ngay 23 thang 03 niim 2020
QUYET PINH

V/v ban hinh H¢ théng thang bang lwong, phu cip lwong va Tiéu chuiin chive danh eong vige etia
A A A .
Cong ty co phiin Lilama 18.1

Ciin cir:
- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13, ngay 26 thang 11 ndm 2014;
- Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thiang 05 ném 2013 ciia Chinh phit quy djnh chi

tiét thi hanh mét sé diéu ciia B3 Ludt Lao ddng vé tién lirong;
- Nghj dinh $6 90/2019/NP-CP ngay 15/11/2019 ciia Chinh phii Vé vige quy dinh mite
!ub'ng 16i thiéu vimg ddi véi ngudi lao dpng lam viéc theo hop dong., |
- Diéu 1¢ Céng ty c6 phan Lilama 18.1, ngay 14 thang 9 nim 2015; : |
- Nghj quyét s6: 07/2020/NQ-HPQT ciia Hoi dong qudn tri Cong ty ngay 23/03/2020. |
QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1& Quy dinh hé théng thang bang hrong, phu
cdp lwong va tiéu chudn chire danh céng viéc ctia Cong ty ¢6 phén Lilama 18.1 : |
Dicdu 2: Quyét dinh nay cé hiéu Iyc tir ngay 04 thang 04, nam 2020. Thay thé cho quyét
dinh s6 01/2019/QD-HDPQT ngay 08/01/2019 Hdi ddng quan tri Cong ty ¢d phén Lilama 18.1
da ban hanh., |
Piéu 3: Ban Giam dbc Cong ty, cac Ong Trudng phong, ban chirc ning, thi trudng céc |

don vi truc thuge Céng ty CO phéan Lilama 18.1 chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay. , ‘

T/M HQI DPONG QUAN TRI

Noi nhéin:

- Nhu diéu 3;

- Chi iy cong ty (b/c);

- Thanh vién HPQT céng ty;

- Ban kiém soét céng ty;

- CD cong ty;

- Luwu: HDQT, P.TC-HC céng ty

CHO TICH HOI BONG QUAN TR
NGUYEN DUY LOI
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QUY DINH
Vé hé thong thang bang lwong, phu cap lwong va tiéu chuiin
chire danh cong viée cita Cong ty C6 phan Lilama 18.1

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 04/2020/QD-HPQT ngay 23/03/2020
ctia Hoi dong quén trj Cong ty C6 phan Lilama 18. 1)

CHUONG I:
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, doi twong ap dung:

1.1. Pham vi dp dyng: Quy dinh nay p dung ddi véi ngtr(‘)fi quéan ly Cong ty la
ngudi lao dong lam vige tai cdc phong ban chirc ning, cac don vi trye thudc Cong ty
Cb phan Lilama 18.1.

1.2. Déi tuong dp dung

a) Nguoi quan ly cong ty:

- Nguoi quan ly cong ty gdm cac thanh vién sau: Chu tich Hoi dong quan tri
va céc thanh vién Hoi ddng quan tri; Trudng ban kiém soat; Gidm dbe, Pho giam
dbc va Ké toén tr udng Cong ty.

b) Nguoi lao dong lam viée tai cdc phong ban chirc néing, don vi trye thuge
cong ty theo ch€ do hop dong lao dong dugc quy dinh trong B0 luét Lao dong.

Bleu 2. Muc dich quy, dinh vé hé thdng thang bang lwong, phu cép luo‘ng,
nguyén tic xep lwong va ché dd nang bic luong:

2.1. Thoéa thuan tién lvong trong hop déng lao dong, xdy dung don gia tién
luong, quy luong; thuc hién ché do ning bac luong, ning béc thg va xép luong.

2.2. Lam co s& dé tuyén dung, sir dung lao dong, théa thuén mirc lvong ghi
trong hop dong lao dong va trd lvong cho nguoi lao dong; chuyen ngach x&p luong

khi chuyen d01 chirc danh cong vige; Déng va huong cac ché d6 bao hiém xa hoi,
bao hiém y té, bao hiém thit nghiép theo quy dinh cia phép luat hién hanh. ‘

2.3. Gidi quyét cac quyén lgi khac theo thoa thudn gitta ngudi sir dung lao
dong voi ngudi lao ddng va theo quy dinh ciia phéap luét vé lao dong.
2.4. Dam bao cdc vj tri chire danh, cong vi¢c duge phan dnh trong thang bang

luong, phu cép luong phit hop Vi thue té va dinh hudng phat tnen vé td chirc bo
mdy, té chire lao dong, san xudt, kinh doanh va qua trinh sép xép, nang cao chit

lwong ngudn nhéan lyc ctia cong ty.
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Diéu 3. Nguyén tac xép luong, phu cap lwong, nguyén tic tra luong va
thye hién ché dg tién lwong:

3.1. Nguyén tdc x€p luong:

Ngudi lao dong dugce tuyén dung, tiép nhdn, st dung hodc duge bo nhiém,
giao nhiém vu cong viéc nao thi xép luong theo chirc danh cong viéc do, giti chic
vu gi xép luong chire vy hodc phu cap chiic vy do trén co sé chitc vu quan ly, tiéu
chuan chuyén mén, nghiép vu .

3.2. Nguyén téc tra luong:

Viée tra luong phai gan véi két qua thyce hién nhiém vy ctia ngudi lao d(”)ng
va ngudn tién luong tir hoat dong san xuéit kinh doanh ctia cong ty thong qua vigc
xdy dyng va thuc hién quy tién luong hang ndm theo quy dinh cua Cong ty co phén
Lilama 18.1 va Nghi quyét ctia Hoi dong quan tri cong ty. Cong ty xdy dung quy
ché riéng quy dinh viéc tra luvong (phdn phai tién luwong) cho ngudi quan Iy cong ty
va nguoi lao ddng ctia cong ty.

3.3. Nguyén tac thye hién ché d§ tién luong:

a) Can bd gitt chiic vu lanh dao do nhu cau céng tac, do thay doi cong viéc,
do sdp xép lai to chuc, do stc khoe khéng dam bdo, hodic do khéng hoan thanh
nhiém vu chire trach dugc giao bi mién nhi¢m, théi chirc vu (trr truong hop bi ky
luét cach chic hodc khong dugc bo nhiém lai) va dugce bo tri cong tdc khac ma
khong cho hét thoi han b nhiém thi duge xép lai luvong theo nhiém vu va chiic
danh coéng viéc moi.

b) Theo yéu cau nhiém vu cong tac, ngudi quan ly cong ty va ngudi lao
dong dugc ludn chuyén dén gitt chire danh khac thi 4p dung mic luong theo chiic
danh mai cd the thap hon muac luong cii, khong bao luu mic luong cil.

c) Ngudi quan 1y cong ty con, cong ty li€n két, cac don vi trye thude cia
cong ty hode cac don vi khdc ngodi cong ty duogc tlep nhén vé cong tac tai céng ty
thi xEp lai luong theo chirc danh cong viéc mdi phtt hop, khong béo luu hé o
luong cfi hodc chuyén sang hé sé luong méi twong duong.

CHUONG 11:
HE THONG THANG BANG LUONG
VA CHE DO PHU CAP LUONG

Diéu 4. Nguyén tic xiy dung hé théng thang bing luong:

4.1. Khoang cach chénh léch gitta hai bac luong lién k& dam bao khuyén
khich nguoi lao djng nang cao trinh d§ chuyén mén, k§ thudt, nghiép vy, tich luy
kinh nghiém va phat trién it nht bing 5%.

4.2. Mtrc lwong thdp nhét (khéi didm) cta cong viéc hodic chiic danh trong
bang luong do cong ty xac dinh trén co sé mic dd phirc tap cia codng viée hodic
chtrc danh tuwong tng véi trinh db, k§ ndng, trach nhiém, kinh nghiém dé thuc hién
cong viéc hodc chic danh, trong do:



a) Murc lvong thép nhét 4p dung déi véi cong viée hogic chire danh ¢6 do
phtrc tap thdp nhét trong d:eu kién lao dong binh thuong (chua qua dao tao) khong
dugc thip hon muc luong téi thidu viing do Chinh phtt quy dinh.

b) Mirc lwong thdp nhét 4 ap dung déi véi cong vige hodc chire danh doi héi lao
dong qua dao tao, hoc nghé phai cao hon it nhit 7% so véi mic lwong tbi thidu
vung do Chinh phi quy dinh. '

¢) Mire lwong ap dung dbi véi cong viée hodic chie danh co didu kién lao
dong ning nhoc, doc hai, nguy hiém phai cao hon it nhat 5%; cong viéc hofc chire
danh c6 diéu kién lao dong dic biét nidng nhoc, doc hai, nguy hiém phai cao hon it
nhét 7% so v6i cong viéc hodc chirc danh c6 d§ phirc tap twong duong, lam viéc
trong diéu diéu kién lao ddng binh thuong,

4.3. Vige xdy dung va dp dung béang lwong dam béo binh ding, khong phan
bigt déi xir vé giGi tinh, dan téc, mau da, thanh phdn x4 hoi, tinh trang hon nhan, tin
ngudng, tén gido, nhiém HIV, khuyet tdt hodc vi ly do thanh ldp, gia nhdp hodc | 10at
dong cong doan déi véi ngudi lao dong, dong thoi xdy dung tiéu chudn dé xép
lwong, diéu kién nang béac luong. -

4.4, Quy dinh vé hé thong thang bang luong, phy mp luong dinh ky dugc ra
soat stra ddi, bd sung cho phu hgp véi diéu kién thuc té vé dbi moi cong nghé, t6
chirc san xudt, t6 chic lao dong, mit bang tién lwong trén thi trudong lao dong va
dam bao cdc quy dinh khac cia ludt lao déng.

4.5. Khi xdy dung hodc stra dbi, bd sung hé thong thang bang luvong céng ty
phal tham khao y kién ctia t6 chic dai dién Ban chdp hanh Céng doan céng ty, cong
bé cong khai tai noi lam viéc cia ngudi lao dong trude khi dua vao dp dung, dong
thot giri Phong Lao dng - Thuong binh va Xa hdi Quén 2, TP.HCM.

Piéu 5. Thang bang lwong theo tirng vi tri, chirc danh cong viéc:

5.1. Nguoi quan ly cong ty: Chu tich Hoi déng quan tri va Thanh vién Hoi
dong quén tri; Giam ddc, Phé Giam déc va Ké toén tr wong; Trudng Ban kiém soat
ap dung thang bang lvong nhu sau:

a) Ngach Al (Chu tich Hpi (3ong qudn tri chuyén trach): Két chu thang
bang lwvong gém 02 bac véi mirc lwong khéi diém 13 10,425,000d va khoang cach

chénh I¢ch gitta hai bac luvong 14 5.0%.

b) Ngach A2 (Gidm dic cong ): Két ciu thang bang lvong gom 02 béc véi
murc lwong khéi diém 14 9,937,000d va khoang cach chénh léch gifta hai béc luong

1a 5.0%.

¢) Ngach A3 (Thanh vién Hpi dong quin tri chuyén trach, Kiém sodt vién
chuyén trach, Phé Gidim doc, Ké todn trwong cong ty): Két cdu thang bang lwong
gom 02 bic véi mire lwong khoi diém 1a 9,450,000 d va khoang cach chénh léch

gifra hai béc lvong l1a 5.0%.
5.2. Thang bang luong cta chire danh chuyén mén, ky thudt, nghi€p vy, thira
hanh, phuc vu:
a) Ngach B1 (Ky suw, civ nhin, chuyén vién, kinh t& vién): (nhém Chl:I'C’daI}h
chuyén moén, k¥ thudt, nghiép vu ting véi trinh d6 dao tao dai hoc trd 1én). Két cau
3



thang bang luong gbm 8 béc va khodng cach chénh léch gifta hai bac luong lién ké
t6i thiéu 1a 5.0%

b) Ngach B2 (Can su, ky thudt vién, nhdn vién vin thw): (nhém chirc danh
chuyén mon, k§ thudt, nghiép vu tmg véi trinh d dao tao cao ding hodc trung hoc
chuyén nghiép tré 1én; vin thu, 18 tan). Két cAu thang bang lwong gdm 7 de va
khoang cich chénh léch gitia hai béc Iwong lién ké 14 5.0%.

c) Ngach B3 (Nhin vién phuc vu, tgp vu): (nhém chirc danh thtra hanh, phuc
vu tmg v6i trinh do 8t nghiép trung hoc co sé trd 1én, chua qua dao tao nghé va
chuyén mén, nghi¢p vy; thuc hi¢n cdc cong viée: tap vy, phuc vy, cip dudng, quét
don vé sinh,...). Két cdu thang bang luong gdm 7 béc va khoang céch chénh léch
gitta hai bac luong lién ké 14 5.0%.

5.3. Thang bang luong cong nhan, nhan vién truc tiép san xuét:
a) Ngach CI (Cong nhéin ky thugt cdc nganh nghe. co' khi, Iap mdy, dién,

ong, lo, cdu, cau chuyen, son, xdy dung, sdt hinh, siéu am, rén, siva chua, han,
han dién, han hal, van hanh, tlen, phay, bao, nguji, oxy,...; mic, né, tric dac;
cong nhén ldi cau, van hanh can truc ): (nhém chire danh cong nhan ky thudt nay
ung voi trinh df dao tao so cép ky thudt chuyén nganh tré 1én) Két cdu thang bang
luong gdm 7 bic va khoang cach chénh léch gitta hai bac luong lién k& 13 5.0%,.

b) Ngach C2 (Lao dgng phé théng, lao dpng thoi viy): (nhom chie danh cong
nhan thoi vy; lao dong chua qua dao tao) Két cdu thang bang luong gdm 7 bac va
khodng cich chénh léch gitta hai bac lwong lién ké 1 5.0%.

5.4. Thang bang lwong nhéan vién lai xe:
L4i xe phai c6 bang l4i xe v6i ddu hang bing hodic cao hon mtc quy dinh cta
loai xe dugc giao.

- Ngach DI (Ldi xe tai tiv 7.5 tdn tré lén; xe khdch tiv 20 ghé tré lén): Két chu
thang bang lwong gbm 4 béc va khoang cach chénh léch gitra hai béc luong lién ke
la 5.26%.

- Ngach D2 (Lai xe con, xe tdi dwoi 7.5 tin; xe khdch dwdi 20 gl:e) Két cdu
thang bang luong gdm 4 bac va khoang cach chénh 1éch giita hai bac luong lién ké

la 5.26%.
5.5. Thang bang luong nhén vién bao v€; nhan vién tha kho, coi gitt kho:

Ngach E (nhén vién bio v¢; nhén vién thii kho, coi gift kho): Két chu thang
bang luvong gdm 5 bac va khoang cach chénh I&ch gitita hai bac luong lién ké 1a

5.0%.

Piéu 6. Céc ché d§ phu crﬁp, tro éfip lwong:

6.1. Ché do phu cép trach nhiém, chuc vu:

- Phu céip trich nhiém, chic vu 4p dung ddi véi cac chirc danh khéc nhau do
cac phong ban, don vi c6 cdng vin cu thé timg trudng hop trinh Giam dbc cong ty
quyet dinh va dugc tra theo ky lvong hang thang va trich dong bao hiém x4 hoi, bao
hiém y té, bao hiém thit nghiép.



6.2. Ché dé phu cip niing nhoc, doc hai, nguy hiém (do Giam déc phé duyet
tirng trudmg hop cu thé):

a) Phu (,ap nding nhoc, déc hai, nguy hiém duoc 4p dung ddi véi ngudi lao
dong lam nghé, cong viée ¢ didu kién lao déng nédng nhoc, doc hai, nguy hiém
hogic dic biét niing nhoc, déc hai, nguy hiém.

b) Mitrc phy cap déi véi nghd, cong viée co diéu kién ning nhoc, doc ha1
nguy hiém thép nhét bing 5% va cao nhét bang 10%; ngh(, cong vige ¢6 diéu klen
lao dong dic biét nang nhoc, doc hai, nguy hiém thap nhit bang nhit 7% va cao
nhét 15% so véi mire lwong ctia nghé hoic cong viée cé do phire tap tvong duong
trong diéu kién lao dong binh thuong.

c) Phu céip niing nhoc, doc hai, nguy hiém dugc tinh tra cling ky tra luong
hang thang theo thoi gian thue té lam cong viée co didu kién nidng nhoc, doc hai,
nguy hiém. Lam viéc du6i 4 gio trong ngdy thi dugc tinh bing 1/2 ngdy, lam viée-tr
4 gio tré 1én thi duge tinh cé ngay.

6.3. Céc ché do tro cép khéc:

a) Tro cip phiic loi: Cong ty s& xdy dyng cdc murc trg cip phic loi 4p dung déi
v6i cac chire danh khac nhau do Gidm doc cong ty quyét dinh va duoc tra theo ky
lwong hang thang nhu cac khoan trgr cép xing xe, gui xe; dn gitta ca; di lai; dién
thO'u nha ¢..v..v. va céac khodn trg cip nay khong trich déng bao hlem xd hoi, bao
hiém y té, bao hiém thit nghiép (theo quy dinh tai khodn 3, Piéu 30, Thong tu
59/2015/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2015).

b) Ngoai cdc trg cép néu trén, cong ty s¢ xdy dung thém céc quy dinh vc ché
do trg cap khac, nhu: trg cap ning suét; tro cip doanh thu; trg cdp loi nhudn gén voi
qué trinh lam viéc va két qua thyc hién cdng viéc; khi céng ty ¢é doanh thu, lgi
nhudn (néu o) (theo diém b, khodn 2, Piéu 4 Thong tw 47/2015/TT-BLDTBXH)
nhim khuyén khich ngudi lao dong lam viéc dé bao dam thoi gian va dinh mure lao
dong, nang cao k¥ ning thuc hién céng viéc déy nhanh tién do du 4n, lam viéc gfm
bo 1au dai véi cong ty.

CHUONGII:
NANG BAC LUONG VA CHUYEN XEP LUONG

Diéu 7. Ché d9 ning bic lwong thuwong xuyén

7.1. Hang théng, cin clr vao nhu cdu cong viéc, tinh hinh san xudt, kinh
doanh, sau khi tham khado y kién cua Cong doan céng ty ldp ké hoach nang béc
lwong cho ngudi lao ddng lam viée trong cac phong ban, don vi truc thudc cong ty.

7.2. Cén ctr dé ning béc luong:

a) Déi véi lao dOng, nhan vién tryc tiép san xudt, thi cong 14 két qua danh gia

ning béc tho tiéu chudn cdp bac k¥ thuét (mg véi ¢éng viée dam nhan,

b) Bbi vai vién chire chuyén mon, nghi¢p vu, nhédn vién thtra hanh, phuc vu la
tiéu chuin chuyén moén, nghi€p vu vién chirc, nhin vién thira hanh phuc vu va tham
nién lam viéc tai cong ty.



7.3. Diéu kién dé xét nang béac dbi v6i ngudi quan ly cong ty va nguoi lao

ddng;:
~a) Nguoi quan ly cdng ty dugc néng lwong dinh ky khi dat cic diéu kién, tidu

chudn sau:

- Néu chua xép béc luong cudi ciing trong ngach luong trong thang bang luong;

- Hoan thanh ké hoach san xudt, kinh doanh hang nam;

- KKhong vi pham ché do trach nhiém theo quy dinh cua ludt lao djng;

- Khong trong thoi gian b thi hanh ky luét.

b) Ngudi lao dong dugc néng luong dinh ky khi dat cac didu kién, tiéu chudn sau:

- Néu chua x&p bac luong cudi ciing trong ngach luong trong thang bang luong;

- Phai thuong xuyén hoan thanh céng viéc duge giao;

- Khéng trong thoi gian bi thi hanh ky luét lao dong theo quy dinh ctia Bo
luét Lao dong va NOi quy lao dong cia coéng ty.

¢) Thoi gian dé xét ndng bac luong;

- Nguoi quan ly cong ty duge xép luong theo thang bang luong Al, A2, A3,
co thoi gian gift bic luong hién hudng tai cdng ty it nhat 3 ndm (da 36 thang).

- Ngudi lao dong gift chirc danh chuyén mén, k¥ thuét, nghiép vu, thira hanh
phuc vu:

+ Pugc xép luong theo thang bang luong céce ngach B, B2, B3 c6 thoi gian
gili bac luong hién hudng tai cong ty it nhit 3 nam (du 36 thang)

- Nguoi lao dong la cong nhén ky thuat; nhan vién truc tiép san xudt, thi
cong; Lao dong phd thong, lao dong thoi vu duge xép luong theo thang bang luong
ngach Cl1, C2 dugc quy dinh nhu sau:

+ Thoi gian gitt bac lwong hién hudng tai cong ty it nhit 3 nam (du 36 théng)
s€ dugc tham gia xét nang bac (tay nghé€) cho cac dbi tugng tir bac 1 dén bic 6.

+ Riéng bac 7 thi du thoi gian giit bac luvong hién hudng tai cong ty it nhét 4
ndm (da 48 thang) sé dugce xét nang bac (tay nghé).

- Ngudi lao dong gitt chirc danh lai xe dugc xép luong theo thang bang luong
D1, D2 dugc quy dinh nhu sau:

+ Thoi gian gitt bac luong hién hudng tai cong ty it nhét 3 nim (da 36 thang)
s€ dugc tham gia xét ndng béc cho cdc doi tugng tir bac 1 dén bac 3.

+ Thoi gian gitt bac luong hién hudng tai cong ty it nht 4 ndm (du 48 thang)
s€ dugc tham gia xét ndng béc cho doi tuong thudc bac 4.

d) Thoi gian duge tinh dé xét nang béc luong thuong xuyén gom:

- Thot gian ngudi lao dong nghi lam vige duge hudng nguyén lwong theo quy
dinh cua phap ludt vé lao dong;

- Thoi gian ngudi lao dong nghi hudng ché do thai san theo quy dinh cua
phap ludt v& bao hiém xa hoi;



- Thoi gian ngudi lao dong nghi ém dau, tai nan lao dong, bénh nghd nghiép
huéng bao hiém xa hoi cong don tir 6 th ang trd xubng (trong thoi gian giit bac) theo
quy dinh ctia phdp ludt vé bdo hiém x4 hoi;

- Thoi gian ngudi lao dong duoc cép c¢6 thdm quyén quyét dinh ctr di [am
chuyén gia, di hoc, thye tdp, cong tic, khdo sat & trong nuée, & nude ngoai nhung
van trong danh sach tra lvong cta don vi.

¢) Thoi gian khong duge tinh dé xét ning béc luong thuong xuyén, gbém:
- Thoi gian nguoi lao ddng nghi viée riéng (tu tic) khong hudng luwong;

- Thot gian ngtrm lao ddng di lam di hoc, thuc tap, cong tac, khéo sat & tlong
nude va & nude ngoai vuot qua thi han do cong ty quyét dinh;

- Thoi gian ngudi lao dong bi dinh chi céng tac, bi tam gii¥, tam giam va cac
loai thoi gian nguoi lao dong khong lam viée khac ngoai quy dinh tai diém d,
Khoan 7.3 Diéu nay. '

f) Téng céc loai thoi gian khéng duge tinh dé xét nang bdc luong thuorng
xuyén quy dinh tai diém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thoi gian le
khong tron thang thi dugce tinh nhw sau: :

- Duéi 12 ngay lam viéc (khong bao gébm céc ngay nghi hang tudn va ngay
nghi lam viéc duge hudng nguyén luong theo quy dinh ctia phép luét vé lao dong)
thi khéng tinh.

- Tlr 12 ngay lam viée tré 1én duoc tinh bang 01 thang.

g) Trudng hop kéo dai han xét ning béac lwong:

- Nguodi quan ly cong ty, ngudi lao dong duogc giao ddm nhdn chirc danh
Trudng, pho phong ban chirc néng (hofic twong duong) trong thoi gian giit bac
lwong néu bj ky ludt nhung chua dén muc bj cdch chic hoiic bi xwr ly trdch nhiém
hinh sy thi phai kéo dai thém khéng qué 12 thang so v6i thoi gian ning béc luong
theo quy dinh.

- Nguoi lao dong trong thoi gian giit bac luong néu bi ky ludt lao dong theo
quy dinh ctia B§ luét Lao dong hodc ndi quy lao dong cong ty thi kéo dai thoi han
xét ndng béc lvong khéng qué 6 thang.

Piéu 8. Ché dj nang bic lwong trwée thoi han:

Trong thoi gian hudng béc lvong hién tai, ngudi quan Iy cong ty va ngudi lao
dong c6 thanh tich xuft séc trong cong tac, lao dong san xudt ¢6 nhidu sang kién,
gidi phap dem lai lgi ich, hiéu qua kinh té cho cong ty dugc don vi quan ly, Cong
doan cong ty kién nghi, dé xuit Hoi cTong luong cong ty c1ap thucm thi dugc xét
nang bac lwong sém.

Thoi diém tinh hudng bac luong méi ddi véi nhitng ngudi duge nang bic
lwong sém va rat ngan thdi han ndng bic lwvong thue hién nhu sau:

- Nhitng nguoi dugce ndng bac lvong sém tir mot béc trd 1én thi duge hudng
béc lwong méi ké tir ngay ¢6 quyét dinh va duge bdo luu thoi gian gift bic luong cii
dé tinh thoi gian ndng bac luong lan tiép theo;



- Nhiing nguoi dugce rat ngdn thot han nang béc luong thi duge hudng bic
luong Il]OI ké tir ngay cé quyet dinh ndng béc luong sém va thoi gian nang bac
lwong tiép theo ké tur ngay c6 quyét dinh hudgng bac luong méi.

Piéu 9. Chuyén xép ngach luong

9.1. Vi€e néng ngach, xép luong mdi cho ngudi lao dong di dugc xép luong,
phu cép theo thang bang luong chuyén mon, nghiép vy, thtra hanh, phuc vu, cong
nhan k¥ thudt cta cong ty duge thye hién nhu sau:

a) Nguoi lao dong duogc xép luong k§ su, kinh t& vién, chuyén vién phai dat
céc tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh vé tiéu chuan chire danh cdng viéc cia cong

ty.

b) Nguoi lao dong cé trinh do cao ding, trung hoc chuyén nghiép, cong nhén
ky thudt,...dugce cir di hoc ndng cao trinh dg (hodc tu di hoc), sau khi hoan thanh
khoda dao tao dugc xem xét bd tri cong vi€c phu hgp véi trinh dé dao tao, dugc xét
nang ngach (chuyén ngach) va xép lwong méi trén co s6 nang luc, chuyén moén va
nhu cau st dung cta don vi.

9.2. Nguyén tic chuyén xép luong:

a) Xép lén bac luong cua ngach lwong méi 6 mic luong cao hon lién ké hé
s6 bc luong ciia ngach luong hién tai ma ngudi lao dong dang hudng,

b) Thoi gian hudng luong & ngach mai duge tinh ké tir ngdy hudng ngach
luong méi. Thoi gian xét nang bac luong lin sau & ngach mdi dugc tinh nhu sau:
Néu chénh léch gitta hé s6 luong dugc xcp & ngach méi so voi hé sé luong dang
huéng & ngach cfi bang hodc 16n hon 70% thi dugc tinh ké tr ngay hudng ngach
lwong maéi; ncu thap hon 70% thi dugc tinh ké tr ngay xép hé s6 luong dang hudng

& ngach cil.

Piéu 10. Phwong phap xdc dinh mire luong:

10.1. Ddi v6i nguoi quan Iy cong ty: Ap dung theo thang bang luong theo
quy dinh cta Céng ty. _

10.2. Pi véi nguoi lao dong: Ap dung 04 (bdn) viing dé tinh mic luong téi

tlncu cho ngudi lao dong theo Nghi dinh 90/2019/ND- CP ngay 15/11/2019. Mirc
tién luong thé hién trong thang bang lvong ctia Cong ty cb phan Lilama 18.1.

Diéu 11. T4 chire thuye hién

11.1. Hoi dong quén trj (HDQT) Cong ty Cé phin Lilama 18.1:

a) Ban hanh Nghi quyét va Quyét dinh chuyén xép luong déi voi ngudi quan
ly cong ty va nguoi lao dong cua cong ty dang huéng theo Quy dinh H¢ théng bang
luong, phyu cap luong ban hanh theo Quyét dinh sb 01/2019/Qb-HDQT ngay
08/01/2019 ctia Chu tich Hoi dong quan trj Céng ty Cb phin Lilama 18.1 sang
Thang bing lwong méi kém theo Quy dinh nay. :

b) Ban hanh hogc phé duyét dé ban hanh Quy dinh vé& diéu kién, tiéu chudn,
quy trinh, thu tyc néng bac cong nhan k¥ thudt va Quy ché tra luong cho CB-CNV

(Quy ché phan phéi tién luong) cua cong ty.
8



11.2. Gidm déc Cong ty C6 phan Lilama 18.1:

a) Thyc hién chuyén xép lwong dbi voi nguoi quan ly cong ty va nguoi lao
dong cua cong ty dang huéng theo Quy dinh H¢ thong bing luong, phy cap luwong
ban hanh theo Quyét dinh s6 M/VYQD-HPQT ngay 08./01/20(9 ctia Chi tich Hoi
dong quan tri Céng ty C6 phén Lilama 18.1 sang Thang bang luvong méi kém theo

Quy dinh nay.

b) TH chirc ra soat, stra déi, bd sung trinh Hoi dong quan tri phé duyét cho
ban hanh Quy dinh vé diéu kidn, tiéu chuén, quy trinh, thu tyc xét néng béc cdng
nhan k§ thudt va Quy ché tra luong cho CB-CNV (Quy ché phan phéi tién luong)
cua cong ty.

11.3. Thu trudng cac phong ban, don vj tryc thuge Cong ty:

a) Phéi hop véi cic (d chire doan thé nghién ciru phd bién, tuyén truyén va
quan triét dén toan thé ngudi lao dong nhéan thire dily di myc dich, ¥ nghia cua viée
ban hanh Quy dinh nay.

b) Hang thang (han cudi 13 ngay 25 cua thang), phm hop véi Cong doan b
phén t6 chirc hop danh gid, 1ap danh sach lao dong du diéu kién, tiéu chudn dé nghi
xét néing lwong dinh ky hodc nédng bic luong trude thoi han, chuyén ngach lwong va
céc vén dé lién quan dén Iinh vyc tién luong giri vé cong ty (qua Phong Té chire -
Hanh chinh) dé tdng hop, klem tra, dbi chiéu va béo cdo Hoi dong luong cong ty va
lanh dao cong ty xem xét, quyét dinh.

11.4. Hgi dong Luong cong ty:

Xet ning béc luong, ning ngach vién chirc chuyén mén nghiép vu, chuyen
xép lu‘(mg cua nguoi lao dong céc phong ban, don vi tryc thuge cong ty; gitip vige
cho Héi dong quén tri va Giam déc mot sé cong viée khdc cé lién quan dén Iinh vyc

lao dong, tién luong cia cong ty.
11.5. Piéu khoan thi hanh:

Quy dinh ndy duoc 4p dung tir ngay 0 /¢ /%) trong qué trinh thyc hién néu
cO vuong mac thi cac ca nhan, phong ban, don vi trie thude cong ty phdn anh bing

viin ban vé Phong T6 chirc - Hanh chinh cong ty dé téng hop trinh lnh dao Cong ty

Cb phan Lilama 18.1 xem xét, stra ddi, bd sung./.
- 3 & f[;}//‘ L
— TM. HOI DONG QUAN TRI

Noi nhiin: .y
- HPQT cong ty (b/c); »
- Chi b cong ty (b/c);
- Thanh vién HDQT c6ng ty;
- Ban kiém sodt cong ty;
- Ban Giam déc Cong ty;
- CD Céng ty;
- CP Téng Cty Lip may VN (b/c); -
- Phong LDTBXH Qudn 2, TP.HCM; S \@, Z :
: BHXIg—I Q.2 TP.H(?M; === CHOTICH H)I DONG QUAN TR}
- C#c phong ban chirc niing va Don vj trie NGUYF:"N DUY LOI

thudc cbng ty;
- Lwu: HPQT, P.TC-HC céng ty.

CONG T
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CONG TY CO PHAN LILAMA 18.1

LILAMA 18.1 JSC
OFFICE : 104-106 TRAN LUU Str. - AN PHU Ward — Dist, 2— HCM City
Tel : 84-28-62843555 - Fax : 84-28-62843777
E-mail: info@lilamal 8-1.com.vn. - Website: www.lilamal8-1.com.vn

LILAMA 18,1

TIEU CHUAN CHUC DANH CONG VIEC

(Ban hanh kém theo Quyé‘t dinh sd: 04/2020/QB-HPQT ngay 23 thang 03 ndm 2020
clia Hi dong quan tri Céng ty C6 phan Lilama 18.1)

oA A ~ A oA \ A A A N - -
A. Tiéu chuin chuyén mon, nghiép vu dung dé xép ngach lwong doi véi ciace chive
" . A ~ K J‘\ .
danh céng vicc trong Cong ty Co6 phan Lilama 18.1

I. Nguwdi quin 1y cong ty:
Tiéu chuin, didu kién clia ngach lwong ngudi quan ly Céng ty C6 phén
Lilama 18.1 thyc hién theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, Pidu 18 t5 chirc va hoat
A \ A A A A A . " A ~n \ ’ X ‘A . A
dong va Quy ché bd nhi€ém, bo nhi€m lai, di€u dong, tIr chirc, mién nhiém chirc vu doi
vGi can b linh dao thuge Cong ty CO phéan Lilama 18.1.
I1. Cic ngach nghiép vu
1. Chuyén vién
a) Chtrc trach, nhiém vu:
- Xay dung ké hoach, trién khai thye hi€n cong viéc dugce giao.
x P A A A 3 A A ’ A ‘ + A 2 3 A
- Huéng dan, theo ddi, don doc, kiém tra va dé xuat cac bién phéap di€u chinh dé
thue hién tot ké hoach.
- Soan thao cac van ban vé quy ché quan ly, quy trinh nghiép vu dé thure hién céng
viéc duge giao. '
- Phén tich, danh gia va bdo cdo két qua thue hién céng vi€e duge giao.
- T6 chirc thu thdp théng tin, thong k&, luu trit tu liéu, so lidu.
- Phoi hgp véi cac nhin vién nghiép vy khac lién quan va hudng dan nhén vién
nghi¢p vu & ngach thap hon.
- Chiu su chi dao vé nghi€p vu ctia nhan vién nghiép vu & ngach cao hon.
b) Tiéu chuén:

* VE ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném duge chinh séch chung cia Nha nude, nganh va céng ty thude linh vye
nghiép vy dugce giao.

- Hiéu duoc tinh hinh san xudt, kinh doanh ctia Cong ty C3 phin Lilama 18.1.
l

\J/y

L P



- Nidm duge nhiing kién thire co ban vé chuyén mén, nghiép vu thudc linh vue
dugc giao;

- Hi€u céc thu tuc, nguyén tac hanh chinh theo quy dinh ctia phap luét;

s A . - 5 . \ . .S ta ~ A A

- Viét dugce céc viin ban quy dinh va hudng dan thye hién trong Cong ty Co phén
Lilama 18.1 theo linh vuc chuyén mén dugc giao;

- C6 néng luc thuc hién cac ndi dung coéng viée cu thé do Cong ty Co phén
Lilama 18.1 quy dinh theo thong ké céc cong viée cho ting chitc danh nghé day du ctia
nhén vién trong cong ty;

* Tiéu chuan vé trinh dé dao tao, boi dudng:

- C6 bing tbt nghiép dai hoc trdy 1én dung chuyén nganh hodc cic nganh khac phu
hop véi cong viée duge giao;

- Poc, hiéu duge tai liéu, hd so, sach chuyén mén mot ngoai ngi.

- Str dung thanh thao tin hoc vdn phong.

2. Can sy

a) Chtrc trach, nhiém vu:

- Xdy dung ké hoach dé trién khai thue hién cong viée duge giao;

- Theo ddi qua trinh thuc hién cdng viée dugce giao;

- Téng hgp va bdo cao két qua thuc hién cong viée duge giao;

- Quén 1y, luu trit hé so, tai liéu theo quy dinh;

- Chiu sy chi dao nghiép vu ctia nhin vién & ngach cao hon trong bd phén.

b) Tiéu chudn:

* Ve ning lue, chuyén mon, nghiép vu:

< 7 A < A gn A qn 5 . s A
- Nam dugc cac nguyén tic, ché do, thé 18, thu tuc theo quy dinh chung ctia Nha
’ \ a A A A .
nude va cua Coéng ty CO phan Lilama 18.1;
- Nam dugc cac nguyén tac, thu tuc hanh chinh, nghiép vu ctia Nha nudc theo
nghiép vu cong viée duge giao;
. A "~ N b r A A
- Hi€u dugc cdng viée duge giao theo cac ndi dung nghiép vu;
. - A ’ A A ‘a A A A A
- Co nédng luc thuc hién cac ndi dung céng viée cu thé do Coéng ty CO phan
Lilama 18.1 quy dinh theo thong ké cic cong viéc cho timg chirc danh nghé diy du cta
nhan vién trong cong ty;
- C6 kha ndng str dung tin hoc vin phong va trang thiét bi vin phong khéc.

* Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dudng:

- Co bang tot nghiép trung céap, cao ding chuyén nghiép véi chuyén nganh dao tao

phtt hop véi yéu cau vi tri viée lam.




I, Cace ngach ki thujt

1. K¥ su:

a) Chtre trach, nhiém vu:

- Xfly dyng, chi dao thyc hién phwong 4n ¢ong tac k¥ thudt duge giao nhur thiét ké,
boc tach khoi luong, thi cong, gia cong, cdng nghé, ché tao, lip dit, vin hanh, bio quan
va stra chiva thiét bi k¥ thuat...;

- Thye hién nhig¢m vu quan ly k§ thudt duoce giao, nhu: thye hién hodc chi dao viée
thire hién theo ding thiét ké, quy trinh, quy pham k§ thudt, dinh mirc k¥ thuét, tiéu chuén
k¥ thudt, chat luvgng san pham, k§ thuét an toan lao dong, bao vé moi sinh, moi trudng...;

- Tryc tiép hodc tham gia nghién ciru cdc dé tai khoa hoc k¥ thuét, dé xuit céc giai
phap k¥ thudt, cai tién k¥ thudt, sdn xuét san pham méi;

- Tham gia céng tic dao tao, boi dudng trinh d§ chuyén mén, tay nghé cho k¥
thudt vién va cong nhén. Tham gia bién soan tai liéu, bai giang;

- C6 quy€n phat hién, dé nghi diéu chinh hogc dinh chi trong pham vi quyén han
dugc giao cac hoat dong k¥ thudt trai v6i quy dinh hién hanh ctia quan 1y k§ thudt va chiu
trach nhi€ém cé& nhén vé quyét dinh cia minh.
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b) Tiéu chuan:

* V& ndng luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nim duge chu trwong, phuong hudng phat trién ky thudt ctia nganh va Cong ty
C6 phin Lilama 18.1;

- Nfm chic nhitng kién thirc co ban vé chuyén nganh k§ thuat duge giao; C6 kién
thire hiéu biét mot sb k¥ thudt lién quan;

- Ném chéc nghiép vu quan ly k¥ thudt va & chirc trién khai thyc hién k§ thudt tai
Cong ty Cb phan Lilama 18.1;

- Nédm dugc cic théng tin vé phét trién k§ thuat chuyén nganh trong nu6e va cac
nude trong khu ve,

- C6 niing lyc thye hién ndi dung céng viée cu thé do Céng ty Cb phan
Lilama 18.1 quy dinh theo théng ké c4c cong viée cho timg chirc danh nghé diy du cia
nhén vién trong cong ty.

# V& trinh d6 do tao, bdi dudng:

- Tt nghiép dai hoc vé chuyén nganh k¥ thudt duge giao;

- Str dung thanh thao va lam chi céc k¥ ning vé cong nghé thong tin.

- Biét m6t ngoai ngir doc, hiéu dugce sach nghiép vu k¥ thuit dugce giao.
2. Ky thuiit vién

a) Chirc trach, nhi€ém vuy:
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- Thue hi€n cac nhiém vu k¥ thuat thudong xuyén ldp lai (vé lai chi tiét bing tay, vé
chi ti¢t hoa thict ke, thu thap théng tin va xtr 1y s6 lidu, vén hanh khai thac thiét bi, huéng
dan k¥ thudt thue hanh...). St dung thanh thao céc trang thiét bi, mdy mdc, dung cu... dé
thue hién cong viée duge giao;
, ~ Py ' ’ e ~r A 3 a ;
- Quan ly k¥ thuat duge giao nhu: hudng dan, theo dbi, kiém tra, bao dam cac hoat
dong san xudt duge thuc hién theo ding quy trinh k¥ thudt, quy trinh cong nghé, quy
A X . .
pham, tiéu chuan, dinh muaec...;
- Hudng dan cdng nhén ap dung céc sang kién, cai tién k¥ thudt, thao tac k¥ thudt,
to chirc noi lam vige khoa hoc, bdo v& méi trudng noi lam viée...;
A A ‘ha I3 3 v A n % R ’ = 1A [
- D€ xuat bién phap cai tién lao dfng trong pham vi t6 chirc noi lam viéc;
- Phat hién nhiing bat hop 1y trong thuc hi€n cdng nghé va dé xuét bién phap xt
1y, khac phyc k¥ thudt theo trach nhiém dugc giao.
‘A A
b) Tiéu chuan:

* VE ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Nim duge nhiing van d& co ban k§ thudt cong viée duge giao;

- Néim duge kién thie 1y thuyét trung cip vé chuyén nganh k§y thudt va c6 trinh do
thuc hanh trong viée giai quyét nhiém vu k¥ thudt duogc giao;

- Ném dugc cac quy trinh, quy pham k¥ thuét, tiéu chudn, dinh mure, k¥ thut an
toan lao dong dbi voi nguoi va thiét bi theo cbng viée dugc giao;

- Cé kha nang thuc hién ¢ong viéc cu thé do Céng ty Cb phén Lilama 18.1 quy
dinh theo thong ké cac cong viée cho timg chire danh nghé nghiép diy du ctia nhan vién
trong cong ty.

* Vé trinh do dao tao, boi dudng:

- Tét nghiép trung hoc hoiic cao ding k¥ thuat vé mot chuyén nganh k¥ thuat;

- Thanh thao vé lam cht céc k¥ ning vé cong nghé thong tin.

IV. Thira hanh, phue vu

1. Nhén vién Viin thuw

a) Chire trach:

La nhén vién thira hanh nghi¢p vu van thu ctia co quan, thuc hién céng viéc sz"'ip
xép, phan phdi, chuyén giao va quan 1y cac viin ban di, dén cta cong ty theo quy dinh ctia
Nha nuéc va quy dinh vé cong tac vin thu luu trit cta Cong ty Cd phéan Lilama 18.1.

b) Nhiém vu cu thé:

- Tiép nhan, ding ky, chuyén giao vin ban di, dén theo quy dinh ctia co quan;

- Déng ky vin ban, lam tht tyc chudn b gii vin ban va theo dai qua trinh ludn
chuyén véan ban theo dja chi;

- Viét cac gidy to theo biéu méu... dé trinh ky cép cho ldnh dao trong cong ty;

4



- Chuyén giao viin ban, tai liéu va dién tin;

- Kiém tra thé thirc viin ban va bio céo lai lanh dao truc tiép vé céc viin ban sai thé thic;
- Quan ly con déu cua cdng ty va dong diu cac vin ban ding quy ché;

- Sﬁp xép cong vin, tai lidu, hd so hop ly dé tra tim nhanh, phyc vu nhu cAu khai thac;

- Nop hé so da dén han ndp luu vao bd phén lwu trir cong ty;

- Thye hién nghiém chinh quy ché bao mét ctia cong tac vin thu frong céng ty.

¢) Tiéu chuén:

* Ve nidng luc chuyén mén, nghiép vu:

- Ném dugc co chu td chire, chiie néng, nhiém vy cia co quan va cde don vi truc thudc;
- Hiéu cdc quy ché cua cong ty vé cong téc vin thu;

- Nédm vimg céc quy ché bio mit trong cong ty ¢6 lién quan dén céng tac vin thu
- Nam viing thé 18 guri, nhan cong vin, dién tin theo dia chi;

- Str dung thanh thao mdy vi tinh va cac phuong tién sao in tai liéu;

- Giao tiép lich sy véin minh.

* V& trinh dd dao tao, bdi dudng:

- Tot nghiép trung hoc chuyén nghiép trd 1én, chit viét dep, r6 rang;

- Tot nghiép 16p bdi dudng nghi€p vu vén thu 3 thang trd [1én.

2. Nhiin vién phyc vu

‘ ¢ tA A

a) Chirc trach, nhi€ém vu cu thé:

- Nghiém chinh chap hanh céc ndi quy, quy dinh va céc quyét dinh phan cong
cOng tac ctia Cong ty Co phan Lilama 18.1;

- Trong cdng tac chiu sy lanh dao cla tha trudng don vi tryc ti€p quan ly;

- Chuén bi phuong tién, dung cu, hd tro cho cic nhan vién khic dé hoan thanh
nhiém vy cong tac theo sy phén cdng cua thu trudng don vi trye tiép quan ly ;

- Chiu trdch nhiém cé nhén trong pham vi céng tac duoc phin cong.

- B6i v6i nhan vién nu dn, cip dudng phai thuc hién céc cong viée phai dam bio
tiéu chuan vé v€ sinh, an toan thyc pham, chat lwong bita dn va cac yéu cau khic c¢6 lién
quan,

b) Tiéu chuan:

* V& ndng luc chuyén mdn, nghiép vu:

A A A A . ~
- Hicu dugc hé thong td chire cng ty;

- Nam vitng céc quy dinh va ndi quy cua cong ty, don vi;
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- Hi€u rd va nam viing nhiing nhi¢ém vu cong tac dugce phin cong.

* V& trinh do dao tao, bdi dudng:

- Tot nghiép pho théng trung hoc co sd (cap 2) trd 1én.

3. Nhén vién Bdo v

a) Chtrc trach:

La nhéan vién thtra hanh thuc hién nhiém vu bao vé tuan tra canh géac trong khu
vue cong ty, xi nghi¢p, don vi truc thudc, nha xudng va kho bii clia cong ty ddo dam an
toan (bao gom ca phong chay chiia chdy) an ninh trat ty, tai san ctia cong ty, tai san cong
dén theo ding quy dinh ctia Nha nudc va Coéng ty Co phan Lilama 18.1.

b) Nhiém vu:

A <A 3 A A A A 3 r A r s 3, 3 r
- Ki€m fra gidy to, phicu xuat nhdp vét tu, hang hoa dé hudng dan ngudi va céc
A \ A g > 30
phuong tién ra - vao cong theo ding thu tuc quy dinh.
- o . i £ A .
- Nhén va giao ca ding quy dinh, quy ché clia cong ty, don vi.

- Lép bién ban, t6 chiic bao vé hién trudng theo ding quy dinh khi ¢d su vi pham
an toan, an ninh trdt ty trong khu vue, bdo céo kip thoi lén cép trén va céc co quan cd
trach nhi¢m xr ly.

- Lién h¢ chit ché véi cong an khu vue, cong an dia phuong va céc co quan lan

A A A A ‘ v A A
cén dé hgp dong cong tac khi can thiét,
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- D€ xudt véi thu truong vé cdng tac phong chdy chita chdy va thuong xuyén phoi
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hgp véi cic don vi cd lién quan ki€m tra dé udn nén, stra chita va kién nghi véi thu
trudng ve cac giai phdp phong chédy chita chay, phong chong thién tai, bio lut trong pham

vi dugce phén cong.

- Chiu trach nhi¢m cé nhén néu dé xay ra vi pham an toan trong thoi gian dang

lam nhiém vu.
- Gift gin bi mét trong cdng tac.
- Béo quan tt cdc phuong tién va trang bj [am viée.
¢) Tiéu chudn:

* VE ning luc chuyén moén, nghiép vu:

- Hidu duge hé thdng (6 chirc ciia Cong ty C6 phan Lilama 18.1.

- Ndam vitng cdc quy dinh va ndi quy vé céng tac bdo vé ctia Nha nude va Cong ty
Co phéan Lilama 18.1.
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- Hi€u 18 va nam viing thu tuc kiém tra gidy 0, nguyén tac cip va ky gidy ctia co
quan Nha nudc, tinh phap ly chét ché cta cic hod don ching tir xuat nhap vat tu, hang
héa,...
- Bict hgp dong tac chién véi cdc nhan vién trong ca lam viéc cling nhu véi cic co

quan hitu quan dé gift trit ty, an toan trong khu vuc bao vé.
)



- Bi€t ndm vitng nhiing quy dinh vé thi tuc, cach xit ly céc hién tugng vi pham trét
twr an toan trong khu vuce duge giao bao vé.

- Nam virng nhing quy dinh vé phong gian, bao mat, phong chay chita chay.

- Biét sir dung thanh thao cic uang thiét bj phong chay chita chdy va céc trang
thiét bj khéc duge trang bj trong pham vi dugc phén cong.

* V& (rinh d6 dao tao, bdi dudng:

- Tt nghiép trung hoc phd thong co sé (cdp 2) trd lén.
- Dd qua lép boi dlrérng nghiép vu vé bdo vé co quan, xi nghiép.
4. Léi xe
a) Chtre trach, nhiém vu:
- Truc tiép quéan ly, st dung, 14i xe theo ding quy dinh ctia phép luat va quy ché
ctia cdng ty, don vi;
- True tiép 1ai xe ho#ic phu 14i hd trg cho céc nhan vién khéc hoan thanh nhiém vy
cong tac trong pham vi duge phan cong;
- Nghiém chinh chdp hanh céc quy dinh ctia phép ludt v& an toan giao thong va
cac ndi quy, quy dinh cia cong ty, don vi;
- Bdo quén tht tai san, phwong tién va trang bi lam viéc; .
- Chiu trach nhiém cd nhén trong pham vi cong tdc duge phin cong, '
b) Tiéu chuén:

* VE ning luc chuyén mdn, nghiép vu; : :
|

- Hiéu dugc hé théng tb chirc ctia cdng ty va don vi;

- Hidu 8 va nim ving cac quy dinh ctia phap luét v€ an toan giao thong, quy ché
ctia céng ty va don vi;

- Am hiéu tinh niing k§ thuat, quy trinh vin hanh phuong tién va trang thiét bi lién
quan dén nhiém vu dugc giao.

* VE {rinh do dao tao, boi dudng:

- T5t nghiép trudng l4i xe (¢ bing 14i va gify phép lai xe theo quy dinh ctia phép ).

B. Tiéu chufn céng nhén ky thuit ciia Cong ty C6 phén Lilama 18.1:
Tiéu chudn chirc danh cong viée cong nhin k¥ thuat cac nganh nghe cua Cong ty |

Cb phan Lilama 18.1 13 céc ¢6ng nhén di trai qua qué trinh ddo tao. N
/%
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